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1. INTRODUCAO

A area de suprimentos entende que o planejamento das atividades departamentais
tem grande importancia para o sucesso do dia-a-dia de trabalho. Diante disso
descrevemos de forma objetiva as principais acdes do departamento de suprimentos
gue necessitam de uma estrutura organizada, mensuravel e tangivel.

2. OBIJETIVO
Este documento tem o objetivo de descrever as principais rotinas do departamento de
suprimentos, sistematizando suas acdes, garantindo assim a correta implementacao.

3. ORGANOGRAMA DEPARTAMENTAL

O departamento de suprimentos é um brago do departamento financeiro, por interagir
diretamente com aquisi¢cdo de ativos fixos e produtos de consumo comum, cuidar da
organizacdo e manutenc¢do do almoxarifado.

Depto. Financeiro

Gerente
Financeiro

Assistente
Financeiro

Assistente de
~1 Compras [~

Suprimentos
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4. COMPRAS

A funcdo de compras é um segmento essencial do departamento de suprimentos, que
tem por finalidade suprir as necessidades de materiais ou servicos, planeja-las
guantitativamente e satisfazé-las no momento certo com as quantidades corretas,
verificar se recebeu efetivamente o que foi comprado e providenciar armazenamento.

Compras, antes visto como uma area de fungdes rotineiras é hoje compreendido como
parte diretamente integrante dos processos logisticos das organizagdes. Seu sentido
passou a envolver a definicdo das necessidades das empresas, minuciosa selecdo de
fornecedores e negociacbes que garantam precos atrativos somados a qualidade.

As organizag0es, cada vez mais focadas em estratégias de competitividade, passaram a
valorizar mais a fungao de compras, considerando-a como uma aliada que interfere
diretamente em suas areas produtivas e financeiras.

Muitos fatores contribuiram para essa mudanga de visao, tais como a tecnologia da
informacdo, que possibilita reducdo de tempo e despesas, além de uma busca por
relacionamentos mais éticos e duraveis com os fornecedores no objetivo de garantir
menor custo e maior qualidade.

Dessa forma, a funcdo de compras ndo implica mais em apenas comprar ou adquirir,
mas passou a ser parte estratégica das empresas que pretendem continuar
participando do mercado de hoje e do futuro.

Os objetivos basicos de uma se¢ao de compras sao:

A) Comprar materiais e insumos aos menores precos, obedecendo a padrdes de
qualidade e quantidade;

B) Procurar sempre dentro de uma negociacdo justa e honesta as melhores
condic¢Oes para a empresa, principalmente as de pagamento.

Para efetuar uma boa compra, a empresa deve seguir certos mandamentos que
incluem a verificagdo de prazos, pregos, qualidade e volume. Deve-se manter cadastros
de fornecedores, analisa-los, fazer uma selecdo e procurar ter uma bom
relacionamento com o mercado fornecedor.

Entre as caracteristicas basicas de um sistema adequado de compras, podemos
destacar:

A) Sistema de compras a trés cota¢des: Tem por finalidade partir de um
nimero minimo de cotacdes para encorajar novos competidores. A pré-selecao dos
concorrentes qualificados evita perda de tempo na escolha do melhor fornecedor.

B) Sistema de precos objetivos: O conhecimento prévio do preco justo, além de
ajudar nas decisoes do comprador, proporciona uma verificacdo dupla no sistema de
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cotacdes. Pode ainda ajudar os fornecedores a serem competitivos, mostrando-lhes
gue seus precos estdo fora de concorréncia.

C) Duas ou mais aprovacoes: No minimo duas pessoas estdo envolvidas em
cada decisdo da escolha do fornecedor. Isto estabelece uma defesa dos interesses da
empresa pela garantia de um melhor julgamento, protegendo o comprador ao
possibilitar revisdao de uma decisdo individual.

D) Documentacao escrita: Documentacdo anexa ao pedido possibilita no ato da
segunda assinatura, o exame de cada fase de negociacdo, permite revisdo e estard
sempre disponivel junto ao processo de compra para esclarecer qualquer duvida
posterior.

Ciclo de Compras:

Receber e . i Ematir
analisar Seleccionar Determinar os pedidos de
requisicbes formecedores pregos comectos S——
de compras
Acompanhar e
Aprovar a facturas Receber e garantir o
para pagamentos aceitar cumprimento
ao fomecedores mercadorias dos prazos

Fonte: http://pt.wikipedia.org/wiki/Gest%C3%A30_de_compras
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a. Cotagdo

Processo para criar comparagdo ou avaliagdo de prego, prazo e condi¢Ges de pagamento entre
fornecedores de um mesmo grupo de produtos ou materiais.

No mddulo compras, clicar no menu “Movimento” e no item Cotagao.

Arquivos Relatérios  Ferramentas Janela Ajuda
* Cotagdo
¥ Pedidos a forecedores
Devolugdes a fornecedores
| 4 @9 Pedidos de bens de patriménio

&, Entrada de Mercadorias
Transferéncia de produtos
Entradas Avulsas (Produtos)
Saidas Avulsas (Produtos)

! RequisigBes de Material

& Requisicio de uniforme
Requisicéo de uniforme (temporaria)

' Requisigdo de bem de patriménio

& Ordem de Servigo
Devolugdo de Uniforme
Devolugdo de produtos
Devolugdo de produtos em comodato

Entrada de patriménio
Transferéncias

Saidas Avulsas (Patriménio)
Alteragdo de Plaquetas

Sucateamento
Manutengdo de patriménio
Gerenciamento de entradas (Patriménio)
Gerenciamento de saidas (produtos)
Gerenciamento de Fomnecedores
Gerenciamento de compras
Gerenciamento de produtos sem venda
Gerenciamento de reposigdo de uniformes...
GPRS

Metas financeiras

Mextel

Produtos com estoque abaixo do minimo.
Resumo do Patriménio

Consultar Plaqueta
Balango
Langamento Inventario
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Clique no botdo “Adicionar”.

|| Arquivos Movimento Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

Filtros por data e situagdo das
cotagOes ja cadastradas.

e

I~ {Periodo inicial; Periado final
G i I~ Aprovada

o01/04/2015 _x|[30/04/2015 ¢

I Pedido gerade

Id

O 40

O 38
il
42
4
15
45
47

Solicitado por
Jefferson Juliano
jefferson

Jefferson

Jeiferson

JUNIDR:
JUNIOR/CLAUDINE]
GRUPO MAVE
LEOPOLDING
Jefferson

A

Necessario para
26/09/2011
25/06/2011
25/10/2011
15/10/2011
15/10/2011
15/10/2011
10/10/2011
20/10/2011
10/10/2012

03872011
0841072011
0e/10/2011
07/10/2011
10/10/2011
09/10/2012

.

Situacio Validade
Gerada 26/08/2011

Gerada 25¢09/2011

Total 5
R$ 99,00
A$10200

[V}
Q

Apagsr ‘

Localizar ‘
Atualizar

[ Fomecedor

Tarefas
Alterar
Apagar

Total

e ——— ‘M
s |

’ jefferson

&7

Cadastrar os dados da cotacdo e clicar no botdo “Adicionar”.

= K&S:Compras

Arquivos Movimento  Refatérios Ferramentas Janela

= Cotagdo.
[~ Perioda

01/04/201]

Ajuda

&=

=

Solicitante

Uridade / Setor

Entrega

Tarefas

[Jefterson Juliano

Responsével pelo setor

m

Empresa Solistante

26/09/2011

I dicionar

[Jeferson

ooooooood

Centro Custo

5 Mave Servicos Especiais de M3o de Obra em Geral Lide > |

| [Tecnologia daInfomagzo

Projet

|| Endereco de entrega

[Rua

Enderego de cobranga

Fus

Editar

Localizar

Atualizar

Gravar

LCancelar

"' jefferson
Qb
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Selecionar o item que serd cotado e clicar no botao “Gravar”.

= K& S Compras — — o — (== &

Arquivos Movimento ~ Relotérios Eerramentas Janela Ajuda

= Cotagdo - T e

= periods | 7. Editando cotagto matriz.
riodo

01/04/2019

1d Solicitante Unidade / Setor Entrega Tarefas

40 [Jetterson Juliano m 26/08/2011
Adicionar

O s Resparsével pelo setor Empresa Solicitante

O# [Jetfersan |5 Mave Servigos Especiais de Mo de Dbra em Geral Ltde + | Editar |

0O Centio Custo
- Detalhes

0« Tecnel

O ' = Adicionando item de Cotagdo mk@lﬂg =
\pagar
O —-—-i

g« | Locatzr |
4
o ltem Atualizar

[ [Teclado = Mouse Wirckss rem o) =] & 0

Situae o Otde. Valor Tokal

I 10000 53
Fornecedor

O e 5 Lot |
O] Alfatec L E Alteran ‘
v Apagar

[ Formecedor—

Gravar Cancelar

2 6ME B o ¢ ‘D " N

A tela ficard em branco, sé continuar inserindo itens ou clicar no botdao “Cancelar”.

Apds adicionar os itens que serdo cotados, clicar no botdo “Gravar”.

= K& S Compras — cop— - s == =

Arquivos

Movimento Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

TS

il

Salicitante Uridads / Setar Entrega
[Jefterson duliano [T1 [26/0872011
Responsével pelo setor Empresa Soliotante =
[1eftersan [S Mave Servigos Especiais de M0 de Dbra em Geral Ltdz v | Editar ]
| Contro custa —
(| [Tecnologia da Informago | =
| Frojets

[ =]
Enderego de entrega
[Rua
Endsreco ds cobranga
[Rua

Tarefas

p—

00000000

Localizar

Atualizar

Endereco de
— [Pua Fomecedor—

Tarefas ‘

o ' e '
dicionar
CIFAi=elfl T Teclado = Mouse Wisless fsem fiol 3300 = Alterat ‘
FRemover s ‘

[ Fenecar

Cancelar |
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Selecionar a cotagdo criada e clicar bom o botao direito do mouse. Clique no item

“"

Arquivos  Movimento Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

Gerar cotagdo...

Impressio Cotago..
[~ Perioda inicial [ Periodo final 5 g

[~ Aprovada Editar o layout da cotagio
01/04/2015  ~|[30/04/2015 =] [ pedida gerad
1d Solicitado por Necessario para

o Adici
e 25/06/2071 17/06/201 ceEe
Jeffersan 251072011 30097201 Editar
Jefferzon 15102011 03102011

JUMIOR 16/10/2011 06102011 el

JUNIOR/CLAUDINEN 15/10/2011 D06/10/2011 Anapar
GRUPD M&VE 1041072011 0741072011

LEOPOLDINGD 2010/2011 104102011 Localizar
defferson 10/10/2012 09/10/2012
Atualizar

%]
0
=]
[}
%]
i)
O
[}

Tarefas
Alterar ‘
——

Situagao Validade

Total ]

it ILJ

{‘_" jefferson

PT. & ag ¥ )

Clique no botao “Sim”.

= K= Compras = — [=[E] = |

Arquivos Movimento  Relatérios Feramentas Janela  Ajuda

=, Cotacio ===

[~ Periodo inicial [~ Periodo final

I Aprovada
01/04/2015 | ~][30/04/2015 ~] [~ pedida gerada
Solicitado por Necessario para | Cadastrado | Tarefas

Jefferson Juliano Teste 26/09/2011 15/09/2011 e
jefferson 25/06/2011 17/06/2011 —J*

defferson 25/10/2011 30/09/2011 Editar
defferson 15/10/2011 03/10/2011
JUNIOR 15/10/2011 06/10/2011 Dol
JUNIOR/CLAUDINEL 15/10/2011 06/10/2011 Aaoar
GRUPD M) = )7/10/2011

LenpoLpig Sonfimasse e N e = D Localizar
Jefferson 8/10/2012
Agualizar

g

Oooooooo®

@ Confirma a geragio da(s) cotacso(es] selecionada(s)?

- Fomecedor |

|
Alterar ‘
|

Total s

B, ILJ

43? jefferson

= T
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Escolha o fornecedor que fard parte da cotacdo e o contato e clique no botdo “Incluir”.

= K8S: Compras

(=& = |

Os fornecedores ja tem que

ter sido previamente
cadastrados e homologados,
atendendo aos padr&es de
preco, prazo de entrega e
qualidade dos produtos.

Arquivos  Movimento  Relatérios  Ferramentas Janela  Ajuda

odo final
— [~ Aprovada
2015 | [~ pedida geradn

por &
liaro Teste

Necessario para
26/08/2011
26/06/2011
2510/201

15/10/2011
1541072011

Se o fornecedor for novo e
ndo houver cadastro, basta
clicar no botdo com a carta
branca e cadastré-lo. (ndo
esquecer de marcar na aba 2.
Defini¢des ele como
fornecedor).

i — -
| = Adicionando fornecedor e contato para Cotagho... -Lglglg.

ol | Dados F

Localizar
Atualizar

Fomecedar

[Fonecar telecomunicasio LTDA

=l #lD

Siuagin Lot

- Fomecedor—

Tarotas |

Alterar
Apagar

Incluir Lancelar

s

——Ragimﬁ‘ |LJ

e s i

E necessario agora entrar em todos fornecedores e inserir os valores cotados, prazo de
pagamento e de entrega. Selecione o fornecedor e clique no botao “Alterar”.

Arquivos  Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

S6 é possivel realizar essa

[~ Perioda inicial [~ Periodo final

[~ Aprovada
01/04/2015 > |[30/04/2015 ~| [~ pedido gerada

1d Solicitado por +

tarefa apos ter feito a
cotagdo no fornecedor

[ a8 iiefterson Ue/2011
O # Jeffersan 2510/2011
O 42 Jeffersan 15/10/2011
[ 44 JUNIOR 1510/2011
O JUMIOR/CLALIDINE] 15/10/201
[ 4 GRUFD MAVE 10A0/2011
o 4 LEOPOLDIND 20110/2011
O a3 Jefferson

Localizar
Agualizar

101072012

Situagia

Fornecedor Fom: dor
[ Fonecar telecomuricacio LTDA Gerada Tarefas

[ Kalunga Com. & Ind Grafica Ltda Gerada Alterar

[ ‘sl Mar Brasil Lida Gerads
Apagar

Situagdo Validade

‘ | Fechar

s
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Preencher os dados conforme orientacGes, selecionar o produto e clicar no botdo “Editar”.

= K&SuCompras

|

T —

== =

Arquivos  Movimento  Relatérios Femramentas Janela  Ajuda

Colocar valor do frete se

Preencher data de entrega

s

E

Srio para | Cadastrado | _ Tarefas

N —

-1 [Bwoaszors

Fiste Entrega [meramente informagzo)

~[[ 0,00 [08/04/2015

Valor 1CMS Incluso? | IP1 Incluso? Total
FRi$ 0,00000 000 N 0,00 N R$0,00

i | b

9 houver.

1 icitago por
- it

Selecionar o prazo de [
pagamento
e ::razn de pagaments
[ova0 oL
I~ Considers como melhor cotagiio
v Ttem otd
[ Teclada e Mouse Wieless (.. 1
<
31 Editar

Total dos itens: 0.00 Gravar Cancelar

Mudar a situagdo de
gerada para Preenchida.

Inserir a validade da
cotagdo.
Obs. Para cotagdes WEB
inserir validade de 1 dia.

SITUACOES:

- GERADA, essa situagdo é automatica, quando vocé gera o pedido, faltando apenas
alterar os outros campos;

-CANCELADA, essa situacao quando ha desisténcia da cotacao;

-ENVIADA, essa situacdo quando vocé envia a cotacdo para alguma empresa;

-PREENCHIDA, essa quando a empresa retorna a cotagao enviada, informando o valor
do orgamento. Tornando visivel o botdo EDITAR;
-REPROVADA, quando a cotagao ndo for aprovada;
-APROVADA, quando a cotacdo for aprovada.

Manual - Suprimentos
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Inserir o valor do produto no fornecedor e clicar no botdo “Gravar”, repetir o processo em

todos os produtos.

‘= K&S:Compras

— —— — el

Arquivos Movimento Relatérios

Ferramentas

Janela  Ajuda

= Cotagdo

I~ Periodo inicial [~ Periodo final

01/04/2015 _x|[s0/04/2015

™ Aprovada
I~ Pedide gerado

Solicitado por «
i

Necessério para

5 MIR./201 1

Cadastrado
1ZME/2011

‘ Tarefas

Editando Cotagdo..

=

~Dados Gerar

Fomecedor

Situaglo

Contat

| [Preenchida =]

Validade

Prazo de pagamento
0/3000L

[~ Considero coma melhor cotagas

= Editandopreso.. I lecold=nl R

112
E74  Teclado e Mouse Wireless [sem fio)

Item
Teclado e Mouse Wireless (5.

Walor

Inclusa 1Pl

[T TR |

Inclusa:
000 [N

=]

Gravai Cancelar |

| [mmarzois

imagdol

Incluso? | Total

N

R$ 000

1 !

] v

Editar

Total dos itens: 0.00

Giravar

Cancelar

Arquivos Movimento Relatérios

Ferramentas

Japela  Ajuda

. Pedidos  fornecedores

[~ Periodo inicial [~ Periodo final

Fornecedor

[or/0a72015

[sor0ar2005 A |

=] T Exibir pedidos i3 confirmados

[=M=E=]

1d Fornecedor
2J Urifarmes Profissionais Ltda. Epp

Kalunga Com. & Ind Grafica Ltda
Lapapel Comeercia de papéis Lida
lpha brasil uniformes e epi's Itda
Lapape! Comesrcio de papdis Lida
Alpha brasil uniformes & epi's Itda
lpha brasil uniformes e epi's Iida

Empresa

Empresa de dgua Minersl lgarata Lida

S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em.
S Mave Servigos E speciais de Mo de Obra em
§ Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em,

Emissdo
24/06/2010.
08/09/2010.
0e/10/2010

[~ Periodo inicial [~ Periodo final

01/04/2015 >||30/04/2015

[ Aprovada
[~ Pedida gerade

Alpha brasil uniformes e epi's Iida
Seacal Calgadas & Acessarios de Sef
lpha brasil uniformes e epi's Iida
Alpha brasil uniformes e epi's Iida
Certec - Industiia & Comercio de Equ
lpha brasil uniformes e epi's Iida
Papelaria Nossa Senhora da Lapa L
Officer distibuidera de produtos de i
lpha brasil uniformes e epi's Itda

A Passanderia Lavanderia  Comére
Apha brasil uniformes & epi's Itda
Torch Taols M aquinas = Fenaments:
Fonecar telecomunicagio LTDA
“wal Mart Brasil Ltda

HO000C0000000000000000

Salicitado par
defferson
JUNIOR
GRUPD M&VE
LEOPOLDIND

Cadastrado
03/10/2011
06/10/2011
07/10/2011
10/10/2011

Necessdrio para
15/10/2011
16/10/2011
10/10/2011
E 1

Gerar cotagdo...
Impressio Cotagao...

Editar o layout da cotag3o

Situagdo

Tarefas

Adicionar
Editar
Detalhes
Apagar
Localizar
Atualizar

Fornecedor

[ Fensoar telecomunicasdo LTDA
[ Kalunga Eom. ¢ Ind Grafica Lida
[ ‘wal Man BrasilLida

‘Validade Total

A% 120,00
A% 130,00
A% 0,00

Situagio

Preenchids
Preenchida
Fresnchidls

Registros
Total s ‘

Tarefas

Alterar

Apagar

~Registros

Entrega
24/06/2010
06/09/2010
08/10/2010
10/10/2010
16/05/2011
10/05/2011
08/06/2011
20/06/2011
08/07/2011
16/07/2011
15/08/2011
28/09/2011
09/12¢2011
22/04/2012

08/05/2012
13/08/2012
18/08/2012
26/04/2013
10/09/2014
08/04/2085
08/04/2015

=EE0000000000000000000 »

Tarefas
Adicionar
Editar
Detalhes
apagar
Localizar
Agualizar
Ienprirmic
Fechar

Total R§ 26.388,75

'@? jefferson

Flg= o 10 ()
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Apds ter finalizado, tera esse resultado.

Arquivos Movimento Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

I Periodo inicial [ Periodo final Selecione o melhor
01/04/2015 | ~]|30/04/2015 =] [~ pedide

ET— fornecedor e cliqgue no botdo | ...

iefferson

Jetarzon “Alterar” T
Jefferson Editar
JUNIOR - .

GRUPO MAVE 10/10/2011 ovA0/20m Detalhes

LEOPOLDING 2010/2001 104 0/20m
Jefferson 10/10/2012 03/10/2012

ooooooE &

Situagdio

“Fornecedor Shuscao Validade | Total

[] Fonecar telscomunicacdo LTDA Preenchida 08/08/2015 R 11000 5| darorae |
[ Kalunga Com. & Ind Grafica Ltda Freenchida 30/04/2015 | A3 120,00
[ Wal Mat Brssil Lida Preenchida 07/08/2015  R$93.00

Apagar

e |ﬂ|

Total 7

Marque o Checkbox “Considero como melhor cota¢do” e clique em gravar.

= k&S Compras - - == =0

Arquivos  Movimento  Refatdrios Ferramentas Janela Ajuda

= Cotagdo
™ Periodo inicial [~ Periodo final
I~ Aprovada
01/04/2015 | |[30/04/2015 ~| [~ pedido gerado
Solicitado por + Necessério para

o — “ ”
Editando Cotaci i i 5 para “Aprovada”.
- Dados Geras
Fornecedor

2 =
Contato Validade

Justifique a escolha I =] [orroaszis

Mude a situagdo

Pialt gl pagamento Fiete Entiega mersmenta informac3ol
do fornecedor. [ 0.00 [07/04/2015

¥ Considera coma melhor cotacdo
dustificativa

MELHOR PRECO

Item Qtd valor Incluso? IPI Incluso? | Total
[ Teclado e Mouse Wireless [s... 1 R$93,00000 N 000 N R$39.00

«f 7 ]

[ag Editar Total dos itens: 99.00 Giravar LCancelar

g jefferson

&7



&7

Veja que o fornecedor escolhido ficou verde.

I~ Period ial [~ Periodo final

I~ Aprovada

01/04/2015 | ~|[30/04/2015 ~| [~ pedido gerade

Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Os icones mudaram
automaticamente;

Solicitado por «

Jefferson
JUNIDR

GRUPD MAVE
LEOPOLDING

Jeftersan

Necessario para

1510/2011
1571072011
101072001
201072001
1010/2002

| Forneceaor
[ Foreca telecomuricacdo LTDA
O Kalunga Cam. e Ind Grafica Lida
O wial Mart Brasil Lida

Sruagao
Reprovada
Reprovada
Aprovada

08/04/2015
30/04/2015
07/04/2015

Valigage  lotal
F$ 110,00
F$ 120,00
FR$ 99,00

1 Bolinha com X: Reprovado
Cartinha com seta: Aprovado

jefferson

Selecione a cotagdo aprovada e cligue o botdo direito do mouse. Clique no item “Gerar

pedido...”

ial [~ Periodo final
I~ Aprovada

01/04/21 -||z0/04/2015 ~| 1 pedido gerado

Solicitado por «
jefferson

Jefferson
Jefferson

JUNIOR

GRUPD M&YE
LEOPOLDING
Jefferson

oooooode

Situagio

Necessario para
25/08/2011
2510/2001
15/10/2011
1510/2001
10/10/2011
2010/2011
1010/2002

Cadastrado | Tarefas |
17.06/2011 S
sovosvoany | Adeonar |
03102011 Editar
06/10/2011

071042011 DELzineS
10/10/2011 e
08/10/2012

Localizar

Atualizar

Fornecedor
[ Fonecar telecomuricaco LTDA
[ Kalunga Cam, & ind Girafiea Lida

Situagao
Reprovada
FReprovada

Cotacio para fornecedor...

Gera Pedido..,

Editer o layout da cotagdo..

Total

[ Fomecedar |

2 [ e
[~} Al
L= Apagar

ea—— |_?LI

7

\_’ jefferson

Manual - Suprimentos
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Clique no botdo “Sim”.

‘= K& Compras

[=[=] %= ]

Arquivos Movimento Relatorios Ferramentas Janela  Ajuda

Cotagdo

I~ Periodo inicial [~ Perioda final
[~ Aprovada

04/2015_7][30/0%/2015 =] [~ Pedido gerado

EIEEE]

Solicitado por
Jeferson

Jefferson

JUNIDR

GRUPD MAYE
LEOPOLDING
Jefferson

Necessario para
08/04/2015
1510/2001
15/10/2011
10/10/2001
2071072011
1010/202

Fornecedor

[ Fonecar telecomuricacio LTDA
O Kahinga Com, = Ind Grafica Lida
‘w/al Mart Brasil Lida

Cadastrado
30/09/2011
034 /20
08/10/2011
07 0/2am
10/10/2011
081 V202

~Registros——

| Total

6

Taretas
Adicionar
Editar
Detalhes
Apagar
Localizar
Aualizar

[ Fomecedor

Tarefas
|

Ird exibir a mensagem “Pedido gerado com sucesso”.

T K&S5:Compras

— — - —

Arquives Movimento  Relotérios  Ferramentas Janela  Ajuda

= Cotagio

Periodo inicial [~ Periodo final

[~ Aprovada
/2015 ~|[30/04/2015 ~| [~ pedida gerade

Solicitade por
Jefterson
Jefferson

JUNIOR

GRUPD MAVE
LEOFOLDIN
Jefferson

K&S:Compras
Situacga

Pedido gerado com sucesso!

Fornecedor

[ Fenecar telecomunicagia LTDA
[ Kalunga Com & Ind Grafics Ltda
wizl Mart Brasil Ltda

Necessario para
08/04/2015
151072011
151072011
101072011
201072001
10107202

Cadastrado
30/09/2011
03A10/2011
08A0/2011
07A0/2011
104102011
03A0/2m2

Total
R$130,00

Tarefas
Adicionar
Editar
Detalhes
Apagar
Localizar

Atualizar

- ~Famecedar—

Manual - Suprimentos

Pagina 14



Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

b. Pedido

A cotagdo que foi aprovada e teve seu pedido gerado, automaticamente estara disponivel nos

“Pedidos a fornecedores” no menu “Movimento”.

Movime

nto

Relatérios Janela  Ajuda

& Cotacio

Devolugdes a fornecedores
Pedidos de bens de patrimanio

Entrads de Mercadorias
Transferéncia de produtos
Entradas Avulsas (Produtos)
Saidas Avulsas (Produtos)

Requisicfes de Material

Requisicio de uniforme

Requisicio de uniforme (temporaria)
Requisicdo de bem de patriménio

Ordem de Servige
Devolugdo de Uniforme
Devolugdo de produtos
Devolugdo de produtos em comodato.

Entrada de patriménio
Transferéncias
Saidas Avulsas (Patriménio)

Alteragio de Plaquetas

Sucateamento

Manutengdo de patriménic
Gerenciamento de entradas (Patriménio)
Gerenciamento de saidas (produtos)
Gerenciamento de Fornecedores
Gerenciamento de compras
Gerenciamento de produtos sem venda
Gerenciamento de reposicio de uniformes.
GPRs

Metas financeiras

Nextel

Produtos com estoque abaixo do minimo
Resumo do Patriménio

Consultar Plagueta
Balango.
Langamento Inventario

jefferson

O Pedido estara na lista ja autorizado, por ter ganho a cotagao.

= K&s: Compras,

Arquivos  Movimento  Relatorios Ferramentas Janela  Ajuda
= Pedidos a fornecedores
[~ Periodo inicial [~ Periodo final  Fornecedor

[o1/04/2015

| [s0/04/2015

5 ]

Selecione o pedido e clique no

Id &

128
167
177
178
183
184
192
196
218
217
229
235
263
315
320
322
343
345
arg
390
391

O00000000000000000000

Fornecedor

2J Uniformes Profissionais Lids. Epp

Empresa de dgua Minersl Igarata Lida

Kalunga Com. & Ind Grafica Ltda

Lapapel Comesrcio de papéis Lida

Apha brasil uniformes & epi's Itda

Lapapel Comeercia de papéis Lida

Slpha brasil uniformes e epi's Itda

lpha brasil uniformes e epi's Iida

lpha brasil uniformes e epi's Itda

Segoal Calpadas & Acessorios de Seguranca Lida, - ME
#lpha brasil uniformes e epi's Itda

Apha brasil uniformes & epi's Itda

Certee - Industia & Comercia de Equipamentos Ltda
lpha brasil uniformes e epi's Itda

Papelaria Nossa Senhora da Lapa LTDA

Officer distibuidera de produtos de inf. /4
Alpha brasil uniformes e epi's Itda

A Passanderia Lavanderia & Comércio Lida - ME
Apha brasil uniformes = epi's Itda

Torch Taols Maguinas e Fenamentas

ecar telecomunicagdo LTDA

botdo “Imprimir” para enviar o
pedido para o fornecedor.

S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em

S Mave Servigos Especiais de Mo de Obiaem...  05/07/2011
§ Mave Servipos Especiaic de Mo de Dbraem..  1307/2011...
S Mave Servigos Espesiaic de M&a de Obraem..  10/08/2011...
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem...  22/09/2011
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem...  09/12/2011
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem..  20/04/2012
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem..  30/04/2012
& Mave Servigos Especias de M3o de Obraem..  02/05/2012
 Mave Servipos Especiais de Mao de Obraem..  13/08/2012..
S Mave Servigos Especiais de Man de Obraem..  16/08/2012
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem..  26/04/2013
V. Mave Seguianga e Vigincia Lida 05/09/2014
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem . 07/04/2015

Obia e

Assim que for feita a Entrada da
Mercadoria descrita no préximo tépico,
sera necessario confirmar o pedido.

Entrega valor
24/08/2010  7.200,40
06/08/2000 45,00
08/10/2010 10,00
10102000 9,00
16/05/2011  1.676,80
10/05/2011 37163
05/06/2001 B3390
1.407.10

i)
16/07/2011

18/08/2011 0,00
28/08/2011 0,00
0912/20011 32647
22/04/2012°  3.751.40
0,80
08/08/2012 360,00
13/08/2012  1.42945
16/08/2012 41800
26/04/2013 719660
10/09/2014  1.330,00
08/04/2015 1320

Tarcfas
Adicionar
Editar
Detalhes
v
Localizar
Atualizar
" mprimic
Fechar

2200000000 0000000000 «

Documentos
Total

R$ 26.388,75

jefferson
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

i. Pedido Avulso

Clique no botdo “Adicionar”.

Arquives Movimento

Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

I~ Periodo inicial [~ Periodo final

Fornacedor

[o1/04/2015

~][z0/04r2015 <] [

=] T Exibir pedidos ja confirmados

1d

]
a
]
]
]
O
]
]
]
]
]
]
]
]
O
]
]
]
]
]
]

~Registros

Total

Fornecedor

2J Uritormes Profissionais Lida. Epp

Empresa de Agua Mineral Igarata Ltda

Kalunga Com. & Ind Grafica Ltda

Lapapel Comeercio de papéis Lida

Alpha brasil unifarmes & epi's lida

Lapapel Comeercio de papéis Lida

Alpha brasil unifarmes e epi's da

Alpha brasil uniformes e epi’s da

Alpha brasil unifarmes e epi’s da

Segeal Calgados e Acessorios de Sequranca Lida, - ME
Alpha biasi uniformes e epis ltda

Alpha brasil uniformes e epi's lida

Certec - Industiia & Comercio de Equipamentos Ltda
Alpha brasil uniformes & epi’s lida

Papelatia Nossa Senhora da Lapa LTDA

Officer distibuicora ds produtos de inf. 544
Alpha brasil uniformes e epi’s da

4 Passanderia Lavanderia & Caméreio Lida - ME
Alpha biasi uniformes e epi’s ida

Tarch Taols Maquings & Fetramentas

Fonecar telecomunicagso LTDA

Empresa
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em
§ Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em
5 Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em
 Mave Servios Especiais de Ma de Obra em
5 Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em
S Mave Servicos Especiais de Ma de Obra em
5 Mave Servicos Especiais de Mo de Obra em
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em
S Mave Servicos Especiais de Mo de Obra em
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em
§ Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obia em
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em
5 Mave Servios Especiais de Mo de Obra em
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em
5 Mave Servios Especiais de Mo de Obra em
W, Mave Segurang & Wigidncia Lida

5 Mave Servicos Especiais de Mo de Obra em

Emissdo
24/06/2010.
06/09/2010.
06/10/2010
08A10/2010
26/04/2011...
02/05/2011
01/06/2011...
14/08/2011
05/07/2011...
13/07/2011
10/08/2011
22/09/2011
08A12/2011
20/04/2012.
30/04/2012.
08/05/2012.
13/08/2012.
16/08/2012...
26/04/2013.
05/09/2014...
07/04/2015

Entrega
24/08/2010
08/08/2010
08/10/2010
101042000
16/05/2011
107052011
0570872011
2000842011
08/07/2011
15/07/2011
16/08/2011
28/03/2011
oan1z/2011
22/04/2012

Tarefas
Adicionar

Localizar
Atualizar
Fechar

i itar
=
__pesser |

08/05/2012
13/08/2012
16/08/2012
26/04/2013
10/03/2014
08/04/2015

==00000000000000

Documentos
Total

R$ 26.289,75

Na aba “1. Gerais” preencher os dados do fornecedor.

Alpha brasil uniformes e epi’s lida
T

Fornega o prazo de pagamento
acordado com o fornecedor.

= K& Compras [=[E] = ]
Arquivos Movimento  Relatorios Ferramentas Janels  Ajuda |
= Pedidos & fornecedores [ = |[=]
™ Perioda inicial [~ Periodo final ~ Fornecedor
[owoarzors =] [soroarzors =] | =] I Exibir pedidos jé confirmados
d ¢ Fornecedor Empresa Emissdo | Entrega  Valor S| Taefas
[ 128 2J Uriformes Profissionais Ltda, Epp S Mave Servigos Especiais de Maa dz Obra em
[ 187 Empresa de dgua Mineral lgarata Lida S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em. ~
1177 FolnosCon ol G L S Hore Seos Esecid d i e Dbrn o Se o fornecedor ndo for cadastrado,
0 s Lapapel Comeercio de papéis Lida S Mave Servigos Espesiais de M3o de Obra em . .
[ 183 Alpha brasil unifarmes e epi's Iida S Mave Serviges Especiais de Mao de Dbra em cllque no icone com a carta branca
] 184 Lepapel Comeercio d= papéis Lids S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em ; .
0 132 Alpha brasi uniformes & epi’s Itda S Mave Servigos Especiais de M3o de Obra e para cadastra-lo. Ndo se esquecer de
[1 1%

inserir contato e enderego nos

322
343
345
373
290

oooooo

e

fornecedores.
1 Gerais | 2ltens |
tda 2

Fomecedor / Fabiicante

[Fonecar telecomunicagao LTDA =1 & R i ‘S
Officer distribuidora de Prazo de pagamenta Centra de custo 08/05/2012..  DB/05/2012 350,00 (%]
Alpha brasil uniformes e epi's ltda [avists ~] g!]_ljJ | Tecnologia da Informag&o 13/08/2012..  13/08/2012  1.42945 €}
4 Passanderis Lavanderia = Comércio Lida - ME Projeto 16/08/2012., 16/082012 41800 @D
Alpha brasil uniformes e epi’s tda _v_I 26/04/2013 26/04/2013 719660 i)
Toich Taols Manuins & Fenamentas Empresa 05/09/2014.. 10/09/2004  1.39000 &)
Fonecar telecomunicagdo LTDA

Emiss30 do pedido

IS Mave Servicos Especiais de M3o de Obra em Geral Lida

Vdor do pedido

=1 4

Walor do adiantamento Previsio de entrega

08/04/2015 1015.03 [

Anotagles

09/04/2015

Autorizagia

Bravar Cancelar

Informe a previsdo de entrega.

Documentos:
Total

R$ 26.289,75

10:15

e S= B DR
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Na aba “2. Itens” clique no botdo “Adicionar” para inserir itens ao pedido.

= K& S Compras

e

- —

[=IrEr=]

Arquivos Movimento Refatdrios Ferramentas  Janela  Ajuda

i Pedidos a fornecedores

I~ Periodo inicial [~ Periodo final Fornecedor

[or/0s/2015 =] [s0/0472015 ] [ | T Exibir padidos j3 confirmados

000000000000000000000%&

~Registros
Total

Fornecedor

2) Uniformes Profissionais Lida. Epp
Empresa de Agua Mineral lgarata Lida
Kalunga Com. = Ind Grafica Ltda
Lapapel Comesreio de papéis Lida
Alpha brasil uniformes e epi's ltda
Lapapel Comeercio de papéis Ltda
lpha biasil uniformes e epi's Iida

Alpha brasi uniformes e epi's lida

Alpha brasil uniformes  epi’s lida e

Segeal Calgados & Acessorios de Sequrangs Ltds. - M|
Alpha brasil uniformes e epi's lida

Empresa Emissdo Entrega valor

S Mave Servigos Especiais de Mo de Obaem...  24/06/2010..  24/08/20010  7.200,.40

S Mave Servigos Espesiais de M30 de Obiaem.. 0BA0/2010..  06/08/2010 4500

S Mave Servigos Especiais de Mo de Obaem...  06/10/2010  08/10/20010 10,00

S Mave Servigos Especiais de MSo de Obra em...  DE/10/2010  10/10/2010 9,00

S Mave Servigos Especiais de M30 de Obiaem.. 26/04/2011..  16/05/2011  1.676,80

S Mave Servigos Especiaic de M&0 de Obiaem.. 02052011 10/05/2011 37163

5 Mave Servigos Especiais de M30 de Obiaem.. 01/06/2011..  05/0/2011  B33.90
14/06/2011. 20082011 1.407.10

05/07/2011...
13/07/2011
10/08/2011

08/07/2011 0,00
18/07/2011 0,00
15/08/2011 0,00

Alpha brasil uniformes = epi's lida 1 Gerais 2ltens |

Certec - Industiia e Comercio de Equipamentos Lida

Alpha brasi uniformes e epi's lida [Produto

Papelaria Nossa Senhora da Lapa LTDA

Officer distribuidara de produtas de inf. S/
Alpha brasil uniformes e epi's ltda

A Passanderia Lavanderia e Comércio Ltda - ME
Alpha brasil uniformes e epi’s lida

Torch Tools Maquinas & Ferramentas

Fonecar telecomunicagSo LTDA

Editar Apagar

22/03/2011 28/09/2011 o000
09A2/2011.. 09M2/2011 32647
[Umiae T I 20/04/2012.. 22/04/2012  3.751.40
an/04/2012 50,60
08/05/2012 08/05/2012 350,00
13/08/2012 13/08/2012 1.428,45
16/08/2012 16/08/2012 418.00
26/04/2013.. 26/04/2013 79650
05/08/2014..  10/08/2014  1.390.00
07/04/2015 08/04/2015 13,20

Total dos itens

Gravar Cancelar |

=2E0000000000000000000 v

Documentos
21 Total

R$ 26.289,75

Tarefas

Localizar
Atualizar

Eechar

jefferson

Selecione o produto, insira a quantidade e o preco, clique no botdo “Gravar”.

= K& S5 Compras —— - — =@ = |
Arquivos Movimento  Relatorios  Ferramentas Janela  Ajuda i
=, Pedidos a fomecedores ===
I~ Periodo inicial [~ Periado final ~ Fornecedor
[o1/0a/2015  ~][30/0a72015 ] | v] I Exibir pedidos ja confirmados

d
O 128

35

i o o o o o

~Registros
Total

Fornecedor

2 Uniformes Profissionais Ltda. Epp
Empresa de Agua Mineral lgarata Lida
Kalunga Com. & Ind Grafica Ltda
Lapapel Comeercia de papéis Ltda
Alpha brasil uriformes & epi's kda
Lapapel Comeercia de papéis Lida
Alpha brasil uriformes & epi's hda

Alpha brasil urifoimes e epi's fida
Alpha brasil uriformes e epi’s fda a

% Adicionando pedido a fornecedor...

Empresa Emissio Entrega Valor

5 Mave Servicos Especiais de Mao de Obra em 24/06/2010..  24/0B/20010  7.200.40

5 Mave Servigos Especiais de M3o de Obra em 06/03/2010..  DR/03/2010  45.00

5 Mave Servigos Especiais de M3 de Obraem...  06/10/2010  08/10/2010 10,00

5 Mave Servigos Especiais de M3 de Obraem...  06/10/2010  10410/20M0 9,00

5 Mave Servigos Especiais de M3 de Obraem...  26/04/2011..  16/05.2011 167680

S Mave Servicos Especiais de M3 de Obraem...  02/05/2011...  10/05/.2011 INE3I

S Mave Servicos Especisis de M3a de Obra em 010672011 05/06/2011 B3390
2040672011 1.407.10

T —g n 14/08/2011

Segeal Calpados e Acessorios de Sequranga Lida, -
Alpha brasil uriformes e epi's fida

Alpha brasil urifomes & epi's fida

00000000

Tarefas
Detalhes
Localizar

Se o produto ndo for cadastrado,

" 3 1 Gerais Zlhepel — . ,
Certec - Industia e Comercio de Equipamentos Lida = itemdepsiidnn e cl |q ue no icone com a ca rta
Alpha brasi wiormes ¢ epi’s kda e =
Papelaria Nossa Senhora da Lapa LTDA T eckdo P branca para cadastra-lo.
Officeer distribuidera de produtos de inf. 5/ I
Alpha brasil uriformes e epi's lkda Produta
4 Passanderia Lavanderia & Comércia Lida - ME [Teclada P52 = ﬁl 18/08/2012.. 16/082M2 MDD @D
Alpha brasil uriformes e epi's Ida 26/04/2013.. 28/04/2013 719680 0
Torch Tools Magquinas e Feramentas 05/08/2014.. 10/08/2014 139000 @
Fonecar telecomunicagio LTDA 07/04/2015  08/04/2M5 1320 lg_j
4 Quantidade Preg de ust
18.00000
Cancelar
Adigionar
I , T Carels
D os
51 Total R$ 26.289,75

'0? jefferson
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Ao finalizar a inser¢do dos itens clique no botdo “Gravar”.

K& S = Compras C— [=[=] = |

A

rquivos Movimento  Refatérios Ferramentas Janela  Ajuda |

i Pedidos a fornecedores = 1=r==]
[ Periodo inicial [~ Periodo final ~ Fornecedor
[oroarzois =] [soroarzois =] [ | T Exibir pedidos j4 confirmades

1d « Fornecedor Empresa Emissdo Entrega valor s Tarefas
1 128 2J Uniformes Prefissionais Lida. Epp S Mave Sarvigos Especiais de Mao de Obraem.. 24/06/2010.. 24/06/20010  7.20040 @)

1 187 Empresa de Agua Minerl loareta Lida S Mave Servicos Especiais de Mo de Obiaem..  06/09/2010.. D6/09/2010 4500 Q
0 177 Kalunga Com. e Ind Grafica Ltda S Mave Servigos Especiais de M&o de Obraem..  08A0/2010  08A0/2000  10.00 (] =
0 178 Lapapel Comeercia de papéis Lida S Mave Servigos Especiais de M3o de Obraem..  0EA0/2010 10/10/20010 9,00 Q

0 183 lpha brasil uniformes e epi's Itda S Mave Servigos Especiais de M3o de Obraem..  26/04/2011.. 16/05/2011 167680 @3 -

[ a4 Lapapel Comesrcia de papsis Lida S Mave Servigos Especiais de M3o de Obraem..  02/05/2011.. 10/05/011 37163 Q =
192 Alpha brasil uniformes e epi's Itda 5 Mave Servipos Especiais de Mao de Obraem..  01/08/2011.. 05/06/2001 63330 (<]

1 19 Apha brasil uniformes & epi's Iida m— = = = 14/06/2011...  20/06/2011  1.40710 @3 Localizar
218 Apha brasil uniformes & epi's Itda = Adicianando pedido a fornecedor... t——m 05/07/2011...  0B/07/2011 000 (%)

O 217 Segcal Calgados & Acessorios de Seguranga Ltda. - 13/07/2011... 15/07/20011 0.0 @ [ amatzar
1 229 Alpha brasil uniformes e epi's Itda 10/08/2011.. 15/08/20011  0.00 Q
0 235 lpha brasil uniformes e epi's Itda e 26 22/09/2011.. 28/09/2001 0.0 Q

[ 263 Ceitec - Industia & Comercia de Equipamentos Ltda | | = - 09/12/2011... 0912/2011 32647 @ Fechar
0 3ts lpha brasil uniformes e epi's Iida = o [Uniae [rod = 20/04/2012.. 22/04/2012 375140 @

0 320 Papelaria Nossa Senhora da Lapa LTDA EEEEESE 2 1300000 500 00442012 £0,80 Q

0 =22 Officer distribuidora de produtos de inf. 544 10 700000 2000 08/05/2012.. 0B/05/2012 350,00 (<]

1 343 Apha brasil uniformes & epi's Itda 13/08/2012.. 13/08/2012 142945 @

1 245 A Passandetia Lavandefia & Comércio Ltda - ME 1608/2012.,  16/08/2012 41800 Q

1 ar9 Apha brasil uniformes & epi's Itda 26042013, 26/04/2013 71960 @

1 230 Toich Tools Manuinas & Fenamentas 05/09/2014.. 10/03/2014 139000 )

0 Fanecar telecomunicagZo LTDA 07/04/2015  08/04/2005  13.20 B

Adigionar Editar Apagar Total dos itens 106.00
Gravar Cancelar

~Registros | Documentos
Total R$ 26.289,75

Q' jefferson

Relatérios Ferramentas Janels  Ajuda

[~ Periodo inicial [~ Periodo final  Fornecedor
015 | [30/0472005 -] | | I Exibir pedidos j& confirmades

Fornecedor Empresa Emissdo Entrega

2) Uniarmes Prafissionais Lida. Epp S Mave Servicos Especiais de M3o de Obra e 24/08/2010..  24/06/2010
Empresa de Agua Mineral Igaratd Lida S Mave Servipos Especiais deM3o de Obia em.. D/03/2010..  08/03/2010
Kalunga Com e Ind Grafica Ltda S Mave Servipos Especiais de Mo de Obiaem.. 06/10/2010  02/10/2010
Lapapel Comcercia de papéis Ltda S Mave Servipos Especiis de Mo de Obra em.. D6/10/2010 10/10/2010
Alpha brasil uriformes & epi's fida S Mave Servipos Especiais de M3o de Obraem...  26/04/2011.. 16/05/2011
Lapape| Comceicia de papsis Ltda S Mave Servipos Especiais de Mao de Obia em..  02/05/2011..  10/05/2011
Alpha biasil uriformes & epi's ida 5 Mave Servipos Especiais de Mao de Obiaem.. D1/08/2011...  05/06/2011
Alpha brasil urifomes = epi’s hda 5 Mave Servipos Especiais de M3o de Obraem...  14/08/2011...  20/06/2011
Alpha brasil uiformes & epi's hda § Mave Servigos Especisis de M3o de Obra em...  DS/07/2011..  08/07/2011
Segeal Calpadas ¢ Acessorios de Seguranca Ltda, - ME § Mave Servicos Especials de M3o de Obraem.,  13/07/2011..  15/07/2011
Alpha brasil uifomes ¢ epi's hda S Mave Servicos Especiais de M3o de Obraem...  10/08/2011...  15/08/2011
Alpha brasil urifomes e epi's fda S Mave Servigos Especiais de M3o de Obra ern..  22/09/2011.. 28/09/2011
Cettec - Industia & Comercio de Equipamentos Lida S Mave Servipos Especiais de M3o de Obraem..  09/12/2011.. 03/12/2011
Alpha brasil urifoimes e epi's fida S Mave Servipos Especiais de Mo de Obia em.. 20/04/2012..  22/04/2012
Papelaria Nossa Senhora da Lapa LTDA § Mave Servipos Especiais de Mo de Obra sm..  30/04/2012

Officer distibuidora de: produtos de inf. 5.4 S Mave Servipos Especiis de M3o de Obra em..  D8/05/2012..  08/06/2012
Alpha brasil uriformes & epi's fida S Mave Servipos Especiais de Mao de Obra sm.. 13/08/2012..  13/08/2012
# Passanderia Lavanderia s Coméicia Lida - ME 5 Marve Servipos Especiais de Mao de Obra sm..  16/08/2012..  16/08/2012
Alpha brasil uriformes = epi’s hda S Mave Servigos Especiair de M3o de Obra em..  26/04/2013..  26/04/2013
Torch Tools Maquinas & Ferramentas V. Mave Seguianga = Vigiltnca Ltda 05/09/2014... 10/03/2014
Fanecar telecomunicagdo LTDA 5 Mave Servigos Especials de M3o de Obraem..  7/04/2015  08/04/2015

I .. | 08/

Tarefas
Adicionar
Editar

Detalhes

Apagar

Localizar

Atualizar
Imprimic

Fechar

o o o o
==0000000000000000000 ¥

<]

R$ 26.395,75

L; @
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Clique no botdo “Tarefas” e clique no item “Autorizar pedido...”.

2015 ] |

[o1/0a/2015 <] [30/

] T Bdbirpedidol  psorirar pedido..

- Fornecedor Emeres

O 128 2 Uniformes Profissionais Ltda. Epp 5 Ma Cancelar pedido...

O 17 Empresa de Agua Mineral Igarata Lida SMave|  Confirmar pedido..

[E]: 177 Kalunga Com. & ndgeta S Mave Editar layout do relatério

017 Lapapel Comcercio . , M et 1042010
O 183 sphabisiunom OS pedldos K] podem ser 5 Mave Servigas Especiais de Mo de Obra em..  25/04/2011...
[ 188 Lapapel Comcercio . L. 5 Mave Servicos Espesiais de Mio de Obra e, 02/05/2011..,
0 182 sphabissiviom  @UtoOrizados por um usuario com 5 Mave Servias Especiais de Mao de Obra e 01/06/2011
[ 1% Alpha brasi uriformd 5 Mave Servigos Especiais de M3o de Obraem...  T4/06/2011
0 218 Aphabiasiunion  DEFMISSA0 para esse processo. 5 Mave Servigos Especiais de M3o de Obraem... 06/07/2011
0 a7 Segoal Calgados 5 Mave Servipos Especiais de Mao de Obraem.. 13072011
0 223 Alpha biasi uriformd ey 5 Mave Servipos Especiais de M3o de Obraem... 10/08/2011
O a5 Alpha brasi uifomes e epi's lda 5 Marve Servipos Especiais de Mao de Obraem... 22/03/2011
0 3 Certer - Industia = Comercio de E quipamentos Lida 5 Mave Servigos Especiais de Mia de Obraem.. 0941 2/2011...
0 35 Alpha brasi wiormes ¢ epi’s kda 5 Mave Servigos Especiis de Mio de Obra e 20/04/2012..
0 a0 Papelaria Nossa Senhora da Lapa LTDA 5 Mave Servicos Especiais de Mio de Obra e 20/04/2012...
0 22 Officer distibuidora de produtas de inf. 5/4 5 Mave Servicos Especias de Méo de Obraem..  0B/05/2012...
[0 42 Alpha brasi wiormes ¢ epi’s kda 5 Mave Servicos Especials de Mao de Obra e 13/08/2012...
O s 4 Passanderia L avanderia & Comércia Lida - ME 5 Mave Servigos Especiais de M3o de Obraem..  16/08/2012
[ 33 Alpha biasi uiformes e epi's kda 5 Mave Servipos Especiaie de Mo de Obraem...  26/04/2013
[ 20 Torch Taols Maguinas & Ferramentas V. Mave Sequianga e Vigiéncia Lida 05/03/2014,
] 3 Fonecar telecomunicagao LTDA 5 Mave Servipos Especiais de Mao de Obraem... 07/04/2015

= 5

‘Registros
Total 22

Estornar autorizagao..

Arquivos Movimento  Relatérios Feramentas Janela  Ajuda
T F=T=]
I~ Periodo inicial [~ Periado final ~ Fornecedor

em

Entrega

24/06/2010
06/03/2010
08/10/2010
10/10/2010
16/05/2011
10/05/2011
05/06/2011
2040672011
06/07/2011
18/07/2011
16/08/2017
268/09/2011
09/12/2011
22/04/2012

08/08/2012
13/08/212
16/08/2012
26/04/2013
10/08/2014
08/04/2015

Valor

7.200.40
45.00
10,

167680
INE3I
E3390
1.407.10
ooo
oo
oon
oon
32647
3.751.40
60,80
350,00
1.429.45
41800
719680
1.390,00

Tarcfas

Adicianar
Editar

Detalhes

Apagar
Localizar
Atualizar

Imprii

Q
Q
Q
[%]
2
Q
(%]
Q
Q
Q
@  Fechar
Q
[x]
Q
Q
Q
Q
B
]
&

AT

[~Documentos
Total

R$ 26.395,75

eEm . o

e

Clique no botdo “Sim”.

K& S & Compras — —— W (=& = |
Arquivos Movimento  Relatorios Ferramentas Japelo  Ajudo |
=, Pedidos a fornecedores EEIE
I~ Periodo inicial [~ Periodo final ~ Fornecedor
[ow/0a/2015 ] [z0/04/2005 =] | =] T Exibir pedidos 35 confirmados.

Id & Fornecedor Empresa Emissdo Entrega valor 5 Tarefas
0 128 2) Uniformes Profissionais Lida, Epp § Mave Servipos Especiais de Mo de Obraem..  24/06/2010.. 24/06/2010  7.20040 @)
0 167 Empresa de Agua Mineral Igarata Lida S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem..  06/03/2010.. 06/09/2000  45.00 Q _asiionar |
0 177 Kalunga Com. & Ind Grafica Ltda § Mave Servipos Especiaic de Mao de Obraem..  0BAD2010 08A0/2010 10,00 Q@  edwr
0 178 Lapapel Comeercia de papéis Lida S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem..  06A10/2010 10/10/20010 9,00 Q
[ 183 Apha brasil uniformes & epi's Itda S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem..  26/04/2011.. 16/05/20011 167680 (@) _ Detalhes
[ 184 Lapapel Comesrcia de papéis Lida S Mave Servigos Especiais de Mo de Obiaem..  02/05/2011.. 10/05/2001 37183 @,
0 182 Apha brasil uniformes & epi's Itda 5 Mave Servigos Especiais de Maa de Obraem..  01/06/2011.. 05/06/2001 6330 @ et |
1 136 Alpha brasil uniformes = epi's Iida S Mave Servigos Especiais de M3o de Obraem..  14/06/2011.. 20/06/20011 140710 @) Localizar
0 216 lpha brasil uniformes e epi's Itda S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem..  05/07/2011.. 06/07/2011 0,00 (%]
0 217 Seqoal Calpadas & Acessorios de Seguranca Lida, - ME § Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem..  13/07/2011.. 15/07/20011  0.00 Q| Auatmr
0 229 Alpha brasil uniformes e epi's Iida S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem..  10/08/2011..  15/08/20011 0,00 @
[ 235 Alpha brasil uniformes e epi's Iida § Mave Servipos Especiais de Mo de Obraem..  22/09/2011.. 28/03/20011  0.00 Q@ —
[ 263 Certec - Industiia & Comercia de Equipamentos Ltda S Mave Servigos Especiais de Mao de Obraem..  09A2/2011.. 0912/20011 32647 &3 char
0 ais Apha brasil uniformes & epi's Itda S Mave Servigos Especiais de Man de Obraem..  20/04/2012.,  22/04/2012 375140 @)
0 320 Papelaria Nossa Senhora da Lapa LTDA S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem..  30/04/2012 60,80 ]
0 az2 Officer distibuidera de produtas de inf. S/ — — — Obiaem.. 08/052012. 08/05/2012 35000 €3
[ 343 Alpha brasil uniformes e epi's Iida Coonmecte) — ) e et e 142945 Q@
0 s # Passanderia Lavanderia e Comércio Lida - ME Obaem. 16/48/2012. 16/08/2012 41800 &3
[ 378 Alpha brasil uniformes e epi's Iida " o Obraem.. 26042013, 26/04/2013  TASEED @
0 a0 Terch Tools Maguinas e Fenamentas @ Cenfirma a autorizacio dofs) pedida(s) selecionado(s)? 05/09/2014.. 10/09/2004 139000 [f]
0 a Fonecar telecomunicagio LTDA i§ Obiaem.. 07/04/2015  08/04/2015 1320 ]

393 Fonecar telecomunicag3o LTDA | HeObaem.. 08/04/2015. 09/04/2005 10600 &2
“Registros ~Documentos
Total 22 Total R§ 26.385,75

jefferson
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Ird aparecer a mensagem “Autorizacdo efetuada com sucesso”. Clique em “OK”".

™ Perioda inicial [~ Periodo final ~ Fornecedor

[owvoa20i5  ~][z0/0472005 =] |

-] T Exibir pedidos j& confirmados

IS = Compras — — il [=[E] =/ ]|
Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda |
= Pedidos a fornecedores (= [ =] =]

d - Fornecedar
O 128 2J Uritormes Profissionais Lida. Epp

O 187 Empresa de Agua Mineral lgarata Lida

O 177 Kalunga Com. & Ind Grafica Ltda

O 178 Lapapel Comeercio de papéis Lida

[ 183 Alpha brasil uniformes & epi’s lida

O 184 Lapapel Comeercio de papéis Lida

O 192 Alpha brasil uniformes e epi's ltda

O 196 Alpha brasil uniformes e epi's ltda

O 218 Alpha brasil uniformes e epi's ltda

0 a7 Seacal Calpados & fcessorios de Seguranca Lida, - ME
O 229 Alpha brasil uniformes e epi's ltda

O 235 Alpha brasil uniformes e epi's ltda

O 283 Cettec - Industiia e Comercio de Equipamentos Ltda
O 315 Alpha brasil uniformes e epi's ltda

1 320 Papelaria Nossa Senhora da Lapa LTDA

[ a2 Officer distibuidora de produtos de inf. 544

[ 343 Alpha brasil uniformes e epi's ltda

1 245 4 Passandeiia Lavanderia e Coméreio Lida - ME
O 379 Alpha brasil uniformes e epi's ltda

O 30 Torch Taols Maguinas e Fenamentas

0 Fanecar telecomunicagZo LTDA

Fonecar telecomunicago LTDA

“Registros

Empresa
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em.
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em.
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obia em.
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em.
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em.
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em.
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em.
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em.
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em.
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em.
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em.
S Mave Servigos E speciais de Mo de Obraem
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em.
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em.
R Esvecioi de Mo de Obia en
E de Mo de Obra em
peciais de Mao de Obia em
iga e Vigiancia Lida
de b&o de Obra em
de b&o de Obra em

K&S:Compras

Autorizagio efetuada com sucessol

Emissao
24/06/2010.
06/03/2010.
06/10/2010
06/10/2010
26/04/2011
02/05/2011
01/06/2011
14/06/2011
05/07/2011
13/07/2011
10/08/2011
22/09/2011
03/12/2011
20/04/2012.
30/04/2012.
08/05/2012.
13/08/2012.
16/08/2012.
26/04/2013.
05/09/2014.
07/04/2015
08/04/2015.

Entrega
24/08/2010
06/08/2010
08/10/2010
10/10/2010
16/06/2011
10/05/2011
05/06/2011
20/08/2011
06/07/2011
15/07 /2011
15/08/2011
28/09/2011
031242011
22/04/2012

08/05/2012
13/08/2012
16/08/2012
26/04/2013
10/09/2014
08/04/2015
09/04/2015

valor
7.200,40
4500
1000
.00
1.676.80
37163
B3390
1.407.10
000
000
0,00
000
32647
3.751.40
E0.80
350,00
142945
41800
7.196.60
1.330,00
13.20
106.00

Adicionar
Editar
Detalhes
Apagar
Localizar
Atualizar

Imprirrir

AR

Fechar

E2=0000000000000000600 »

R§ 26.395,75

S = Compras
IArqur\ms Movimento Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

= Pedidos a fornecedores

I™ Periodo inicial [~ Periodo final ~ Fornecedor

2015 -] [30/0472015 -] [

=] T Exibir pedidns i 1s

Autorizar pedido..

Fornecedor
2J Uritomes Profissionais Ltda. Epp
Empresa de Agua Mineral lgarata Lida
Kalunga Com. & Ind Grafica Lida
Lapapel Comeercio de papéis Ltda
Alpha brasil uniformes e epi’s tda
Lapape| Comcercia de papés Ltda
#Alpha brasil uriformes & soi's lida
Alpha brasil unife
Alpha brasil unifc
Segeal Calpados
Alpha brasil unifc
Alpha brasil unife
Cettee - Industic

efetuada.

Alpha brasil unifc
Papelaria Nossal
Dfficer distibLide EUEEEERErEo o
Alpha brasil uniformes & epi’s da

# Passanderia Lavanderia & Coméicio Lida - ME
#Alpha brasil uriformes @ epi's ida

Torch Tasls Maquinas & Fenamentas

Fonesar telecomunicagdo LTDA

OOoO00000000000000000n

<]

N3o confirme o pedido até que a
entrada da nota fiscal tenha sido

Estornar autorizacio.

Cancelar pedide.

Confirmar pedido.

Editar layout do relatério

S Mave Servigos Especiais de M3o de Dbia em
S Mave Servigos Especiais de Mao de Dbia em
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em
S Mave Servigos Especiais ds M&o ds Dbia em
S Mave Servigos Espeiais de M3o de Dbia em
S Mave Servigos Especiais de Mao de Dbia em
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em
S Mave Servigos Especiais ds M&o ds Obia em
S Mave Servigos Especiais de M3o de Dbia em
S Mave Servigos Especiais de Mao de Dbia em
S Mave Servigos Especiais de M&o de Dbia em
S Mave Servigos Especiais ds M&o ds Dbia em
S Mave Servigos Espeiais de M3o de Dbia em
S Mave Servigos Especiais de Mao de Dbia em
V. Mave Seguianga e Yigiéneia Ltda
S Mave Servigos Especiais ds M&o ds Dbia em
Es do Obia em

Emissio

24/06/2010.
0E/09/2010
06/10/2010

14/06/2011
08072011
134072011

10/08/2011...

22/09/2011
09122011
20/04/2012

30/04/2012..

08/05/2012
1a/08/2012
1B/08/2012

26/04/2013...

05/09/2014.
07/04/2015

Entrega
24/06/2010
06/03/2010
08/10/2010
10/10/2010
16/05/2011
10/05/2011
05/06/2011
20/06/2011
06/07/2011
16/07/2011
15/08/2011
26/09/2011
03A2/2011
22/04/2012

08/05/20M2
13/08/2m2
16/08/2M2
26/04/2M3
10/09/2014
08/04/2015
i I

Tarefas
Adicienar
Editar
Detalhes
Localizar
Atualizar
Ienpririr
Fechar

“Registros——— ["Documentos
Total Total R$ 26.388,75

1\* jefferson

" 10:00
=R
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Clique no botdo “Sim”

ﬂ* jefferson

Sera

exibida a mensagem “Confirmacgao efetuada com sucesso!”. Clique em “OK".

1B S = Compras —— ot et [= & = |

Arquivos Movimento  Relatérios Feramentas Janela  Ajuda

T Pedidos  fornecedores (== =]
I™ Periodo inicial [~ Periodo final ~ Fornecedor

[owosr2015 =] [3o/par2015 =] | =] I Exibir pedidos j& confirmados

d . Fornecedor Empresa Emissdo Entrega Valor S| Tarefas
[ 128 2) Uniformes Profissionais Lida, Epp  Mave Servicos Especiais de Mo de Obiaem..  24/06/2010.. 24/06/2010 7.2000 @

1 187 Empresa de Agua Minersl loarata Lida S Mave Servicos Especisic de MSo de Obiaem . 06/09/2010.. D6/09/2010 45,00 Q _asicionar |
177 Kalunga Com. & Ind Grafica Ltda S Mave Servicos Especiais de Mo de Obaem . 06/10/2010  08/10/2010 1000 Q =
0 178 Lapapel Comeercia de papéis Lida S Mave Servigos Especiais de M3o de Obraem..  0EA0/2010 10/10/20010 9,00 Q

0 183 lpha brasil uniformes e epi's Itda S Mave Servigos Especials de M3o de Obraem..  26/04/2011.. 16/05/2011 167680 @) _ Detalhes
[ 134 Lapape! Comeercio de papdis Lida § Mave Servipos Especiais de Mo de Obraem..  02/05/2011.. 10/05/2011 37163 (%] —
192 Apha brasil uniformes & epi's Itda S Mave Servicos Especisis de MBo de Obraem . 01/06/2011.. 0S/08/2011 63380 Q

1% lpha brasil uniformes e epi's Iida S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem..  14/06/2011.. 20/06/20011 140710 @3 Localizar
0 =16 lpha brasil uniformes e epi's Itda S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem..  05/07/2011.. 06/07/20011 0,00 (]

0 =17 Segeal Calgados e Acessorios de Seguranca Lida, - ME S Mave Servigos Especiais de M3o de Obraem..  12/07/2011.. 15/07/20011 0,00 | Awalear
[ 229 Alpha brasil uniformes e epi's Iida § Mave Servipos Especiais de Mo de Obraem..  10/08/2011.. 15/08/20011 0,00 Qi
0 235 Apha brasil uniformes & epi's Itda S Mave Servicos Especiais de Mo de Obraem . 22/03/2011..  28/09/2011 000 Q—

1 283 Certec - Industiia & Comercio de Equipamentos Lida S Mave Servigos Especiais de Mo de Obaem.. 03122011 09/12/2011 32647 @ Fecher
0 315 Alpha brasil uniformes e epi's Itda S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem..  20/04/2012.. 22/04/2012 375140 @)

0 320 Papelaria Nossa Senhora da Lapa LTDA S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem..  30/04/2012 60,60 Q

0 22 Officer distibuidora de produtos de inf. 5§44 = Mo de Obraem.. 08/05/2012.. 08/05/2012 350,00 (<]

[ 243 Alpha brasil uniformes & 2pi's lida SR - - fde Mao de Obraem..  13/08/2012.. 13/08/2012  1.42945 @

[ a5 4 Passandeiia Lavanderia & Comércio Lida - ME e Mo de Obraem..  16/08/2012., 16/08/2012 41800 (=]

0 a7 Alpha brasil uniformes e epi's Itda e Ma0 de Obraem..  26/04/2013.. 26/04/2013 719660 @3

0 390 Torch Taols M aquinas e Fenamentas @u Confirma ofs) pedido(s) selecionado(s)? | frcia Ltda 05/09/2014.. 10/09/2014 139000 E)

0 = Fonecar telecomunicag3o LTDA o 3o de Obraem .  O7/04/2015  02/04/2015 13,20 el

;2 “wal Mart Brasil Ltda de M3o de Obraem..  07/04/2015  08/04/2015 99,00 =
_
i
Documentos
Total R$ 26.388,75

= K&t Compras e — 2 \

Arquivos Movimento Relatérios Ferramentas Janela Ajuda
. Pedidos 2 fornecedores [e@]=]
[~ Periodo inicial [~ Periodo final  Formecedor
[or/nsr201s =] [s0/04/2015 =] | ~| I Exibir pedidos j& confirmados

1 A Fornecedor Empresa Emissio Entrega Valor S| Tarefas
O 128 2J Uniformes Profissionais Lids. Epp S Mave Servicos Especisis de Mo de Obra e 24/06/2010.. 24082010 720040 )

1 187 Empresa de Agua Mineral Igarat Lida S Mave Servigos Esperisic de M30 de Obraem..  0B/08/2010.. 06092000 45,00 (%] Adicionar
O 17e Kalunga Com. e Ind Grafica Lida 5 Mave Servigos Especiaie de M3o de Obraem.. 0B/10/2010  08/10/2010 10,00 Q =
O 178 Lapapel Comcercio de papéis Lida § Mave Servipos Especiais de Mo de Obraem.. D/10/2010 1041052010 5,00 Q

O 183 #lpha brasil urifoimes e epi's lida § Mave Servigos Especiais deMode Obraem.. 26/04/2011.. 16/06/2011 167680 (9 _Detalhes
O 184 Lapapel Comcercio de papéis Lida S Mave Servigos Especisis deMsode Obraem..  02/05/2011.. 10/05/2011 37163 i) -
O 132 Alpha biasi urifoimes e epi's ds 5 Mave Servigos Especisis deMsode Obraem . D1/06/2011.. O5/06/2011 63330 @3 -
O 13 Alpha brasil urifaimes = epi’s kde 5 Mave Servigos Especiais de Mio de Obra em...  14/06/2011.. 20406/2011 140710 €3 Localizar
O =s Alpha brasi uriformes & epi’s kds 5 Mave Servigas Especisis de Mo de Obraem...  DS/07/2011.. 06A07/2001 000 Q

O a7 Segeal Calpadss & Acessorios de Seguranca Lida. - ME 5 Mave Servigas Especiais de Mo de Obraem...  13/07/2011., 154072001 0400 | Aalizar
[ 2 #lpha brasi uifaimes e epi’s lida S Mave Servigas Especiis de Mo de Obraem...  10/08/2011.. 15/08/2001 000 Qi
O 2 Alpha brasil uniformes e epi’s kds S Mave Servicos Especisis de Mo de Obra e 22/03/2011.. 280032011 0,00 Q —

O =3 Certec - Industia e Comercia de Equipamentos Lida S Mave Servicos Especisic deM3ode Obraem.. 09/12/2011.. 09/12/2011 %647 ) Fechar
O =15 4ipha brasil urifoimes e epi's da S Mave Servicos Especisic deM3ode Obraem..  20/04/2012.. 22/04/2012 375140 Q)

O 0 Papelaria Nossa Senhora da Lapa LTDA § Mave Servipos Especiais de M3 de Obra em..  30/04/2012 60,80 Q

O sz Dffcer distibuidora de produtos de inf. /4 S Mave Servipos Especisis deM3ode Obraem.. DB/05/2012.. 0B/05/2012 35000 9

O w3 #lpha brasil urifoimes e epi's ds NEspeciais deMaode Obisem . 13/08/2012.. 13082012 142945 @3

O s # PassanderiaLavandsia & Comércia Ltda - ME D Especisis deM3ode Obaem..  16/08/2012.. 16/08/2012 41800 &

O a7 Alpha biasi urifaimes = epi’s lde Especisis deMiode Obraem..  25/04/2013.. 2600402013 713860 @)

O 30 Torch Tacls Mamuinas e Ferramentas Confimagéo efetuada com sucesso! 2 & Vigiancia Lida 05/09/2014.. 100904 139000 ()

] Fanecar telecomunicagdo LTDA Especiais deMiode Obraem..  07/04/2015  0B/04/2015 13,20 B

el Mar Brasi Lida peciais de Mio de Obraem...  07/04/2015  08/04/2015 9900 B

~Registros D os

Total 22 Total R$ 26.388,75
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

c. Devolugbes a fornecedores

Se a mercadoria entregue n3o esta de acordo com o combinado ou apresenta alguma avaria, é
necessario devolve-la ao fornecedor.

Menu Movimento, “Devolugdes a fornecedores”, clicar no item “DevolugGes a Fornecedores”.

Devolugbes a fornecedores
Imprimir nota fiscal de devolucao

. Entrada de Mercadorias
Transferéncia de produtos
Entradas Avulsas (Produtos)
Saidas Avulsas (Produtos)

M Requisicdes de Material

Requisicdo de uniforme

Requisicéo de uniforme (tempordria)
o Requisicia de bemn de patriménio

i Ordem de Servigo
Devolugao de Uniforme
Devolugdo de produtos

Devolugdo de produtos em comodato.

Entrada de patriménic
Transferéncias

Saidas Avulsas (Patriménic)
Alteracsio de Plaquetas

Sucateamento
Mar &0 de patiménic
ento de entradas (Patriménio)
ento de saidas (produtos)
Gerenciamento de Fornecedores
Gerenciamento de compras
Gerenciamento de produtos sem venda
Gerenciamento de reposicéo de uniformes.
GPRS
Metas financeirss
Nextel
Produtos com estoque abaixe do minime
Resumo do Patriménio

Consultar Plagueta
Balanco

Langamento Inventario

jefferson

Clicar no botdo “Adicionar”.

Arquivos Movimento  Relatdrios Ferramentas Janela Ajuda

Periodo inicial  Periodo final Fornecedor
[@/0e/2015 +] [s00a/2015 +|[ I Exibir devolugées i3 confirmadas

d - Fornecedor Tarefas

Adicionar

Editar

Detalhes

Apagar
Localizar
Atualizar

Imprimir

Getar nota
Aglutinar

Eechar

‘ﬂ jefferson

Pl - % 10 4
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Na aba “1. Gerais”, preencher os dados do fornecedor.

= KBS Compros =Tal &= ]
Arquivos Movimento  Relatrios Eerramentas Japels  Ajuds i
=i Devolugées a fornecedores ===
Periodo inicial _ Periodo final _ Fornecedor
[o1/0472015 ~] [30/08/2015 ][ =] I~ Exibir devolugdes ja confirmadas

1d - Fornecedor Empresa Emissio valor SN | Taefas
Editar

e

Localizar
- C=edt|
=i Midonandodeml;;énafemened_ (o= mizn} Atualizar
g
1 Getsis | 2itens | _Gerar nota |
Fomecedor / Fabiicante LGB

35 Lida

Eechar
Frazo de pagamento Centro de custe =]
[avita "] #4| 01| [Tecrslogin da Informagaa =] a4l D

Empresa
|5 Mave Servipns Espasisis ds Man de Obra em Geral Ltda =] LQJ
Enisso da devolican Valor da devolugin

[ 13 a3z

Anotaghes

Lfutorizagio

Gravar Lancelar

Registros | Documentos
Total o ’7Tuta\ R$ 0,00 ‘

Na aba “2. Itens” clique no botdo “Adicionar”.

= KBS+ Compras - [=[@] = ]

I;Arqur\mi Movimento  Relstérios Ferramentas Janela  Ajuda

. Devolucées a fomecedores [a[=E=]

Periodo inicial  Perfodo final  Fornecedor
[o1/0472015 | [30/04/2015 +]| =l T~ Exibir devolugdes i confirmadas

d Fornecedor Empresa Emissio | Valor S N Tawefas
Adicionar

Editar

Wi

Detzlhes
Apagar

Localizar

-
= Adicionando devolugioa _ [E=REE

Atualizar

Impriic

Getar nola

1. Gerais  2ltens |

Produto Quantidads] Unitario Tatal

R

Fechar

Editar Apagar Tatal dos itens

Gravar

Cancelar

Total R$ 0,00

ﬂ jefferson
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Selecione o produto a ser devolvido, a quantidade e o valor adquirido.

Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

= Adicionanda devolugio a fornecedor...

= P4

1. Gerais 2ltens

[Produta

Editando Item de devolu

X[ Teclado &

Produte

Quaniidade Frego de custo

|

Adigionar | [ Edtar |

pagar |

Total dos itens 39.00

Gravar

Cancelar

B ka 5: Comprs — e — - — P — [= =] = ]
Arquivos Movimento  Refatérios Ferramentas Janela  Ajuda |
= Devolugdes a fornecedores (= [@] =]
Periodo inicial  Periodo final Fornecedor
[o1/0472015 ~] [30/04/2015 -] | I Exibir devolucdes i& confirmadas
d e Fornecedor Empresa Emissio Vvalor SN Tarefas

Editar

Detalhes
T

Localizar
Atualizar
Ienprimir
Getar nota
Aglutinar
Fechar

Documentos
’7Tnta\

Registros |
Total 0

Clicar no botdo “Gravar”.

.
= Adidonando devoluioafomecedor [E=nEE—
1 Geaie 2ltens |
Produt Quarkidade|Uniio__[Total
Teclada e Mouse Witeless T 53,00 EX
adigionar | | Edita ™™ Apagar Total dos itens 99,00
Graver Cancelar

= KBS+ Compras - EE =]
Mk
Arquives  Movimento Relatérios Ferramentas Jagels  Ajuda
i Devolugdes a fornecedores [all@=]
Periodo inicial _ Perfado final  Fornecedar
[ot/0er2015 ] [30/04/2015 =] = I~ Exibir devolugses ia confirmadas
d & Fornecedor Empresa Emissdo Valor s N Tarefas

Detalhes
Apagar
Localizar
Atualizar
Impriiv
Gerar nota

Aglutinar

FLERREL LN

Fechar

“Registros D os
Total Total

R$ 0,00

"’ jefferson

Manual - Suprimentos
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Selecionar a devolucgao, clique no botado “Tarefas” e no item “Autorizar devolucdo...”.

Periodo inicial _ Periodo final  Fornecedor

01/04/2015 | |30/04/2015 ¥

Id « Fornecedor
1

Autorizar devolugso..
Estornar autorizagdo...
Aguardande fornecedor...
Receber do fornecedor...
Cancelar devolugdo...
Estornar cancelamento..
Pagamento com devolugdo...
Confirmar devolugao...

Editar layout do relatério

E=S[EEE)

I~ Exibir devolucdes ja confirmadas

Valar S N Tarefas

e

Apagar
Localizar
Atualizar

Ienprirmic
Gerar nota
Aglutinar
Fechar

~Registros
Total 1

R$ 99,00 ‘

: 2 ©

uivos Movimento Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

Periodo inicial  Periodo final Fornecedar

[01/04/2015 ~] [30/04/2015 ~|]

(==

I~ Exibir devolugdes ja confirmadas

Fornecedor
“wWal Mart Brasil Lida

Emissdo

Valor S N Tarefas

EE o
Editar
Detalhes
Apagar
Localizar
Atualizar
Imprimic
Berar nota
Aglutinar
Fechar

R$ 99,00 ‘

5 ©

Manual - Suprimentos
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Preencha os dados para emissdo da nota de devolugdo, clique no botdo “Gravar”.

o = e ]
Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Janels  Ajuds i
7 Devolugies a fornecedores == =]
Perfodo inicial_ Periodo final  Farnecedor
[01/04/2015 ~] [a0/04/2015 ~|] =~ I~ Exibir devolugdes i4 confirmadas

d Fornecedor Empresa Emissdo | Valor S/ N| Taefas
1 ‘wal Mart Brasil Ltda S Mave Servigos Especials de M3o de Obiaem..  08/04/2015..  83.00 [N il
*|  Adicionar
Editar
Detalhes
A ar
= i [——|
= rorenie pie s = T
Atualizar
2. 6e | 2 e | |
Fomecedor T
[wial Mat Brasil Ltda =]
Praza de pagamento Centro de custa M
Informe a [mvista | [Tecnolagia da Informag o | =
Empresa =
S Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em Geral Lida |
transportadora e os |
p Emiss&a Walor do pedida  Frete % desconto
[E/472016 4.1 .00 0.00
dados para transporte :Em: ' '
|Devolugin de venda de mercadoria 4|
Tranportadora
PesoButa  Pesoliqudo  Quantidade Espécie Marcs Mimero
[100g [100g [ i [o ]
Anotaglies 1
1 Gravar Cancelar
Documentos”
Total L 4 R$ 93,00 ‘
? jefferson
s

Relatérios Ferramentas Janela

Ajuda

Dl & Cogio
&8 Pedidos a fornecedores.

Devolugées a fornecederes

@ Pedidos de bens de patriménio

L. Entrada de Mercadorias
Transferéncia de produtos
Entradas Avulsas (Produtos)
Saidas Avulsas (Produtos)

! Requisicées de Material
2 Requisicio de uniforme

Requisicao de uniforme (temporaria)
> Requisicao de bem de patriménio

& Ordem de Servigo
Devolugao de Uniforme
Devolugio de produtos

Devolugdo de produtos em comodato

Entrada de patriménio
Transferéncias

Saidas Avulsas (Patriménio)
Alteracio de Plaquetas

Sucateamento

Manutenggo de patriménio
Gerenciamento de entradas (Patriménio)
Gerenciamento de saidas (produtos)
Gerenciamento de Fornecedores
Gerenciamento de compras
Gerenciamento de produtos sem venda
Gerenciamento de reposigdc de uniformes.
GPRS

Metas financeirzs

Nextel

Produtos com estoque abaixo do minimo
Resumo do Patriménio

Consultar Plaqueta
Balango
Langamento Inventdrio

Registros |
Total

Devolugges a fornecedores

I™ Exibir develugdes i3 confirmadas

de Obra em,

Valor S M| Tarefas
BT ..
Edjtar
Detalhes
Apagar
Localizar
Atualizar
Impririt
Gerar nola
Aglutinar
Fechar

Emissdo

Documentos
’7Tuta\

R$ 99,00 ‘

\‘Q jefferson

@ Manual - Suprimentos
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Seleuone a nota fiscal gerada e clique no botdo “Imprimir”.

Arquivos Movimento  Relatérios Eerramentas Janela  Ajuda

=i Devolugges a fornecedores

Periodo inicial  Periodo final Fornecedor

[= =]

[o1/04/2015 ~] [30/04/2015 +][

I™ Exibir develugdes i3 confirmadas

Id &
1

Fornecedor
“wal Mart Brasil Ltda

Empresa Valor s N

93,00

Emissdo
08/04/2015,

Tarefas
B Adicionar
Editar
Detalhes
Apagar

S Mave Servigos E speciais de Mo de Obraem

Perfodoinicial  Perioda final

Localizar

Atualizar

™ Esibir notas & impressas

01/04/2015 = | |30/04/2015
[

Ienprimic
Getar nola
Aglutinar
Fechar

Atualizar

Imprimir

Registros—————
Total

Documentos:
’7Tuta\

R$ 99,00 ‘

,‘ jefferson

o mg ¥

Apds a impressdo da nota, selecione o fornecedor, clique no botdo “Tarefas” e no item

”

“Aguardando Fornecedor

uivos Movimento Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

Devolugdes a fornecedores

Periodo inicial  Periodo final Fornecedor

[01/04/2015 ~] [30/04/2015 ~][

I™ Exibir devolugtes ia confirmadas

Fornecedor

Kalunga Com. & Ind Grafica Lida

Registros
Total

Autorizar devolugdo... =T

Tarefas
EE
Editar
Detalhes
Localizar
Atualizar
Imprirrir
Gerar nota
Fechar

Estomar autorizagdo... 08/04/2015 0
Aguardando fornecedor... 0B/0A/2075... 7,00
Receber do fornecedor.

Cancelar devolugio..

Estomar cancelamento.

Pagamento com devolugio..

Confirmar devolugio...

Editar layout do relatério

Documentos
’7Tuta\

R$ 106,00 ‘

"q jefferson

Gauro wave.

Tanga 5
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Clicar no botdo “Sim”.

B ko - Compras = [ B8] =/ ]

Arquivos  Movimento  Relatérios  Ferramentas  Janela  Ajuda

Z Devolugges a fornecedores = ==
Periodo inicial _ Periodo final _ Fornecedor
[01/0472015 ~] [s0r04/2015 ~ ][ I Exibir devolucdes i4 confirmadas
I | EERE Fornecedor Tarefas
1 ‘Wal Mart Brasil Ltda "l
Oz Kalunga Com. & Ind Girafica Ltda
Sé confirme esse processo

se realmente o fornecedor

__kosgar |
recebeu a mercadoria. T
Irnprirnir
Gerar nota
A inar
Fechar

| Confirma s entrega da(s) devolugiolsdes) selecionadals) pera ser(e
trocada(s)?

Registros
Total 2

Documentos
’7Tuta\ R§ 106,00

"! jefferson

Serd exibida a mensagem “Entrega efetuado com sucesso” ao fornecedor. Clique em “OK”.

B koo Compras = (o=@ = |

Arquivos Movimento  Relatorios Ferramentas Janela  Ajuda

= Devoluges a fornecedores [==]=]
Periodo inicial  Periodo final Fornecedor
[o1/0a/2015 =] [30704/2015 =] | =] I~ Exibir devolugdes ja confirmadas
[ = - Fornecedor Empresa Emissdo Valor s N Tarefas
1 ‘wal Mart Brasil Ltda S Mave Servicos Especisis de Mo de Obiaem..  08/04/2015.. 92,00 ]
Oz Kalunga Com. & Ind Grafica Lida W. Mave Seguranga e Vigilincia Lida 08/04/2015... 7,00 BS Adicaren

Editar

Localizar
Atualizar
Ienprirmit
Getar nola
Aglutinar

Fechar

T

~Registros | Documentos
Total 2 ’7Tuta\ R$ 106,00

jefferson
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Assim que a mercadoria for trocada, selecione o fornecedor, clique no botdo tarefas e no item

“Receber do fornecedor...”.

Arquivos  Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

Periodo inicial  Periodo final Fornecedor

[01/04/2015 ~] [30/04/2015 ~][

d Fornecedor
3]
a-: Kalunga Com. & Ind Grafica Ltda

Registros
Total 2

Autorizar devolugdo..
Estornar autorizago
Aguardands farnecedor..
Receber do fomecedor..
Cancelar devolugdo..
Estornar cancelamento...
Pagamento com devolugdo...
Confirmar devolugdo..

Editar layout do relatério

I™ Exibir devolugtes ia confirmadas

Emissio valor

S| N|| Tarefas
0 oois. | sao0 |

08/04/2015.. 7.00 [

Apagar
Localizar
Atualizar

Lmprirmir

Getar nola
Aglutinar
Fechar

Documentos
’7Tnta\

R$ 108,00 ‘

'ﬂ jefferson

Clicar no botdo “Sim”.

= K&S:Compras /

—— — - —

Arquivos

imento Relatérios Feramentas JafNa  Ajuda V4
Z, Devolugdes

es
Periodo inicial P arnecedor
01/04/2015 ¥ | |30/0.

Id & Fornecedor

I~ Exibir devolugdes j4 confirmadas

| Empresa Emissdo | Valor S M| Tarefas
1 “w/al Mart Brasil Lt 2 . S Mave Servigos Especiais de M0 de Obiaem,,.  08/04/2015.. 3900 [2E="1 B
(] S6 conflrme esse processo . Mave Sequranga & Vigilincia Ltda 08/04/2015.. 7,00 [BE] MJ
Editar
se realmente recebeu as
Detalhes
mercadorias do fornecedor
Localizar
Atualizar
Irprimic
Geiar nola
Aglutinar
Fechar
&3 Confirma o recehimento da(s) devolugioicBes) selecionadals) pelo
fornecedor?
~Reagistros Documentos
Total 2 ’7Tuta\ R$ 106,00 ‘

'ﬂ jefferson

Manual - Suprimentos
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

O sistema exibira a mensagem “Retorno efetuado com sucesso”.

= K&S = Compras e — . @t S T e
Arquivos Mevimento  Relatorios Eerramentas Janela Ajuda

i Devolugges a fornecedores ===
Periodo inicial _ Periodo final  Fornecedor

[o1/0472015 ~] [30/08/2015 ][ =1 I~ Exibir devolugdes ja confirmadas

d Fornecedor Empresa Emissao | Valar S N Tawfas

1 ‘wal Mart Brasil Lida S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem . 08/04/2015.. 9900 [

0z Kalunga Com. & Ind Grafica Lida V. Mave Seguianga e Vigidncia Lida 03/04/2015...  7.00 RS Sdiconas

Editar

Detalhes

Localizar
Atualizar
Imprimic
Gerar nota

Aglutinar

_Tauotas |
_adicionar |
e |
_ petathes |
_Locaizar |
_Awaizor |
i _|
_Getor nota |
_Agtutinar_|
__techar |

Fechar

Retorno efetuada com sucesso!

Registros Documentos
Total 2 ’7Tnta\ R$ 106,00 ‘

Apds ter recebido, confirme a devolugdo da mercadoria. Selecionando a devolugdo e clicar no
bortdo “Tarefas” e no item “Confirmar devolugdo...”.

Arquivos Movimento Relatérios Ferramentas Japels  Ajuda |
= ===
Periodo inicial  Periodo final Fornecedor

[ov/0a72015 =] [s0/04r2015 =] | T~ Exibir devolucdes i confirmadas

1d Fornecedor Autorizar develugio.. Emissio
1 0 015
Oz Kalunga Com. e Ind Grafica Ltda 08/04/2015 7.00

Tarefas

EERRRL

Estormar autorizagao. dicionar

Aguardando fornecedor..
Editar
Receber do fornecedor... =

Cancelar devoluigdo. Detalhes

Estornar cancelamenta..,

Pagamento com devolugdo...
- — Localizar
Confirmar devolugio...

Editar layout do relatério Atualizar

Impriiv
Gerar nota
Aglutiniar

Fechar

R$ 106,00 ‘

&  Manual - Suprimenos ~ Pigina30
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Clicar no botdo “Sim”.

jefferson

O sistema exibird a mensagem “Confirmacdo efetuada com sucesso!”. Clique em “OK”.

= K& 5 Compras - - — (== = ]
Arquivos Movimento  Refatérios Feramentas Janela Ajuda
7 Devolugbes a fornecedores (= [&@]=]
Periodo inicial _ Periodo final _ Fornecedor
[o1/0472015 +] [30/08/2015 ][ =] I~ Exibir devoluges j& confirmadas
d Fornecedor Empresa Emissio | Valor S M| Tarefas
1 Wal Mart Brasil Lida S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem . 08/04/2015.. 9900 B
0z Kalunga Com. & Ind Grafica Ltda . Mave Seguranga e Wigiléncia Ltda 08/04/2015 . 7,00 [BE] MJ
Detalhes
Apagar
Localizar
Atualizar
Impririr
Getar nola
Aglutinar
Fechar
Confirmagio = ==
@ Confirma a(s) devolugao(ses) selecionada(s)?
: Mo
Documentos
’7Tnta\ R$ 106,00

KBS:Compras

Confirmagéo efetuada com sucesso!

= K& Compras —— ———— - — [a[E] & ]
—

Arquives  Movimento Relatérios Ferramentas Jagels  Ajuda

i Devolugdes a fornecedores (= =2]=]

Periodo inicial _ Perfado final  Fornecedar

[o1/04/2015 <] [s0/04/2015 =] | = I™ Exibir devolucses ia confirmadas

d » Fornecedor Empresa Emissdo Valor SN as

1 Wal Mart Brasil Lida § Mave Servipos Especisis deM3o de Obraem..  0B/04/2015.. 93,00 BE

=2 Kalunga Com. & Ind Grafica Lida V. Mave Seguranga e Vigiancia Lida 08/04/2015 . 7.00 [BE7 ﬂj

Editar
Detalhes

AL

Localizar
Atualizar
Impriiv
Getar nota
Aglutiniar
Fechar

R$ 106,00

@

| @
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d. Pedido de Bens de Patriménio

Do ponto de vista da contabilidade, gestao patrimoniale também do ponto de vista
juridico, bem patrimonial é todo e qualquer patrimonio que pode ser convertido em dinheiro,
do mesmo modo, ndo sendo considerados bens patrimoniais as propriedades e diretos que
nao tenham valor financeiro.

Como exemplo simples de um bem patrimonial podemos ter, por exemplo, um prédio ou um
equipamento.

Todos os equipamentos e materiais adquiridos pela empresa que possuem uma vida util,
depreciagdo por uso, devem ser controlados como ativo fixo.

Ativo Fixo: o ativo fixo ou ativo imobilizado de uma empresa é formado pelo conjunto
de bens e direitos necessarios a manutencdo das suas atividades, sendo caracterizados por
apresentar-se na forma tangivel (equipamentos, maquinas, etc.). Sdo, portanto, bens que a
empresa ndao tem intencdo de vender em curto prazo ou que dificilmente podem ser
convertidos imediatamente em dinheiro. Tém, pois, um carater de permanéncia, sendo
chamados bens patrimoniais.

Para fazermos um pedido de bens de patrimonio, abra o menu “Movimento” e clique no item

“Pedidos de bens de patrimdnio”.
|5 Compras

Arquivos [Movimento | Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

@ Cotagio
i@ Pedidos a formecedores
Devolugées a fornecedores
_‘, W | " Pedidos de bens de patriménio

+, Entrada de Mercadorias
[ Transferéncia de produtos

E‘é Entradas Avulsas (Produtos)

Saidas Avulsas (Produtos)

! Requisigéies de Material

1] & Requisicio de uniforme
d  Requisicio de uniforme {temporaria)
' Requisicdo de bem de patriménio

2l [ Ordem de Servigo
Devolugdo de Uniforme
Devolugdo de produtos
Devolugdo de produtos em comodato

Entrada de patriménio
Transferéncias

Saidas Avulsas (Patriménio)
Alteragio de Plaquetas

Sucateamento

Manutenggo de patriménio
Gerenciamente de entradas (Patriménio)
Gerenciamento de saidas (produtos)
Gerenciamento de Fornecedores
Gerenciamento de compras

Gerenciamento de produtos sem venda

Gerenciamento de reposigio de uniformes...
GPRS

Metas financeiras

Nextel

Produtos com estoque abaixo do minimo
Resumo do Patriménio

Consultar Plaqueta
Balango
Langamento Inventario
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Clicar no botdo “Adicionar”.
LT e ——

Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Janela Ajuda

S D)
Perfodo inicial _Periodo final _ Fornecador
[@/0ar2015 ~][30/04/2015 <] | =] I Exibir pedidos j& confirmados

1d Fornecedor Empresa Emissdo Entrega S| Taefas

Adicionar

Ediitar

Detalhes

Apagar

Localizar

Atualizar
Ienprirmic

Fechar

Registros Documentos
Total 0 ("'Dta‘

Preencher os campos na aba “1. Gerais”.

= K&S & Compras — —— .t — [=[E&] & ]
Arquivos  Movimento  Relatorios Ferramentas Janels Ajuda 0
7 Pedidos a fornecedores (Bens de patriménic) [all@=]
Periodo inicial _ Periodo final  Fornecedor
01/04/2015 ~|[30/04/2015 =] | | I exibir pedidos j4 confirmadas
1d Fornecador Empresa Emissdo Entreaa Valor 5| Taefas

Adicionar
Edjtar
Detalhes
Apagar

Localizar

= Adicionando pedido a formeced Atualizar

[mprimit

A EARD

1. Gerais |g_ lters | Fechar

Fomecedor / Fabricante

Prazo de pagamento Centra de custo

[or30/60 DOL | #4| O [oretona ~] a4 O

Piojsto
Iy

Empresa

|5 Mave Servicos Especiais de Mo de Obra em Geral Ltda =l ﬁi

Emissdo do pedido Frevisio dz entrega

[Gaoarznis 6308 [09/0a72015

Anotaghes

Gravar Cancelar

Registros D os
Total ) Total R$ 0,00 ‘

jefferson
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Na aba “2. Itens” clique no botdo “Adicionar” e insira os itens do pedido de patriménio.

Periodo inicial _ Periodo final Fornecedor

01/04/2015 ~|[30/04/2015 =] |

=] [ Exibir pedidos ja confirmades

= K& S : Compras ———— . - — (== = ]
Arquivos Movimento  Refatérios Ferramentas Janels Ajuda i
= Pedidos a fornecedores (Bens de patrimonic) [=ella]|i=]

1d Fornecedor

Registros
Total 0

1 Gerais 2 ltens

Adigionat

S| Taefas

Editar

Localizar
Atualizar

Impririr

PR

Eechar

Empresa Emissdo Entrega Valor
= Adicionando pedido 2 fornecador. - LE‘E‘Q
Produte: [ [Uritaria [Total
2 20,00 30,00
Editar Apagar Total dos itens 80,00
Gravar Cancelar
R$ 0,00

Documentos
’7Tuta\

Ap0s ter adicionado, clique no botdo “Gravar”.

= K& S Compras
Rty

Arquives  Movimento

Refatérios Ferramentas Janela

Ajuda

=, Pedidos a fornecedores (Bens de patrimonic)

Periodo inicial  Periodo final Fornecedor

01/04/2015 v|[30/04/2015 =] |

;I ™ Exibir pedidos & confirmados

Id Fornecedor

Registros
Total 0

1 Gersiz 2 ltens |

Produte
Extensin 20 Metios

Adigionar

S| Tasfas
Editar
Detslhes
Apagar
Localizar
Atualizar
Impririr
Fechar

Empresa Emissdo Entrega Valor

e g

= Adicionando pedido 2 pmgm.-_ e
Ouantidad[Uritéio [ Total
11,00 2200
[TEdia ] tpegm | otal dos itens 22,00

/ Gravar Cancelar

R$ 0,00

Documentos
’7Tnta\
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Selecione o pedido, clique no botdo “Tarefas” e no item “Autorizar pedido...”.

Arquivos  Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda
-g‘hﬂma‘uﬂxﬁaﬁ%d&pﬂxﬂd&%}
Perlodo inicial  Periodo final  Fornecedor

- - <] [ Esxibir pedidos ja confirmados
01/04/2015 x| [30/04/2015 ] | =] :
1d Fornecedor
2 Work Image

Autorizar pedido... missdo Entrega Tarefas

Estornar autorizaggo...

Cancelar pedido... Adicane
Confirmar pedido... Editar
Editar layout do relatério Detalhes
Apagar
Localizar
Atualizar
Para imprimir o Imprini
pedido, clique no |

botdo “Imprimir”.

R$ 22,00 ‘

Clique no botdo “Sim”.

= K@&5:Compras

s . .l S

(=@ = |

Arquivos Movimento  Relatorios Eerramentas Jagela  Ajuda

= Pedidos 2 fornecedores (Bens de patrimonic) EEIE]
Periodo inicial _ Periodo final _ Fornecedor

01/04/2015 > [30/04/2015 +] | =] [ Exibir pedidos ja confirmados

1d Fornecedor Empresa Emissdo Entrega valor S| Tarefas

2 Work Image Comercio & Servicos Ltda S Mave Servicos Especiais de Mio de ...  08/04/20... 09/04/2015 22,00 a8

Adicionar
Editar

Apagar
Localizar
Atualizar

Imprimir

A

Fechar

Registros Documentos
Total 1 ’7Tnta\ R$ 22,00 ‘

'ﬂ jefferson
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O sistema exibird a mensagem abaixo.

= K&S5:Compras — —— . — [=[@] = ]
ety ===
Arquives Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda /

2, Pedidos a fornecedores (Bens de patriménio)
Periodo inicial _ Periodo final _ Fornecedor
01/04/2015 x| [30/04/2015 ] | =] (o o wonfimaras
1d Fornecedor issao
[ 2 WOk TG e o & Barvinos ks Eecian Q420

Assim que o pedido é autorizado,

quando recebermos a mercadoria,
deve-se dar entrada de “bens de
patrimonio” e logo apds confirmar o
pedido de patriménio.

KE&S:Compras ===

Autorizagdo efetuada com sucessol

Registros
Total 1

‘?; % ﬁz f jefferson '*W—

D os
li'rotal R$ 22,00 ‘

Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

Periodo inicial  Periodo final Fornecedor
[o1/04/2015 ~][30/04/2015 =] |

o = Autorizar pedido.. 5 Tarefas
2 o Estornar autorizagio.. 05/04/2015] 22.00 | |
Adicionar

Cancelar pedidos..

Confirmar pedido. .. Ediitar
Editar layout do relatério etalhes

Apagar

Localizar
Atualizar
Innprirmit

Fechar

R§ 22,00 ‘

"q jefferson
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Clique no botdo “Sim”.

T KBS Compras - [T |
Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda A
Z Pedidos 2 fornecedores (Bens de patiménic) (===
Periodo inicial  Periodo final Fornecedor
/ | I Exibir pedidos jd confirmados
Emprasa Emissio Entrega Valor s Tarefas
tda V. Mave Seguranca e Vigildncia Ltda 08/04/20... 09/04/2015 40,00 =
Adicionar

Editar

S6 confirme o pedido se ja i)
. . Apagar
tiver langado a nota fiscal i)

na “Entrada de it
Imprimit
Fechar

Patrimonio”.

(7]

Confirma o(s) pedido(s) selecionado(s)?

Registros
Total 1

Documentos:
’7Total RS 40,00

‘! jefferson

e FE ol o @ 3) F@W R L)

O sistema exibird a mensagem “Confirmacdo efetuada com sucesso”. Clique em “OK”.

= K8LS: Compras — it S =& =

Arquivos Movimento  Relatérios Feramentas Janela  Ajuda

i Pedidos a fornecedores (Bens de patrimenio) ===
Periodo inicial_ Periodo final  Fornecedor

01/04/1305 ~] |30/04/2095 =] | | I Exibir pedidos jd confirmados

1d Fornecedor Empresa Emissdo Entrega Valor 5 Tarefas

3 Work Image Comercio e Servigos Ltda V. Mave Seguranca e Vigildncia Ltda 08/04/20... 09/04/2015 40,00

8 Adicionar
Editar
Detalhes
Apsgar
Localizar
Atualizar
Imprimit
Fechar

i

K&S:Compras

Confirmacéo efetuada com sucesso!

“Registros Documentas
Total 1 Total RS 40,00

f jefferson

FT o« 40 &
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5. ENTRADA DE MERCADORIAS

O Almoxarifado é o local destinado a guarda e conservagdao de materiais, em recinto coberto
ou ndo, adequado a sua natureza, tendo a funcdo de destinar espacos onde permanecera cada
item aguardando a necessidade do seu uso, ficando sua localizacdo, equipamentos e
disposicdo interna acondicionados a politica geral de estoques da empresa.

Fungdes

O almoxarifado devera:

- assegurar que o material adequado esteja, na quantidade devida, no local certo, quando
necessario;

- impedir que haja divergéncias de inventdrio e perdas de qualquer natureza;

- preservar a qualidade e as quantidades exatas;

- possuir instalagdes adequadas e recursos de movimentagao e distribuicao suficientes a um
atendimento rdpido e eficiente;

Eficiéncia no almoxarifado

A eficiéncia de um almoxarifado depende fundamentalmente:

- da redugdo das distancias internas percorridas pela carga e do consequente aumento do
numero das viagens de ida e volta;

- do aumento do tamanho médio das unidades armazenadas;

- da melhor utilizacdo de sua capacidade volumétrica;

Outros conceitos sobre almoxarifados

Analisando o organograma funcional de um almoxarifado podemos resumir as suas principais
atribuicdes:

- Receber para guarda e protecao os materiais adquiridos pela empresa;

- Entregar os materiais mediante requisicdes autorizadas aos usuarios da empresa;

- Manter atualizados os registros necessarios;

CONTROLE:

Embora ndo haja mengdo na estrutura organizacional do almoxarifado, o controle deve fazer
parte do conjunto de atribuicdes de cada setor envolvido, qual seja, recebimento,
armazenagem e distribuicdo.

O controle deve fornecer a qualquer momento as quantidades que se encontram a disposicao
em processo de recebimento, as devolucdes ao fornecedor e as compras recebidas e aceitas.

RECEBIMENTO:

As atividades de recebimento abrangem desde a recepc¢dao do material na entrega pelo
fornecedor até a entrada nos estoques. A funcdo de recebimento de materiais € um maodulo
de um sistema global integrado com as areas de contabilidade, compras e transportes e é
caracterizada como uma interface entre o atendimento do pedido pelo fornecedor e os
estoques fisico e contabil.

O recebimento compreende quatro fases:
12 fase: Entrada de materiais;

22 fase: Conferéncia quantitativa;

32 fase: Conferéncia qualitativa;

42 fase: Regularizagdo
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ARMAZENAGEM:

A guarda dos materiais no Almoxarifado obedece a cuidados especiais, que devem ser
definidos no sistema de instalacdo e no layout adotado, proporcionando condigdes fisicas que
preservem a qualidade dos materiais, objetivando a ocupacdo plena do edificio e a ordenagao
da arrumacgao.

FASES DESCRICAO

12 fase Verificagdo das condi¢des de recebimento do material

22 fase ldentificacdo do material

32 fase Guarda na localiza¢cdo adotada

42 fase Informacdo da localizagado fisica de guarda ao controle

52 fase Verificacdo periddica das condi¢cbes de protecdo e armazenamento
62 fase Separacao para distribuicao

DISTRIBUIGCAO:
Os materiais devem ser distribuidos aos interessados mediante programacgdo de pleno
conhecimento entre as partes envolvidas.

DOCUMENTOS UTILIZADOS:
Os seguintes documentos sao utilizados no Almoxarifado para atendimento das diversas
rotinas de trabalho:

Ficha de controle de estoque (para empresas ainda ndo informatizadas): documento destinado
a controlar manualmente o estoque, por meio da anotagdo das quantidades de entradas e

saidas, visando o seu ressuprimento;

Ficha de Localizagdo (também para empresas ainda ndo informatizadas): documento utilizado
para indicar as localizagGes, através de cddigos, onde o material estd guardado;

Comunicacdo de Irregularidades: documento utilizado para esclarecer ao fornecedor os
motivos da devolugdo, quanto os aspectos qualitativo e quantitativo;

Relatédrio técnico de inspec¢do: documento utilizado para definir, sob o aspecto qualitativo, o
aceite ou a recusa do material comprado do fornecedor;

Requisicao de material: documento utilizado para a retirada de materiais do almoxarifado;

Devolucao de material: documento utilizado para devolver ao estoque do almoxarifado as
quantidades de material, porventura requisitadas além do necessario;

Manual - Suprimentos Pagina 39



Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

a. Entrada de Mercadorias

No mddulo compras abra o menu “Movimento”, clique no item “Entrada de Mercadorias”.
| = K& s:Compras [E=ES
Arquivos [Movimento | Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda
@ Cotagio
¥ Pedidos a fomnecedores
Devolugées a fornecedores

i 4 @ Pedidos de bens de patriménio
SR

[ Entrada de Mercadorias
Transferéncia de produtes
Entradas Avulsas (Produtos)
Saidas Avulsas (Produtos)

Requisicéies de Material
Requisicao de uniforme
Requisicdo de uniforme (temporaria)

o Requisigo de bem de patriménio

& Ordem de Servigo
Devolugdo de Uniforme
Devolugéo de produtos
Devolugio de produtos em comodato

Entrada de patriménio
Transferéncias
Saidas Avulsas (Patriménio)

Alteragio de Plaquetas

Sucateamento

Manutenge de patriménio
Gerenciamento de entradas (Patriménio)
Gerenciamento de saidas (produtos)
Gerenciamento de Fornecedores
Gerenciamento de compras
Gerenciamento de produtos sem venda
Gerenciamento de reposicae de uniformes..
GPRS

Metas financeires

MNextel

Produtos com estoque abaixo do minimo
Resumo do Patriménio

Consultar Plaqueta
Balango
Langamento Inventario

jefferson

Clicando no botdo “Pedido” serdo exibidos todos os pedidos autorizados.

= K& 5:Compras
Arquives Movimento Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

Periodo inicial _Perioda final
@/o4/2015 =] [30/04/2015 =] [ exibi entradas 13 faturadac

1d - Nimero Fornecedor Entrada SIS

Pedido.

i

Aadicionar

im
i
a

£
i

Faturar Late

Confirmar

o]

7
4

jefferson

3 » '@ © T oL o

= 0
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Selecione o pedido e clique no botdo “OK”.
[= K.&,S:C.em_

Arquivos  Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

i Entrada de mercadorias [e@]=]
Periodo inicial _ Periodo final

01/04/2015 =] [30/0472015 =] [ Exibir entradas j3 faturadas

d - Nimero Fornecedor Emissdo Entrada Valor Sl & peddo |

Adicionar

Lonfirmar

Editsr
Detalhes
T Rateio
£ Pregos
—————— = Apsgar
= Pedidos liberados para serem recebidos... ol e =)
Fomecedor Localizar
Atualizar
Erissan =
333 5 Mave Servigos Especiai 106,00 08/04/2015 10:15:03 &I
3915 Mave Servigos Especiais Fonecar telscomunicag o LTDA 13,20 07/04/2015 e
330V, Mave Seguranca e Vigih Torch T ook Maguinas e Feramenta: 1.390,00 05/09/2014 13:47:58

T
g

S6 é possivel executar

esse processo com a nota

fiscal em maos

[Registros: 0 |

Preencher os dados na aba “1. Dados Gerais”.

= K85 Compras — — . — [a[E] = ]|
Ry ==l =)

Arquivos  Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

T Entreda de mercadoriss =ErE]

Periodo inicial _ Periodo final

01/04/2015 x| |30/04/2015 > | [~ Exibir entradas ja faturadas

Id & Nimero
= Adcionondo Entrade de Produtos. (o= I

[, Bados Geiais | 2 liens | 2 Documentos | 4. Pagamertos |

Emissdo Entrada Valor s

z |©

Fomeceds / Fabrivante
[Fanecar telecomunicacso LTOA | &
Certa de custa
[Teenologia da Informacaa | ﬂ

Empresa

m
o
@

Local de estoque onde o

g
i

produto serd armazenado.

Riateio

2 Pregos

|5 Mave Servigas Especiais de Mo de Obra em Geral Lida -] ﬂ

Local entrada estoque
B EErE)

Numero da nota fiscal

Apagar

Localizar

Niimero Emiss3o  Entrada  Valor[somadositens]  Atendimerto
| |02/04/2015 [D8/04/2m5 | 10600 |

Atualizar

Histeico parave/documerigl” W (31670 carcteres) 2 (T |

— i

. Atualizar
Valor da nota fiscal [eaee] Pl

Numero da nota fiscal =

m

Corfimar

Emissdo da nota fiscal

el Pl [

e data de entrada da

1
g

mercadoria

Cancelar

Registros

2!

[Registros: 0

f jefferson
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Na aba “2. Itens”, s6 conferir se todos os itens estdo corretos.

= K&S: Compras —— ——— -l S =& = |

Arquivos Movimento  Relatorios Eerramentas Janela Ajuda

| Entrada de mercadorias ===

Periodo inicial_ Perioda final

01/04/2015 > ||30/04/2015 ¥ ||~ Exibir entradas ja faturadas

Id = Numero Fornecedor Emissdo Entrada Valor =
D) Pedido..

Adicionar
= Adicionando Entrads de Produtos.. el

1 Dados Gerais 2 ltens | 3. Documentos | 4 Pagamentos |

Editar
talhes

Cadiga Produto. [Btde [Unitaio  [Total B
Lote

Det
Mouse Optico USB Scroll Preto | 10, 7,00000 70,00 | & Rateio

1052 Teclado P52 2| 1800000 3600
£ Pragos
Apagar
[=r=]E=]

Localizar
Atualizar
06.00 08/04/2015 10:16:02 ——— __Fows |

13.20 07/04/2015 _usiizar | Fa
_ [ za0.00 oss09r2m 4 13.07.58 Fechar
Corfirmar

L ']

ha

Emiss3o S [ |

Adicionar Editar Detalhes Bemover 106.00

q

Gravar Cancelar

| Registros: 0

Na aba “3. Documentos”. Clicar no botdo “Adicionar”.

- — [a[E] =®

= K& S Compras

Arquivos Movimento  Relstérios Ferramentas Jagela  Ajuda |

. Entrada de mercadorias [a[=E=]

Perfodo inicial_ Perieda final
01/04/2015 =] [30/04/2015 =] I~ exibir entradas i3 fawuradas

d » Nimero Fornecedor Emisséo Entrada Valor 5

) Pedido

Adicionar

i

S et e =

1, Dados Gerais | 2. ltens 3 Documentas | 4 Pagamentos |

CFOP._ |Mameo Espécie [saie [valor |
*i

im
il

talhes

=

@ lfiFli R

ateio

2 Pregos

EEE] Apagar

Localizar

Atualizar

[ o ]
05,00 | 03/04/2015.1015.03 —
13,20 07/04/2015 _pusizar |

190,00 | 06/09/2014 13 47.58 3 Fechar

[Emissza

>

Faturar

LCorfimar

Adicionar Editar

Detakhes Remover

1
E

Grawar Cancelar

|| Registros: 0

jefferson
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Langar os dados da nota fiscal. Clicar em “Gravar”.

= K& S Compras —— o — -t et ’ =& = ]

Arquivos Movimento Relatorios Ferramentas Janela Ajuda |
= Entrada de mercadorias (= [@] =]

Periodo inicial  Periodo final

01/04/2015 x| |30/04/2015 | [~ Exibir entradas j3 faturadas
d s Numero Fornecedor Emissdo Entrada valor s
D) Pedidn

5z |

7 Adicionando Entrada de Produtos... =

1. Dados Gerais | 2 tens 3 Dacumentos | 4. Pagamentos |

[cFOF  [Nimeo [Espécie [seie  [valar
[#5102 1000 [ 1 108,00
=/ Adicionande documento de nota de em@ga._l == ) £2 Progos
e Apadar
[=llE]fE

Cédiga Fissal de CFOP
Operagio = Prestagio [5.102 =] Agualizar
o -
i Atualizar
Fechar

Informacies sobrea Numero Data da NF Espécie Série.
numciacha do 1000 peoazota o 1

0 Estes valores devem  Valor total da nota Walor total dos produtos

biid b
Soibes iipopno | 10600 | 106,00

Base odlouln ICMS Base de cdleulo do 155
10600 | 106,00

Desconla Frete do documento

oo | 0.00

Informe os impostos Alig LCMS. Alig [P Alig 155 Alig LR,
oo | o0 [ o0 | 0.0

|LCM.S 1P 1SS, LR
[ e oo | B oon

|[Registros: 0

\9 jefferson

Na aba “4. Pagamentos”, deve-se preencher os pagamentos. Apds clicar no botdo “Gravar”.

= K85 Compras — — s [=[E] = |

Arquivos  Movimento  Relatérios Feramentas Janela  Ajuda

A data de emissdo pode ser igual e

= Entrada de mercadorias

Periodo inicial _ Periodo final
01/04/2015 x| |30/04/2015 > | [~ Exibir entradas ja faturadas para tOdOS 0s pagamentos, 0
d Nimero Fornecedor vencimento deve estar Emissdo Entrada Valor S & pedi

condizente com as parcelas. Blibionar

= Adicionando Entrada de Produtos...

i
Detalhes
T Riateio
#% Pregos

S S
Localizar
Atualizar

Ok I -
106,00 08/04/201510:15:03 REaTE I_I
13,20 07/04/2015 = Faturar Lote

90,00 | 05/09/2014 13 47.58 5 Fechar
3 Corfimar

1. Dados Gerais | 2 ltens | 3. Documentos 4 Paga

Himer Emissdo [Vencimenta__[alor
3 DA/A/ATTE  09/04/2005 108,00

>

adciorar | Edtar Detghes | Remover 106

—1

Deve-se adicionar a

e

Cancelar

Girawar

quantidade de parcelas

acordada com o

fornecedor.

|Registros: 0

@m
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O pedido estara disponivel no grid. Selecione e clique no botdo “Faturar”

Arquivos  Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

Periodo inicial _ Periodo final

01/04/2015 x| |30/04/2020 > | [~ Exibir entradas ja faturadas

Id & Nimero i 5.
(2) Pedido

1000 Sheca 0 oI5 | 09 5 | s |G

Adicionar

it

Editar

g
i

Riateio

#% Pregos

Localizar

it

Atualizar
Faturar

Falurar Lote

}

Corfimar

Visualize a impressdo da

@

1
g

entrada para verificar os
detalhes.

Clique no botdo “Sim”.

= k&S Compras

Arquivos  Movimento  Refatorios  Eerramentas Janela  Ajuda

= Entrada de mercadorias (== ==]
Periodo inicial _Perfoda final

01/04/2015 x| |30/04/2020 x| [~ Exibir entradas ja faturadas

. Nimero Fornecedor Emissao Entrada Valor
I 362 1000 Fonecar telecomunicapdo LTDA 08/04/2015  03/04/2015 10800

) Pedida.

Adicionar

o

AT

ditar

Fiateio

£ Pragos

Localizar
Atualizar
Faturar
Faturar Lote

Confirmar

@ Confrmas dafs) entradals)

T
g

|[Registros: 1

Tanga ¢ 5eC
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b. Entrada (Avulsa)

Todo e qualquer produto que tenha que dar entrada de sua quantidade em estoque, ou que
por qualquer motivo tenha sido entregue sem nota fiscal. Deve lancado como “Entrada
Avulsa”.

Menu Movimento, clicar no item “Entradas Avulsas (Produtos)”.
ETORTTIR e ——

Arquivos Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda
2 Cotacio
M Pedidos a fomecedores
Devolugées a fornecedores >
@8 Pedidos de bens de patrimanio

& Entrada de Mercadorias
Transferéncia de produtos
Ent o5 (Produtos)
i (Produtos)

RequisicBes de Material
Requisicao de uniforme

Requisicio de uniforme (tempordria)
Requisicda de bem de patriménic

i Ordem de Servigo
Devolugdo de Uniforme
Devolugao de produtos
Devolugdo de produtos em comodato.

Entrada de patriménic
Transferéncias

Saidas Avulsas (Patrimonio)
Alteracdo de Plaquetas

Sucateamento

Manutengéo de patriménic
Gerenciamento de entradas (Patriménic)
Gerenciamento de saidas (produtos)
Gerenciamento de Fornecedores
Gerenciamento de compras
Gerenciamento de produtos sem venda
Gerenciamento de reposicéo de uniformes.
GPRS

Metas financeiras

Nextel

Produtos com estogue abaixo do minimo
Resumo do Patriménio

Consulter Plaqueta.
Balango
Lancamento Inventario

jefferson

Preencher os campos e clicar em “Gravar”.

= K& S: Compras - - SET =]

Arquivos Movimento Relatérios Feramentas Janela  Ajuda

E possivel localizar o
produto pelo seu
codigo de venda

[Teclado P52

Lacal de estocagem

|Almoxaiifada

Empresa

Dats da entrads  Quantidads Freco

Informaggies sobre
M gpodutoobisto |09/04/2015 ] o

da opeiagia
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c. Saida (Avulsa)

Todo e qualquer produto que tenha que dar saida de sua quantidade em estoque. Deve
lancado como “Entrada Avulsa”.

Abrir o menu Movimento, e clicar no item “Saidas Avulsas (Produtos)”.

Arquives [Moviments | Relatérios Janela  Ajuda
2 Cotacio
& Pedidos a fornecedores
Devolugdes a fornecedores
!;,z @4 Pedidos de bens de patiménio

. Entrada de Mercadorias
Transferéncis de produtos
Entradas Avulsas (Produtos)

idas Avulsas (Produtos)

Requisicées de Material
Requisicio de uniforme

Requisigio de uniforme (temporaria)

© Requisicio de bemn de patriménio

i Ordem de Servigo
Devolugao de Uniforme
Devolugss de produtos
Devolugdo de produtos em comodato.

Entrada de patriménio
Transferéncias

Saidas Avulsas (Patrimonio)
Alteraco de Plaquetas

Sucateamento
Manutengéo de patriménic
Gerenciamento de entradas (Patriménic)
Gerenciamento de saidas (produtos)
Gerenciamento de Fornecedores
Gerenciamento de compras
Gerenciamento de produtos sem venda
Gerenciamento de reposicdo de uniformes.
GPRS

Metas financeiras

Nextel

Produtos com estogue abaixo do minimo
Resumo do Patriménic

Consultar Plagueta
Balango
Langamento Inventdric

q jefferson

4

Preencher os campos e clicar em “Gravar”.

= K& S:Compras i —— =& = |

Arquivos  Mevimento  Relatorios  Eerramentas Japela  Ajuda

Produt Tamanho na grade
[Teolado & Mouss wirelsss (sem fio) | 84| [FP ~]
D: Local de estocagem
[Suprimentos | [amosaitads

Empresa

VariagBo

=]
=]
=

InformagSes sobre o produte
ﬁ Prego base. Estoque atual do produto

o RS 99.00 1
Informac8es sobre 1y, a saida Quartidade Breco

o produto shieto  [oison | 10300
da operagio

’ jefferson
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d. Gerenciamento de Produtos

O “Gerenciamento de Produtos” proporciona um controle amplo de todos os produtos
cadastrados e de todas as movimentagdes possiveis, como estoque, pedidos, cotagses,
entradas, saidas, pregos e suas caracteristicas.

Abrir o menu Arquivos e clicar no item “Gerenciamento de Produtos”.

Pessoas
Localidades

Categoria de Os
Centros de custos
Histérico padrac de Os
Plano de contas
Unidades

Grupos de Produtos
Tipos de produtos
Modelos de produtes
Variagdes

Cores

Marcas
Tamanhos

Departamentos
Locais

Prédios

Prazos de pagamento
Projetos

Numeragio de plaquetas

@ Gerenciamento Produtos
<} Bens de Patriménio

GPRS
Nextel

Sequranca

Sair

"! jefferson

Cédige de venda
O =15 142 Lua Bombeiro

O =89 Abrac D 17 o/ Cunha

O 4o Abrac D 344 e/Curha

O 432 Acetato p/ Encadernagiio Ad Azul

O 432 Acetato p/ Encademag3o Transparente
O 405 daptacer 2P T PE Bip 106 250v

O 1110 Adaptador de Cartdin de Mémaria Kingston _ Localizer |
0 1107 Adaptador de DVl para YGEA Awalizar_|
O 1es Adaptader de fonte PC

0 1104 Adaptador de HD P Do |
0 =6 Adapiact o Mandit Quando um produto é similar, Heken

O s adaptador de tomads para padrdo Ak
O 1os Adsptador Tomada de Telsfone . ~ .
0 s Adaptadar VG Paraisla 3449 utilize o botdo replicar para
O om0 Adaptadores

O e Adptador de tomada para cabo LISB "
[ Agenda Diaiis Torino 2012 Tilbrs criar um novo produto e

O 422 Aaua GL 200s

Oz flcool 35 altera o nome e as

Alicate de Bico
O ses Alicate de corte L. ~
O ss7 Alicate de Universal caracteristicas que sao
O 304 Almofada para Carimbo Azul

[ se4 Apagader P/ Quadio Branco 150 Pilat .
0 33 Aparelha Teleforica Siemens euroset 3005 diferentes.
O 729 Aplicadar Uriversal 500 ML (BORRIFADOR) i
0 na Apontador de lapis com deposito

O +70 i

O 725

O =e7 Amacac para Mop Po 40 Ck

O 23 Arquivo Morto (Tamanha Dficic)

(@ Enviadas |(2) saidas | (3) Pregos | (@ Estogue | (5) Pedidos | (8) Grupes | (2 Eﬂlacﬁes'

Data 1d Entrada | Quantidade Preco Local

|

Com esse conjunto de abas é possivel controlar todas as

movimentac¢des dos produtos
% ﬁg '_Q jefferson
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Preencher os campos na aba “1. Geral”.

= K&S s Compras e m— Ot e [EE =]
Arquivos Moviments Relatorios Ferramentas Janels Ajuds
= Gerenciamento de Produtos =
Cédig de venda  Nome Unidade Qtde minima  Tempo repasicio ;
W Beradar de energia gasolina dkva gridS00 C5H Feea 0 i
O s Brampsads 100 s 23/8 Uridadls D i
0 4 Grampeador Merdin 255 Wetal £20 Uridads D i Detalhes
W= Brampeadar pequens Uridade 0 0
Al
O 7% Grampa Cobreado 23/8 com 5000 unidades Caira 0 o —Q_EEE—F—l
0 Btampes Cnbresdn 26/5 oo G000 unidadss Gt i i Sormiaan
= Uridade 0 I
L. il = = Atualizar
0 C0d|g0 de venda do 'g" =, Editando produto ou servigo.. : : @E‘g —l
— Fechar
produto é Unico no i
iy _Beplea |
cadastro. O sistema sl (@ Eeral|@ Adivionais (3) Frecas
N L Horme completo [até 70 caraleres]
n3o0 aceitara dois HD GATA 1 TERA Seagsts
Lo ) . DescigSo Detahada [até 512 caracteres) Defina a classe do roduto
cédigos iguais. HD SATA 1 TERA Seagale P
com base nas caracteristicas.
0 w5 Heleri 5o o Clases 0O padr3o é “Produto”
[ 635 mpresso seguid Mvy, N5 k | [Produta -~
0 1081 Imnpressora Epson L300+ Cai ‘barras [fabricante) @
0 % It 1 Tels Simplss Ermb, 4:2 o =
0 w2 Japona de Wylon #2ul Tam, P ||| Quanidads minima Reposio3a (emdias)  Durabiidade fem dias]
[ =43 Japona de Nylon szul Tam. G ||| ol 0| 0
1 aan Lanona da Mulon Azl Tam GG ﬁ Unidade “« f ” i
] 1 || [Pesa ‘ A “Unidade” defini a
Definir a conta 45 ||| Famecedor (opeional)
L B — ~] 84 0O unidade de medida que o
contabil de \collf| Conta de gerenciamento . ..
) Equipamentos Divesos Watinas » Pl <] & produto foi comercializado
gerenciamento. olll Empress (opoional) Pesobruto  Pesoliouido =
ue -] (18] 0
_— T I ¥ Piodutoativa [~ Produtodosite W Geia movimertag3o de estoque
|7 Gors andlises

T | Concels

Atengdo aos checkboxs, pois ]
garantem o controle do

produto dentro do sistema.

Total 1118

- % )

Quantidade minima: Defini a quantidade minima que esse produto podera ter de estoque para
atender a demanda da empresa.

Reposicdo (em dias): Defini a periodicidade de dias que devera haver reposicdo desse produto
no estoque.

Durabilidade: Define a durabilidade em dias do produto, para que seja possivel controlar os
pedidos e requisi¢cdes realizados antes do prazo estabelecido.

Evite deixar campos em branco, ha nao ser que eles sejam OPCIONAIS.

Os campos “Fornecedor” e “Empresa” sdo opcionais, pois a aquisicdo e o uso do produto,
ficaria restrito somente a empresa ou o fornecedor que for cadastrado.
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Preencher os campos na aba “2. Adicionais”.

= K&S: Compras 3 "' e a— W el [=[E] &= ]
I Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda |
| = e i S =ii=]
Cédigo de venda Nome Unidade rde minima Tempo reposicio
S £ mearesosa | _asiconar |
0 1o Gerador de energia gasolina dkva gm3500 CSM Peca 0 ] [ Edtar_|
| O 795 Grampeador 100 folhas 23/8 Unidade 0 o _
O 428 Grampeador Medio 26/6 Metal C20 Uridade 0 o Detalhes
(I o Uridade 0 a
Al
0 uridades Caiva 0 o _ Awaar |
Preencher todos os dados | uridss Caiva 0 0 P
Uridade 0 a
. . = Atualizar
fiscais que constam na o pro i _Aolzor |
Fechar |
) |
nota fiscal de compra. [
4| . eplicar
Para produtos de D Gerel (@ Actcionsis| @ Pregee Selecionar o grupo do produto.
Grupa do produta —
|Equipamentos de Eletionica -

revenda, a inser¢ao

Tipo do produto

aak. sl !
'IQJQ]J Selecionar o C.F.0.P. do produto
pu—

CFOF
(5405 _lf —

desses dados é

Muodelo do produte

obrigatdria.

|

=
O a2 Japona
O w43 Jzpona de Nyl
0 su d5pona s oo Pl ICMS i Sit, Tributdiia Class. Fise. VA

o0l 1eonll oo 460 2717 I ool
O 407 Japona de Hylon ézul Tam oo 1800 oo 460 17mz || o0
O w45 Japona de Mylon Azl Tam. X6 || — e w;, i

Sie produln tem subshiicsa tibutais

[ 1007 Jepona 5M de Ryjen Fara Acall| 758 G *:
[ 1008 Jzpana 5.M de Nylon Foro Acal| 2222
1 1006 Japana 5.M de Nylon Forra Ac | |
1 1nns lanmma S M Ae Niolan Fara & Tipa de cdicdlo “Valor . .
@ Envades | (2) Saider | B Pregos | @ Ectoquel| 7 Utizar com incividual E i Inserir a imagem do produto
Data 1d Entrada | Quantidade 6 Infarme: o caminho onde se encor i Jem do

[ | (2] e

Edila
Detahes

A

[0 Giavar | Cancelar |

g

Na aba “3. Pregos”. Clique no botdo “Adicionar”.

& ke compres S e S S [=/&@] = |

Arquivos Movimento  Relatérios  Ferramentas Janela  Ajuda

= Gerenciamento de Produtos

635 Impresso sequio desempron 254
1051 Impressora Epson L4300+
1 Int 1 Tecla Simples Emb, 4:2 e/}
a4z Japana de Nylan #zul Tam P

todos os produtos

tenham prego

3 Jzpana de Nylon Aizul Tam. G N
e Japona de Mylon Azul Tam, GG

407 Japana de Nylon Azul Tam. M Editar

945 Japona de Nylon Azul Tam. X5

1007
1008

E‘adg? de venda v:a;::ﬁ' . lzmjade ?lde minima 'Lemp\:l reposicio - m‘

O 101 Gerador de energia gasolina 4kva gm3500 CSM Peca 0 0 [edear_|
| O 7e5 Grampeador 100 folhas 23/8 Unidade i 0 S|

[ 428 Grampeador Medio 26/6 Metal C20 Unidade 0 1] Detalhes

[ so3 Grampeador pequena Uridade 0 0 S

0 75 Grampo Cobreada 23/5 com 5000 uridades Caiva 0 0 o]

O Grampa Cobreada 26/6 cam 5000 unidades Caiva i 0 Localizar

0 7z Grampa Triho Plastico Unidade 0 0

0 139 Gravala para PFORTEIRD corVifl = a0 produto ou se Atualizar

[ B2z Gravata para YIGILANTE cor Pl —— R

[ 504 Guarda chuva LOGOTIPADO G | =

0 si7 Guarda Sl para Viglante logotig | Replicar

[ e Hard Disk 1 Tera 7200 Fom Sell | (1) Geral (21 Adicionais (3 Pregos |

[ sa0 Haste Adaptadora Makita

0 7 HD 01 Tera

1081 HD SATA 1 TERA Seagate = Tioolx]|Margem =] Macede =]

1 soz Headset

[ 253 Hipoclorito de Sadio

[ 444 Holert 50g labd 11260 More . .

[ a5 Helerit 55g ¢/ Blog, labd O sistema exige que -

m}

]

a

O

)

O

a

0

m}

O

O
=
=

Adicionar
Editar
Detalhes
Apagar

1 s
@ Envadss | (@) Saidas | @) Fregos | @

Data Id Entrada | Quantidade

Gravar

Cancelar

| Total

jefferson
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Insira o prego de custo e clique no botdo “Gravar”.

= K& S Compras e ———— S S EEE

Arquivos  Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

| Gerenciamento de Produtos e[ @] =]
Cédigo de venda  Nome Unidade de minima  Tempo reposicio
e L 02 < ol | _asiconar |
0 101t Gerador de energia gasolina dkva gm3500 CSM Peca 0 0
795 Grampeador 100 fohas 23/3 Unidade 0 0
428 Grampeadsr Medio 26/ Metal C20 Unidade 0 0 Detalhes
503 Grampeador pequens Unidade 0 0 Selecionar a empresa
A
796 Girampo Cobreado 23/8 com 5000 unidades Caita 0 0 P ! _apsanr |
178 Grampo Cobreada 26/6 com 5000 unidades Caiva i] 0 fa ra’ com q ue o produto Localizar
02 Grampo Tiibo Plastico Unidade 0 0
. Atual
133 iavala para PORTEIRD oo Vil = ¢ 5it2ndo produto ou servico... possa ser utilizado fughoe
622 Giavata para YIGILANTE cor Py e
504 Guarda chuva LOGOTIPADD G =
517 Guarda Sol para Viglants lagotin) somente pela empresa Replicar
988 Hard Disk 1 Tera 7200 Rpm Sat .
0 st Aditacra akda selecionada.

my HD 01 Tera

1041 HD S4TA 1 TERA Seanate
502 Headset

253 Hipoclorito de Sodio

444 Holerit Gg lab4 112580 More
445 Holerit 650 ¢/ Blog. labd
B35 L =

Produta

Erpresa /
. Data ehomdavigneia  Preca de custo K

00000000000 000dO0000000000000

1051 10/04/2015 11:46:31 i 306.00
3 Caso o produto seja de Margom de lucro [para a venda na varciol
oz , , Tipo de célculs Valor Base de cdleulo
3 revenda, é possivel I D =]
4 . . Margem de lucro [para a venda no atacado)
ADE definir a Margem de Edl Tipo de oo Valor Base de calouio
el “ ” [Porpercentusl -] | 000 [Custo |
Ll Lucro “Por percentual” ou esiani

“ ” Tipo de célculo Valor

Valor”. [Porpercentual -] | 0,00 e

@10
522
238

Data 1d Entrada | Quantidade [ \ Gravar Lancelar Ldicionar
[ — o | Concelsr T
| E possivel aplicar >
descontos automaticos,
“Por percentual” ou
| Taral 1115
[ “Valor”.

Clique em “Gravar” para finalizar o cadastro do produto.

= K&S5: Compras — — - === I
Arquives Movimento Relatorios  Ferramentas Janels  Ajuda
= Gerenciamento de Produtos (=l =]
Codigo de venda HNome Unidade Qtde minima Tempo reposigac
[ = LEEENEY Luy u u i
0 1om Gerador de eneigia gasolina kva gm3500 CSH Peca 0 0
795 Grampeador 100 folhas 23/8 Unidade 0 [
428 Grampeador Medio 2648 Metal C20 Unidade 0 0
503 Grampeador pequeno Unidade 0 0
746 Grampo Cobreado 23/8 com 5000 unidades Caira i 0
178 Grampo Cobreado 26/6 com 5000 unidades Caira i 0 Localizar
0z Grampo Triho Plastico Unidade i 0
e - Atuall
B22 Gravats para VIGILANTE cor Prf - —
Eechar
504 Guarda chuva LOGOTIPADO GY |
517 Guarda Sol para Yigiante logatig | Replicar

s Herd ik 1 Tor2 7200 Fom 5ol | () vl (2) aaiionsi B) Fresss|
980 Haste Adaptadora Makita i

07 HD 01 Tera
1081 HD SATA 1 TERA Seagate
s02 Headset

253 Hipaclarita de Sodio 0
444 Heleit 50 lab 1129-0 More
45 Heleit 553 o Elog. labé

835 Impresso seguio desempigo 25
1051 Impiessora Epson L300+

361 Int1 Tecla Simples Emb. 4:2 &
342 Japona ds Hylon #zul Tam, P
543 Jepona ds Hylon #zul Tam, G
£ Japona de Hylon #zul Tam, GG
407 Japana de Nplon Azul Tam, M Editar Apagar
45 Jepona de Nylon szl Tam ¥G

1007 Jepona S.M de Nylon Forro e

1008 Jspona 5.M de Nylon Forro Acd

Jspona 5.M e Nylon Forio A

~[Tipo v [vareio v [stacada
Vigéneia : 10/04/2015 114631
306,00| | 0,00] 0,00]

OO00000000000008dO000000000004

]
=
=

M s Janrs & bt el N P e
(@) Entvaddss | (2 Saidas | (3) Progos | (B Estogues

Data 1d Entrada | Quantidade

Adicionar
Editar
Detalhes
B A pnar

[ 1041 Grgvar Cancelar
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6. REQUISICOES

Requisicdo é uma solicitacdo feita a um setor, seja de materiais, equipamentos ou uniformes.
Uma requisi¢cdo tem seu inicio no departamento requisitante, através do usuario que preenche
a requisicdo e a encaminha para a apreciacdo do Gestor de Suprimentos, que pode ou ndo
aprova-la.

Objetivos:

Formalizar e manter o gerenciamento através do controle dos registros de entrada e saida de
materiais de consumo do almoxarifado, possibilitando o planejamento de estoque, além da
distribuicdo de produtos de consumo, o devido abastecimento dos setores da empresa.

a. Requisicdo de Material

Solicitagcdo de materiais de escritério, material carga dos postos de servigos (clientes) e
equipamentos.

Abrir o menu “Movimento” e clicar no item “Requisi¢Ges de Material”.

compac o . -
Arquivos [ Movimento | Relatérios F Janels Ajuda
& Cotacio
@9 Pedidos a fomecedores
Devolugées a fornecedores
? {4 @ Pedidos de bens de patriménio

% Entrada de Mercadorias
Transferéncia de produtos

E_ Entradas Avulsas (Produtos)
LN Saidas Avuises (Produtos)

\ir Requisicaes de Material
é‘ﬁ)' & Requisicao de uniforme

Requisiggo de uniforme (temporéri)

' Requisigio de bem de patriménio

A

& Ordem de Servigo

Devolugio de Uniforme
PP Devolugdo de produtos
o

Devolucdo de produtos em comodato

Entrada de patriménio
Transferéncias

Saidas Avulsas (Patriménio)
Alteragdo de Plaquetas

Sucateamento

Manutengio de patriménio
Gerenciamento de entradas (Patrimanio)
Gerenciamento de safdas (produtes)
Gerenciamento de Fornecedores
Gerenciamento de compras
Gerenciamento de produtos sem venda
Gerenciamente de reposico de uniformes..
GPRS

Metas financeiras

Nextel

Produtos com estogque abaixo do minimo
Resumo do Patriménio

Consultar Plaqueta
Balange
Langamento Inventario
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Para cadastrar uma nova requisicdo, clicar no botdo “Adicionar”.

Arquivos Movimento  Relatérios  Feramentas Janela  Ajuda Il
e =T=]

Periodo inicial _Periodo final _ Cliente

01/03/2015 ~||30/04/2015 ~ lj [ Ewibir requisigiies baixaras
Requisitante. Base Centro de custos I~ Exibir requisicles canceladas
;] ;l ;l [~ Esibir somente as requisigiies autorizadas

Entrega # d Cliente Requisitante Histérico s Tarefas

[ 21/03/2015 568 S Mave Servigos Expeciais de Mo de 0. Luciana de Maraes material escritoria ) =

[ 30/03/2m5 590 5 Mave Servipos Especials de Mo de 0. Luciana de Moraes B 2diona

[ os/0472015 593 S Mave Servigos Especiais de M3 de 0. Jose lsaias da Siiva Fiha Material de esciitério Bl ediar [

[ 05/04/2015 S Mave Sewvipos Especiais de M3 de 0. Jefferson Juliana Hilario de Oliveira Telefone para Ramal B—

[ 080472015 Rogerio Donizeti Tiberia Material de Escritoria |&] _ Detalhes

[ iva De Oliveia | )

Localizar
Atualizar
Imprimir
Solicitagdes em aberto T

@

Bamar Item

Itens pedidos na
requisigdo selecionada

E DL
Produto  #

Quantidade pedida Quantidade entregue

[ Erwelope SacaBranca 24x34em 100 0

[ Lapis Freto Redondo N2 2 2 0

[ ColaBastdo Piitt 10 GRS 1 0

[ Papel Sulite 210+237 500/A4 3 i
&

L & : i

Preencher todos os campos da aba “1. Geral”.
'E‘K.&‘S‘:cgmms = L S S E—————  — == =

Arquivos Meovimento Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

T Requisigdes de material... (=
Periode inicial  Periodo final Cliente c | d d .
J03/! S /04 ~ 3 .
i e E Deveré ser selecionado o aso alguma Ordem de servico
' =l ; . articipe do processo de
T — wamew  Cliente que recebera os | particip pf
[ 21/02/2015 88 S Mave Servigos Especiais de M3o de 0., Lucianade M .. ici 3 i ifi - A
[ ao/ma/zois 590 SMaVESelv;nsEsgema\s deMBade . Luciana de M produtos requmtados. solicitacao, identi Ique-a atraves
[ os/04/2015 593 S5 Mave Servigos Especiais de M3o de 0. Jose lzaias d: H
[ oss04/2015 =) 5 Mave SEIV;DS Eszema\s de Mo de 0. Jeff Juli de seu I D de regl Stro'
[ os/04/2015 586 5 Mave Servigos Especiais de M30 de 0. Rogerio Donizeti Tiberio aterial de Escritario e
10/04/2015 52 S Mave Servicos Especiais de M3o0 de 0. Edizon VYieira De Oliveira. & ﬁ Logaiizar
e , L
, =, Adicionando requisics . @ X —I
O centro de custo sera _ Aualzar |
(@) Bersl | (2 ptens| /
Cliente Necessaio para: _ tprmir_|
um departamento

Fechar

|

|5 Mave Servigos Especiais de Mao dz Obia em & (0350830 v | @A 117042015
Requisitarte w Os

[dsftersan Juiano Hiario De Cliveiia Ad 1 44|

Empresa \

S Mave Servigos E speciais de M de Obra em Geral Lida Ray

Centro de custos / Contratn

interno ou um cliente

direto.

[Tecralogia da iformesao =1 # Especificar o motivo da
Base
LL_apa =l solicitagdo.
istdirioo
[Pedido de Material de Escritério

Marcar essa opgao

Anctagies

direciona a requisigdo

para a entrega de um

I Esta iequisic3o ¢ para comodate

—

Gravar Cancelar

produto em comodato.

Produto 4 Quantidade pedida = Quantidade entregue
[ Papel Sulite 2105237 500744 8 0

\9 jefferson

PT o iz o 4y

Manual - Suprimentos Pagina 52



Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Na aba “2. Itens”, inserir os produtos clicando no botdo “Adicionar”.

K8 5= Compras D _‘ ‘ —— o — == = ]
Arquivos Movimento  Relatérios Feramentas Janela  Ajuda
= Requisigdes de material... (=l =]
Periodo inicial _Periodo final __ Cliente
[o1/032015 | [30/04/2015 =] =] T Esibir reqisicBes baixadas
Requisitante. Base Centro de custos I™ Exibit requisigBies canceladas
[ =l =i =] T Esibi somente s requisicles autarizadas
Entrega d Cliente Requisitante Histdrico Tarefas
[ 21/03/2015 588 3 Mave Servicos Especiais de M3 de 0., Luciana de Maraes material escritorio B
[ 30/03/2015 590 S Mave Servicos Especiais de M3 de 0., Luciana de Maraes
[ 050472015 593 S Mave Servigos Especiais de MBa de 0., Jose Ississ da Silva Fiha Material de escitério Editar
[ os/04r2m15 589 5 Mave Servigos Especiais de M3o de .. Jefferson Juliano Hilario de Oliveira  Telefone pars Ramal
[ os/04/2015 586 5 Mave Servigos Especiais de M3o0 de 0 Rogerio Donizeti Tiberio Material de Escritaria Detalhes
O 1o/4r2ms 592 5 Mave Servigos Especiais de Mo de 0. Edison Vieta De Oliveira Material de escitcrio
i Localizar
ek e
Atualizar
@ Genl @ Lo |
Imprimit
[Produte [Buantidade Entiegue [ Fecior
Baixar ltem
I Gravar Caneelar
Produto Quantidade pedida | Quantidade entregue
[ Papel Sulite 210x297 500744 8 0

Selecione o item e a quantidade e clique no botdo “Gravar”.

= K85 Compras - — —— W — =@ = |
Arquivos Movimento  Relatorios  Femramentas Janela  Ajuda i
T Requisigdes de material... e[ =@ =]
Periodo inicial_ Periodo final _ Cliente
01/03/2015 ~||30/04/2015 ~ lJ I~ Exibir requisiciies baizadas
Requisitante. Base Centro de custos I~ Exibir requisicles canceladas
;] = ;l [~ Esibir somente as requisigiies autorizadas
Entrega + d Cliente Requisitante Histérico s Tarefas
[ 214032015 568 5 Mave Sevicos Especiais de M3ode 0. Luciana de Morass material escritrio ]
O /32ms 590 5 Mave Sewvigos Especiais de M3ode 0. Luciana de Moraes B
[ osio4sz01s 593 S Mave Sewvigos Expeciais de M3o de 0. Jose bsaias da Siva Fila Material de escritério El
[ os/04/2015 569 5 Mave Sewvigos Especiais de M3o de 0. Jefferson Juliana Hiario de Dliveita Telefone para Ramal Bl
[] os/04/2015 588 5 Mave Servigos Especiais de Mo de O Rogerio Donizeti Tiberia Material de Esciitoria |&] _ Detalhes
[ 10/4s2015 592 5 Mave Seivigos Especiais de M3o de .. Edison ieira De Oliveira Material de esciitéio Fie—
=, Adicionanda requisicio de material.. = = |
Atualizar
@ ool @l _
Imprimi
Fechar
Produto
|Panel Sulite 210257 500744 ~| M
Informagdes sobre o produte e
e Prego base Estoque atual do produto
R$ 12,90 0
Informagdes sobte gy ankiade
o produta obieto
da operagdo
4 Cancelar
T e Cancolar |
Produto Quantidade pedida Quantidade entregue
[ Papel Sulite 2104237 500/44 8 0
&

efferson
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Apds inserir todos os itens clique no botdo “Gravar”.

= K&S : Compras e B

Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Janels  Ajuda |

=, Requisigdes de material... (= =)

Periodo inicial  Periodo final Cliente

01/03/2015 ~||30/04/2015 ~ _v| T Evibi requisigies bairadas

Requisitante. Base Centro de custos I Exibir requisigBies canceladas

;j Ll ;l I~ Exibir somente a3 requisicBies autorizadas

Entrega + Id Cliente Requisitante Histdrico 3 Tarefas
[ 2140372015 568 5 Mave Servigos Especiais de M3o de 0., Luciana de Moraes matetial escritorio B

[ a0/03/2018 590 S Mave Servigos Especiais de Mo de 0. Luciana de Moraes 5
[ os/04s2015 593 5 Mave Servigos Especiais de Mo de 0. Jose Isaias da Silva Filho Material de escritério Bl same

[ os/04/2005 568 5 Mave Servigos Especiais de M3o ds D Jefferson Juliano Hiario de Oliveia Telefone para Ramal Bl—

[ 02042015 566 5 Mave Servigos Especiais de M3o deD...  Rogerio Donizeli Tiberio Mateial de Escrtorio 2| _Detalhes
[ 10/4sz015 592 5 Mave Servigos Especiais de Mo deD...  Edison Vieira D Ofveiia Mateial de escitdiin &

Localizar
Atualizar
Imprimic

-

=, Adicionando requisicio de material, _‘___

() Gersl (2 s |

[Produte [Ouantidade[Entiegue |~
Fechar
Papel Sulfite 2105297 S00/44 2
| Grampeador 100 folhas 23/8 2

]

Baixar Item

in

Editar Apagar

Cancelar

Produto +

o Quantidade pedida | Quantidade entregue
[ Papel Sulfte 2104237 5004

8 o

Selecione a requisi¢cdo cadastrada, clique no botdo “Terefas” e no item “Autorizar

”

Requisigdo...”.

=

K &S Compras

Somente um usudrio autorizado

Arquivos Movimento  Rel

S podera autorizar a requisigao.

01/03/2015 v ||30/04/2, v] T Esibi requisicBes baixadas

Requisitante y=rios custas Apagar Requisicdo... I Esibir requisigBies canceladas
| - S ~| T Esibir somente as requisicBies autorizadas

Auterizar Requisicdo...

Entrega d Clients Requisitante Histérico CarcaIar Teieiche. S|

[ z1/0372015 588 5 Mave Servigos Especiais de Mao de (.. Luciana d= Maraes material escri it gt et

[ 30/03/2015 590 S Mave Servigos Especiais de M8 de 0. Luciana de horaes _ adionar |
[ osio4rems 593 5 Mave Servigos Especiais de Mo de 0. Jose Isaias da Silva Filho Materal de & Estomar autorizacdo... B Editar

[ os/o4/2015 589 § Mave Servigos Especiais de M3o de .. Jefferson Juliano Hilaro de Dliveia Telefone par Gerar pedido de compra... Bl—

[ oa/masz0i5 566 5 Mave Servigas Especials de Mo de .. Rageria Donizeti Tiberia Material de Esorar 2| _Detaihes
[ 10/04/2015 5 Mave Servigos Especiais de M8o de 0. Edison Vieia De Oiveiia Material de escritéiio 8

Localizar
El —_!

Atualizar

Esse simbolo significa que a o
e . ~ s Fechar
requisigdo ainda ndo esta

autorizada. _l

Baixar ltem

i

Produto # Quantidade pedida | Quantidade entregue
[ Papel Sulfite 210x297 500744 2 0
[ Grampeador 100 folhas 23/8 2 o

1401

2O o015
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Clique no botdo “Sim”.

= K& S : Compras

T T S p—

-——

[=[3] =

Arquives Movimento  Relotérios  Ferramentas Janela  Ajuda

=, Requisigdes de material...

C==rE=]

21/03/2015 588
30/03/2015 590
05/04/2015 533
05/04/2015 583
08/04/2015 H@E
10/04/2015 f32
11/04/2015 534

S Mave Sevigos Especiais de Mo de O
S Mave Senvigos Especiais de Mo de O
S Mave Sewvigos Especiais de W30 de O
5 Mave Sewigos Especiais de M3o de 0
5 Mave Sewvigos Expeciais de M3o de 0
5 Mave Sewvigos Especiais de M3o de 0

5 Mave Sewvigos Especiais de M3o de 0

Luciana de Morass

Luciana dz Moraes

Jose Isaias da Silva Fiko
Jefferson Juiano Hiario de Dliveira
Rogerio Donizeti Tiberia

Edison Visita De Oliveira

Jefferson Juiano Hilario De Dliveira

material escritorio

Material de escritério
Telefone para Ramal
Material de Eseitorio
Material de esciitéiio
Pedido de Material de Esciitéiio

Confimagiio

Periodo inicial _ Periodo final _ Cliente
01/03/2015 ~|[30/04/2015 ~ lj [~ Esibir iequisiiies haizadas
Requisitante. Base Centro de custos I~ Exibir requisicles canceladas
;] = ;l [~ Esibir somente as requisigiies autorizadas
Entrega d Cliente Requisitante Histdrico

Tarefas
Adicionar
Editar
Detalhes
Localizar
Atualizar
Imprimi
Fechar

|

Bamar Item

BREEEEE

Produto #
[ Papel Sulite 210x237 500/44
[ Grampeador 100 folhas 23/8

Quantidade pedida Quantidade entregue
2
2

o
a

Ira aparecer a mensagem “Autorizacdo efetuada com sucesso”, clique no botdo “OK”.

[ zi/marzols 568
[ 30/03/2015 530
[ os/4r2015 593
]
]
]

5 Mave Servigos Especiais de M3o de 0
5 Mavs Servipos Especiais de Mo ds 0
5 Mave Servigos Especiais de Mo de 0
% Mave Servigos Especiais de 3o de 01
5 Mavs Servipos Especiais de Mo ds 0
5 Mave Servigos Especiais de Mo de 0
% Mave Servigos Especiais de Mo de 01

05/04/2015 628
08/04/2015 586
10/04/2015 532
11/04/2015 534

Luciana de Moraes

Luciara de Moraes

Jdose Isaias da Silva Filho
Jefferson Juliano Hilaria de Oliveira
Rogerio Donizeti Tiberio

Edison Viera De Oliveiia

Jefferson Juliano Hilario De Oliveira

K&S:Compras

material escitorio

Material de escitcrio
Telefore para Ramal
Material ds Escritorio
Haterial de escitéiio
Pedido de Material de Escritiio

Autorizaio efetuada com sucessol

=, K& St Compras — ——— o — =& = |

Arquives Movimento Relatérios Ferramentas Janela Ajuda

i Requisigoes de material... [=lE]=]
Periodo inicial _ Periodo final _ Cliente

[01/03/2015 ~|[30/0472015 ~]| =] T Evibir requisilies baixadas

Requisitante. Base Centro de custos I Exibir requisigBies canceladas

= ~ ~| I Evibit soments as rsquisicBes autorizadas
Entrega d Clients Requisitante Histarico

Tarefas

:

Adicionar
Editar
Detalhes
Localizar
Atualizar
Imprimir
Fechar

]

Baixar ltem

BREEEEE

Produto »
[ Papel Sulite 210x237 500744
[ Grampeador 100 folhas 23/8

Quantidade pedida | Quantidade entregue

2
2

0
0

.‘v jefferson
W
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Apds a requisicdo autorizada, é possivel gerar pedido de compra... Selecionando a requisicao,
clicando no botdo “Tarefas” e no item “Gerar pedido de compra...”

Relatérios  Ferramentas Janela Ajuda

Perfodo inicial _ Periodo final _ Cliente

[01/03/2015 +|[30/04/2015 ~]]

Requisitante. Base

Centro de custos

=] T Esibir requisicBes baixadas

= ||

Apagar Requisigao.

I~ Exibit requisigies canceladas

<] T Esibir somente as requisicies autorizadas

Autorizar Requisicao...

Cliente Requisitante Histérice
21/03/2015 5 Mavs Servigos Espesiais de M3 de 0. Lusiana de Moraes material escrito
30/03/2015 S Mave Servigos Especiais de M3o de 0. Luciana de Moraes
05/04/2015 S Mave Servigos Especiais de Mo de ... Jose lsaias da Silva Fiho Material de esc.
05/04/2015 5 Mave Servigos Especiais de Mo de 0. Jefferzon Juliano Hilario de Oliveira  Telefone para
02/04/2015 5 Mave Servicos Especiais de M30 de O Fiogerio Donizeti Tiberio Material de E@
10/04/2015 dezMBode 0.  Edison Visira De Dliveira Material de

I 5 5 is o K Juliano Hilario De Oliveira

Tarefas

Adicionar
Editar
Detalhes
Localizar
Atualizar
Imprimic
Fechar

h

Cancelar requisicao..
Editor layout do relatério
Estornar autorizagdo...

Gerar pedido de compra...

Brossms v

Baixar ltem

Produto 4
] Papel Suliite 2104237 500744
[ Grampeador 100 folhas 23/8

Quantidade pedida | Quantidade entregue
2 0
2 0

\‘! jefferson

PT o [mg 7

Assim que os produtos solicitados estiverem disponiveis em estoque. Selecione a requisicdo, e
clique no botdo “Baixar tudo...”.

Ferramentas Janela  Ajuda

Periodo inicial _ Perfodo final Cliente
[o1/03/2015 +|[30/04/2015 ~|
Requisitante

| T Esibir tequisicies bairadas
I Exibil requisisties canceladas
| T Exibir somente as requisieties autarzadas

Tarefas
Adicionar

Centro de custos

Entrega # Clients Requisitants Historico
O 21/03/2015 5 Mave Servigos Especiais de MBo de 0. Luciana de Moraes
[ 30/03/2015 5 Mave Servigos Especiais de Mo de 0. Luciana de Moraes
[ 05/04/2015 5 Mave Servipos Especiais de Mo de 0. Jose lsaias da Silva Fiho Material de escritério
[ o5/0472015 S Mave Servipos Especiais de Mga de 0. Jefferson Juliana Hilario de Oliveira  Telefone para Ramal

material escritatio

I
Detalhes

Localizar
Atualizar
Imprimir
Fechar

Imprima a requisi¢do para colher a &

[ o8/0d72ms 5 Mave Servicos Especiais de M30 de O Fogerio Donizeti Tiberio
[ 100472015 5 Mave Servigos Especiais de M3o de 0 Edison Yieira De Oliveira
ais

Juliaro Hilario Die Oliveira

Material de E scritorio
Material de escritdirio

assinatura de recebimento dos produtos

Baixar item

Produto #
[ Papel Sulte 2105237 500744
[ Grampeadar 100 folhas 23/6

Quantidade pedida | Quantidade entregue
2 0
2 o

\.‘! jefferson
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Selecione o local de estoque de onde o produto sera retirado e a data da baixa e clique no
botdo “Gravar”.

= K&5:Compras . e — — W s =& = |

Arquivos Movimento  Relatérios Eerramentas Janela Ajuda i

Z Requisigbes de material, (=@ =]
Periodo inicial _Periodo final __ Cliente
[01/0372015 _+][30/0472015 =] =] T Evibit requisicBes baixsdas
Requisitante Base Centro de custos I~ Evibi requisighies canceladas
= || =] [T Evibi soments a5 requisicies autorizadas

Entrega 1d Cliente Requisitante Histérico sl Tarefas
O 212015 e [ icicho de Material, oo [l material esciiterio 2]

= Baixando Requisicio de Material... C=are =
[ aomazms 590 e R || L&dcionar
[ o5/04s2m5 593 Material de escrtéria B Ediear
[ os/o4s2m5 568 weita  Telstone para Ramal Iz
[ o8/4/2015 B85 Local Material ds Esctitorio &)/ _Detalhes
O 1o/m4/2015 532 Material de escritério a2

Amosarifack =] K. | Localizar
110472015 54 [Amoraitase = (Biveia  Pedido de Material de Escririo B

| Datadabaiva T
10/04/2015 =
Imprirrir
Gravar Cancelar
Fechar

Baixar Item

Produto + Quantidade pedida | Quantidade entregue
[ Papel Sulite 210x297 500444 2 ]
[ Grampeador 100 folhas 23/8 2 a

b. Uniforme

Umas das categorias mais importantes e que possui controle diferenciado pela sua grande
importancia no processo produtivo da empresa.

Devolugses a fornecedor

4 $ @8 Pedidos de bens de patriménio
g

Nota:

PRECEDENTE ADMINISTRATIVO N2 99 (MINISTERIO DO TRABALHO)

EQUIPAMENTO DE PROTEGAO INDIVIDUAL - EPI. UNIFORME. O
uniforme simples ndo é considerado EPI, pois sua finalidade é servir

de vestimenta para o trabalho e ndo proteger o trabalhador de

acidentes ou exposi¢do a agentes nocivos. O ndo fornecimento de
uniforme pode configurar transferéncia indevida do custo da

atividade econémica ao empregado e ndo infracgdo a Norma
Regulamentadora n2 6.

Consultar Plaqueta
Balar

y jefferson

FT -~ % 10 4
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Para criar uma requisicdo de uniforme, clique no botdo “Adicionar”.

[= kes: compras

Arquivos  Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

e TR -
= Req de uniforme... ==
Periodo inicial _Periodo final _ Funcionério

[o1/04/2015 | [30/04/2015 ][ =] I~ Exibir requisicies baixadas

Base
=1 | | I Canceladas [ Exibir somente requisicBes autor

Tarcfas

adicionar

Funciondrio Reguisitante Histérico

s
=
Editar
Detalhes
Localizar
Atualizar
Imprimir
Fechar

|

Baixai ltem

Solicitagdes em aberto

Itens pedidos na
requisigdo selecionada

N\~

Produto Quantidade pedida = Quantidade entregue Requisicdo Data da entrega Quantidade
[ Calga Social Feminina &zul 38 2 o
[ Blazer Social Azul Fem S Mave 38 ADM 1 0
[ Calga Social Feminina Azul 38 2 1]

e

B

o e

Preencher todos os campos da aba “ Geral”.
= K& Compras TR W m— Wl St — == =
Arquivos  Movimento  Relatérios Ferramentas Japela  Ajuda

S e EEirE]

Periodo inicial  Periedo final  Funciondrio

01/04/2015 v ||30/04/2015 v =l I~ Exibir requisicBes baixadas

Requisitante Base

;‘ Ll I~ Canceladas [~ Exibir somente requisicies autor
Entrega d Funcionario Requisitante Histdrico 5| Tamelas
[ oz/04r2m5 3428 Kalia Caralinne do Vale Felacio Katia Caralinne do Vale Felacio Requisipin de Urifome: &

Editar

Netalhas

B e Umﬁxm:l [

Selecionar o funcionario que

D@ i ird receber o uniforme.

Funcionario

Lucas Morais do Caima > 41664733852 > 10897 ~| a4

Centra de custa (Contrata)

Tecnologia da Informacaa ] 44|

Requisitante

Empresa
O nome do requisitante ! S Mave Servigos E speciais de M3a de Obra em Geral Ltda | ﬂ_l

L

M Jeftersan Julana Hiario de Olveira =] a4

Baixar [tem

Base

Lapa -l
Necessaro pars: Os

szt | Pode-se identificar uma O.S.

Especificar o motivo da

solicitagdo de uniforme ; . .
¢ N i que esteja solicitando o novo
Anotagies .
uniforme.
I Gavar | Cancelr |
Produto

Data da entrega Quantidade
[ Calga Social Feminina Azul 38 )
[ Blazer Social Azul Fem. 5.Mave 33 ADM
[ Calga Social Feminina Azul 38
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Adicione os itens clicando no botdo “Adicionar”.

= K&S:Compras i ———— - — [S[E] =

Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Janels  Ajuda |
=, Requisigdes de uniforme... EiEr=]
Periodo inicial  Periodo final Funcionario

[o1/0472015 ~|[z0/04/2015 ][ | [~ Exibir requisicies baixadas

it Base

I =1 | ~1 I~ Canceladas [~ Exibir somente requisices autor
Entrega d Funciondrio Regquisitante Histérico s Tarefas

[ 02042015 3428 Katia Carolinne do Vale Felacio Katla Cardlinne doVale Felacio Fequisigio de Uniforme &l

Adicionar
Editar

= Adicionanda requisig3o de u“ifume__.‘__ [ ———

Localizar

lhes

Atualizar

(@ Geral (2 ltens | Imprimir

Produto Quantidade |Entregue EFechar

=]

|| g

Baixai ltem

Editar Apagar

Gravar | Canceler |

Preduto

[ Calga Social Feminina Azul 38

[ Blazer Social Azl Fem 5. Mave 38 ADM
[ Calgs Socisl Fermirina A2ul 38

Data da entrega Quantidade

Selecione o uniforme e a quantidade, clique no botdo “Gravar”.

= K& Compras . -———— - - — [o[&] = ]
Arquivos Movimento Relatorios Ferramentas Janels Ajuda 1
Z Requisigbes de uniforme... [all@=]
Periodo inicial _Periodo final _ Funciendrio
01/04/2015 +||30/04/2015 » Ll ™ Exibir requisicBes baixadas
Requisitants. Base
;‘ Ll I~ Canceladas [~ Exibir somente requisicies autor
Entrega d Funcienario Requisitante Histérico 5| Tarelas
[ ce/s/zns 3428 Katia Caralinne da Vale Felacio Kalia Carolimne do Valz Felacia Reduisipdo de Uriforma &
Editar
| Detalhes
=, Adicionando requisigio de Uniforme... = 2
@ Gerel 2 fons | Selecione o uniforme com | |
Acionsn e de e e Ut W e | muita atengdo. o
| S6 constario na relago de produtos o3 produtos vim:uladn:l
a0 grupo deneminada “Uniformes”.
Froduto
| Calga Sacial Masculina Preta 44 ;]LQJ_J'
Informag5es sobre o produto
6 Prego base Estoque atual do prodluto E | id bilidad
fomagdes sabie RS 45,56 RS 0,00 SSa Calg¢a possul aurabllidade
o produla chiet  uanidads Dursbiidade . .
e 2 240 de 240 dias, apds o
\ funcionarios receber essa
.. ~ ~ .
solicitagdo, ndo podera
pdcions; | Ediar fpagar | .
efetuar outra requisicao
I Gavar | Cancelar . ,
desse mesmo item até o
Produto
[ Celga Sosial Feminina Azul 38 T 4 :
[ Blazer Social dzul Fem, S.Mave 33.A0M 1 ] ] término do prazo.
[ Calga Social Feminina Azul 38 z i} =]
: 4

&7
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Apds inserir os itens clique no botdo “Gravar”.
>

= ke S Compres > — —— -t =& = |
Arquivos Movimento Relatorios Ferramentas Janels  Ajuda |
=i Reguisigdes de uniforme... (=22 ]l=]
Periodo inicial _Periode final __ Funciondrio
[01/04r2015 ~][30/04/2015 <] = [~ Exibir requisicdes baixadas
it Base
| =] = [ Canceladas [ Exibir somente requisiges autor
Entrega d Funcionaric Requisitante Histérica = Tarefas
[ 0z/04/2015 3428 Kalia Caralinne daVale Felacio Katia Carolinne do Vale Felacia Requisico de Uniforme 5] -
Editar
Detalhes
Adicionanda requisicio de Unifwmz..‘__ e ]
- Z Localizar
Agualizar
(@) Geral (2 lens | Imprimit
[Froduta Quantidade |Entregue 7 FEechar
Calga Social Mascuina Preta 44 2
¥|Camisa Social Branca §. Mave 03 2
Baikar Item
Editar Apagar
[ Gravar | Concelar |
Preduto o Data da entrega Quantidade
[ Calga Sacial Feminina Azul 38
[ Blazer Social Azul Fem. 5.Mave 38 ADM
[ Calga Social Feminina &zul 38

Selecione a requisi¢cdo cadastrada, clique no botdo “Tarefas” e no item “Autorizar
Requisi¢do...”.

K85 : Compras

Arquivos _Movimento _Relatorios Somente um usuario autorizado
= Requisigées de uniforme.. i . L

Peicmio fraesal. | Fejiods ) poderad autorizar a requisi¢ao.

01/04/2015 ¥ ||30/04/2015 v/ hd [~ Exibir requisigdes baixadas

it Apagar Requisigio...
| ;l | I™ Canceladas [~ Exibir somente requisigbes autd
[ Autorizar s il
Funcionario Requisitante Historico R D Tarefas

Lucas b no
[ oz/0472m5 3428 Kalia Carolinne do Vale Felacio

) ano Hilario de

Adicionar
Editar
Detalhes

= Cancelar requisicio..,
Fequisicio de U
Editar layout do relatério
Localizar

Esse simbolo signific a e
se simbolo sig aque p—
requisicao ainda ndo esta e

|

Baixar item

K.alia Carolinne doVale Felacio

Produto Quantidade pedida | Quantidade entregue Requisicdo Data da entrega Quantidade
[ Calga Secial Masculina Preta 44 2 o
[ Camisa Social Branca 5. Mave 03 2 i} =]

jefferson
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Ira aparecer a mensagem “Autorizagdo efetuada com sucesso!”. Clicar em “OK”".

= K&S:Compras - - ——— - — [=[E] = ]
Arquivos Movimento  Refatérios Ferramentas Janela  Ajuda |
i Requisigdes de uniforme... =@ ][=]

Periodo inicial_ Periode final _ Funciondrio

[o1/0472015 | [30/04/2015 -] | I~ Exibir requisicées baixadas

Requisitante Base

= | [~ Canceladas |~ Exibir somente requisigies autor

Entrega 1d Funciondrio Requisitante Histérico s ‘ Teasian

11/04/2015 3430 Lucas Morals do Carmo Jefersan Julano Hilaria de Oliveira Solicitag8o de unitorme 5

[ o2/0d/2m15 3428 Katia Carolinne do Vale Felacio Katia Carolinre do Vale Felacio RequisiBo de Uniforrne ] L Adinar

i

Editar

Detalhes

Localizar

Atualizar
Inpririt
Fechar

]

5 )
Autorizago efetuada com sucessol Taiar ftem

K&S:Compras

Produto Quantidade pedida Quantidade entregue Requisicio Data da entrega Quantidade
[ Calga Social Masculina Preta 44 2 1
[ Camisa Social Branca 5. Mave 03 2 0 =]

? © © '8 "' e

Assim que os produtos solicitados estiverem disponiveis em estoque. Selecione a requisicao, e
clique no botdo “Baixar tudo...”.

= K&S: Compras

Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

= RequisigBes de uniforme... =
Periodo inicial  Periodo final Funcionario

[01/0472015 =] [30/04/2015 <] | [~ Exibir requisicies baixadas

I™ canceladas [~ Exibir somente requisices autor

Tarefas

[ 02/04/2015 3428 Kalia Caroiinne do/) als Felacio Katia Caralinne do Vale Felacio Reuisico de Uniforme a2 Adicionar
Editar

Detalhes

Localizar

Hlb Atualizar
Essa tarefa é realizada LS

o

quando o uniforme for . o ||
L Imprima a requisi¢cdo para colher a n
entregue ao funcionario. ) . <
assinatura de recebimento dos produtos Ramacusion:

Baixai ltem

Produto Quantidade pedida = Quantidade entregue Requisicao Data da entrega Quantidade
[ Calga Sacial Maseuling Preta 44 2 0
amisa Sacial Branca 5. Mave
Camisa Sorial B 5. Mave 03 2 0
o 2

‘?:‘ / % [ 3 ﬁz S jefferson '*’T;

Baixar tudo. .

FT « %3

10/04/

T el . o ©
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Selecione o local de estoque de onde o produto sera retirado e a data da baixa e clique no
botdo “Gravar”.

= K& S:Compras - — —— el =& = |
Arquivos Movimento Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda i
= Requisi¢ées de uniforme... (=& ]==]
Periodo inicial _ Perioda final __ Funcionario
[o1/0472015 ~][30704/2015 ~]] | [~ Exibir requisices baixadas
it Base
I = ~ [~ Canceladas [~ Exibir soments requisicdes autor
Entrega d 5 . Histérica S| Tarefas
11/04/2016 3430 = Baixando Requisigia de Uniforme... g =) s Pliveira  Solicitag3o de unitorme =B =
[ 02/04/2015 3428 ~ kio Requisico de Uniforme g3 Adidlonar
Editar
e ==
[amoraritade =] Localizar
Data da baixa
070472015 Aidieap
Impririr
Gravar Cancelar
Fechar
Baiar Item
Produto Quantidade pedida = Quantidade entregue Requisigio Data da entrega Quantidade
[] Calga Social Masculina Preta 44 2 0
[ Camisa Social Branca 5. Mave 03 2 0 =
jefferson

O sistema ird exibir a mensagem, “Baixa realizada com sucesso!”. Clique no botdo “OK”.

= ks compras = . 2 — —— i — [= @] =/ |

Arquivos Movimento  Relatérios  Feramentas Janela  Ajuda i

=, Requisigbes de uniforme.. S

Periodo inicial _Periodo final _ Funciondrio
01/04/2015 > ||30/04/2015 = =] ™ Exibir requisic8es baixadas
Requisitante Base
-] ~| I Canceladas [~ Exibir somente requisicdes autor
Entreaa d Funcionaric. Histérico s Taiefas
11/04/2015 3430 =, Babando Requisicio de Uniforme.., .= (B | 8 [Blveia  Solichacto de unfome B .
O m2osrms 3428 io Requisic3o de Urifarme gy _Adidenar
Editar
Local Detalhes
|Aimoxaritado - R
Data da baiva
10/04/2015 Agualizar
|mpriiv
Gravar | Canoelar

Fechar

Baixa realizada com sucesso!
Baixar Item

Produto Quantidade pedida Quantidade entregue Requisigio. Data da entrega Quantidade
[ Cala Social Masculina Preta 44 ] i] =]
[ CamisaSocial Branca 5. Mave 03 z 1] 2
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Juntamente com o uniforme, deve-se entregar e solicitar assinatura do “Termo de
responsabilidade”, para que seja arquivado na pasta do funcionario.

Abra o mdédulo Escala, no menu “Arquivos” e clique no item “Funciondrios”.
[Zm"]’ Movimento Relatérios Ferramentas  Ajuda

Adiantamento de salrios

Atividade de comunicagio
Empréstimo consignado
Adverténcias

& Centro de custo
Cursos
Digitar vales
Escala Operacional
Exarmes
Faltas em reciclagens

[ Feriados

3 Funciondrios

Grupo de férias
Motivos de abono de faltas

Motivo de agendamento de visitas de supervisio
Motivos de contratagio

Motivos de demisséo

Perfil de folha ponte

A impressao e assinatura do
Termo de Responsabilidade
sao obrigatdrias.

RestrigBes de funcionarios
Tabela de Horaries
Tipos de comunicagie
Tipos de Horas

& Visita de supervisdo / inspetoria

Seguranga »

§ sair

Coloque a primeira letra do nome do funcionario e clique no Grid abaixo.

Arquives Movimento Relatérios Ferramentas Ajuda
£ Gerenciamento de funcionarios...

Informe o funciondrio

! | =] @| I Exibir demitidos
Categori

)
1d Funcionario E, nNome Admissdo | Categoria Empresa

Telefone 2 Tarefas
12

Funcionario
Adicionar
Editar
Apagar
Detalhes
Localizar
SMS
Escala
Adicionar
Editar
Detalhes
Apagat

Reprocessa

Atualizar

Fechar
Contrato Base (do contrato) Centro de custos (do contrato)

Inicio 3 Entrega Durabilidade = Qtde | 1d

Dependentes| Fnderecos|  Cursos i

virs | [oenwn| EEumes]|

# jefferson

PT « %z 40 4
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Selecione o funciondrio, clique no botado “Tarefas” e no item “Termo de Responsabilidade”.

Arquivos  Movimento  Relatérios Ferramentas  Ajuda

Informe o funcionario Empresa Converter...
[ Adicionar escala em lote...
Cotegan 2 ’EE_SE Visualizar escala...
= Visualizar atestados de comparecimento...
1d Funcionario RE Nome + Admisséa Viciitioar athertonerts, Telefone 2
O 1770 10735 Leandio Cicero da Conceigdo 13/02/2014 e R A A 972061273 P
O 193 1923 Leandio ds Cruz Santana 25/06/2014 954766292
O 1958 101042 Leandio Foberto Flochs Inscio 14/07/2014 Incluir restricio... Adicionar
O 1o 10786 Leiiellon Oueiioz Femaz 05/05/2014 Vilsao e Bees 984638613 Editar 20
O 154 10637 Lindaci Fenieica De Souza 18/07/2013
O 17% 10737 Lindinalva da Conceigan Silva 14/02/2014 Incluir comunicagao.... 970261308 ﬂl
| 205 Letival Teodoro Nunes 10032015 Incluir comunicagdo coletiva. Detalhes
O 1772 Luan Borges Saares 14/06/2013 R £080-9841 e
O 101034 Lucas Carlins Borges dos Santos 15/10/2014
5 SMS Coletivo... SMS
O 10872 Luciana de Moraes 141172014 . _
O 205 [ siena Soumat do 10/05/2011 Devolver uniforme Escala |
O =z 1381 Luciano Belmiro De Dliveita 01/12/2008 e ——
0 207 19ss: Luciano Bispo da Siva 247122014 et o 75780829 —-——-—IA onav
O 2146 2021 Lusiano da Silva Fensita {1 /04/2015 Buaficar orientasoess. Editar
O 1ete 1861 Luis Alberlo Pereita dos S antos /0472014 AL e ER A 941507426
0 2123 2007 Luis Comea de Freitas 27402/2015 ; Detalhes
! Langar licenga patemidade...
O 1977 1946 Luis Femanda Calas de Morass /0972014 i . 951397135 i
0 2153 999 LuizAntonia Dliveira da Siva Lengeticenea paitmd des 54859070 | pwmger |
0 2118 m7 Luiz Carlos de Medeiros 10/03/2015 Lancar atestado médico... 119622985611 ﬁeplo:es:ad
O 2144 2020 Luiz Calos dos Sartos 24/03/2015 Langar encaminhamento...
] 1425 1722 Luiz Bongalves de Holanda Nelo 20/06/2013 Vangac dbsrdone.. 58561114 Atualizar
O 2118 107035 Luzinete da Gloria Passos 08/02/2015 - 951420348
Advertir funcionario... =
Fechar
d Contrate P e B B (& conieia)
0 143 Departamerto CPD Suipeet RinGUan0L Informago
Visualizar suspensées..
Visualizar visitas de supervisao...
1d Inicio Escala T | Ref. | Produto Aviso prévio descontando 2 horas didrias... Jurabilidade Qtde 1d
mE 05/01/2015  5x210h00. D 60 | Calga Socil Ao prEro R e 40 R
Camisa Seci e e 40 ER- i
Calga Social e 2 a5
e Demitir funciondrio... 3
Baixar férias..
Vincular sindicato... Enderecos|  Cursos |
Visualizar cartio de ponto.. Contatos | Exames
Visualizar vales...

Imprimir ficha funcicnaric..
Imprime dossié do funcionaria.. :1* jefferson
i

Imprimir Termo de resp

Relatérios N Z

Sl

Informe a data de entrega dos uniformes e clique no botdo “Visualizar”.

K&s: Escala ————— - = = = [ |

I Arquivos Mevimento  Relatérios Ferramentas  Ajuda |

2 Gerenciamento de funcionarios... [=ll==]

Informe o funcienario Empresa

I @ | | @| I Exibir demitidos

Categoria Base

=l @] =&

1d Funcionario RE Nome Admissde | Categoria Empresa 5 Telefone Telefone 2 Tarefas

MR 10735 Leandro Cicern da Conceigio 13/02/2014  Funciondrios S Mave ServigosEs.. @2 2309-9599 972051279 |

[ 1831 1923 Leandro da Cruz Santana 25/06/2014  Funciondrias . Mave Sequanca .. @2 9M476-6202 90476-6292

[ 1958 101042 Leandro Roberto Rocha Inacio 14/07/2014  Funciondrios § Mave Servipos Es.. 82 Adicionar

[ 1874 10786 Leiielen Qusioz Femaz 05/05/2014  Funciondrios S blave Servigos Es.. @2 55101912 98483-8613 Editar

O 154 10637 Lindacir Ferreia D Souza 18/07/2013  Funciondrios S Mave Servigos Es.. S 68201649

O 177 10737 Lindinalva da Canceigan Silva 14/02/2014  Funcionérios S Mave ServigosEs.. @3 39215477 970261308 Apager

2136 2018 Lowival Teadara Nunes 10403/2015  Funciondrios V. Mave Sequranga .. 82 25506320 talhes
1528 1772 Luan Borges Soares 14/06/2012  Funciondrios V. Mave Seguranga... @3 59340014 BO20-9441

Localizar
2020 101034 Lucas Carlins Borges dos Santos 151052014 Funcionérios 5 Mave Servigos Es

]

2144 2020 Luiz Carlos dos Sartos ave Sequianca . G2 958408661

1425 1722 Luiz Gongalves de Holanda Neto L Focha | [love Sepuenca.. 82 4438530 56581114 Riuaitay
2118 101035 Luzinete da Gloria Passos

ave Servigos Bz @ 981259652 951420348
Fechar

O
O
]

1871 10837 Lucas Morais do Camo 02/01/2015  Funcionétios S Mave ServicosEs.. @ 986463507 39127359 SM5
O 2087 10872 Lucisna de Moraes 14/11/2014  Funcionérios S Mave ServigosEs.. @ 992361565
0 a8 805 Luciana Souza Sales 10/05/2011  Funcionéiios S Mave Servigos Es.. 8 7357.1870 Escala |
O =12 1391 Luciano Belmira D Oliveira MAZ/2006  Funciandrios V. Mave Sequianga... @ 988832198 e |
O 20m 1934 Luciano Bispo da Silva - Mave Sequranga.. @ 9B678-8470 7578.0829 _Adicionar |
O 2146 2021 Luciana da Silva Ferreira i Impresso de termo de responsal @I&M ave Sequianga .. @3 26138243 Editar
O 1e18 1891 Luis Albsto Pereira dos Santcs fove Sequranca.. @R 985327375 94150.7426
O 2123 2007 Luis Contea de Freitas 1871 - Lucas Morais do Carmo dave Sequanga... @ 25410134 Detalhes
O 1977 1945 Luis Fenanda Carlos de Moraes - - Mave Sequianga.. 82 970355321 951997135
O 2153 9agg Luiz Anterio Dliveira da Silva Genigririal S kstincn i) nstituto de Port.. @2 25864873 954859070 M

10/0a/2015 ~| [1170872016 )
O 2118 2017 Luiz Carlos de Medeitos sve Seguranga... §2 46740151 11962295611 Reprocessar
O
O
O
_echar |

Id Contrata Centro de custos (do contrato)

R FE] Departamenta CPD Tecnologia da Informagso

1d Inicio Escala T | Ref. | Produto Entrega Durabilidade | Qtde | Id

0 e 05/01/2015  5210h00.. D B0 | Calga Socisl Masculina Preta 44 10/042015 240 2 430
Camisa Social Branca 5. Mave 03 10/042015 240 2 3430
Calga Social Masculina Azul 38 ADM 1o1eme 0 2 185
Camisa Social ADM 01 1041272014 ) 3 3188

Dependentes| Enderecos| Cursos |

Vi [ | B el
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¢. Requisigdo de Uniforme (tempordria)

Destinada a funciondrios recém-contratados, que por algum motivo, ainda ndo foram
cadastrados.

Abra o menu “Movimento” e clique no item “Requisicdo de uniforme (temporaria)”.

& 5 5 Compras.
Arquivos [ Movimento | Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda
& Cotagio
8 Pedidos a fornecedores
Devolugbes a fornecedores

4 4 @9 Pedidos de bens de patriménio

. Entrada de Mercadorias
Transferéncia de produtos
Entradas Avulsas (Produtos)
Saidas Avulsas (Produtos)

Requisicges de Material

& Ordem de Servige
Devolugdo de Uniforme
Devolugao de produtos
Devolugdo de produtos em comodato.

Entrada de patriménio
Transferéncias

Saidas Avulsas (Patriménio)
Alterago de Plaquetas

Sucateamento
Manutencéo de patimanic

Gerenciamento de entradas (Patrimonic)
Gerenciamento de saidas (produtos)
Gerenciamento de Fornecedores

Ger ento de compras

Gerenciamento de produtes sem venda
Gerenciamento de repesigao de uniformes...
GPRS

Metas financeirss

que abaixo do minimo
Resumo do Patriménio

ﬂ jefferson

(8.5 = Compras
ento Relatérios Ferramentas Janela Ajuda

Perioda inicial Periodo final Informe o funciondrio
[mensrzms ] [30/0472015 +] [ I~ Exibir requisigies baizadas

Requisitants Base
= | =] I Esibi requisiglies canceladas

Entrega # d Funcionario Requisitante Histérica S| Tarefas
Adicionar
Editar
Detalhes
Atualizar
rmprimir
Fechar

]

Baixar llem

Arquivos  Movi

Q pedida @ entregue. i & Data da entrega | Quantidade
5 13/04/2015 1

Produto

‘?; .’/ % ﬁg ‘v jefferson '*’T-

T - D
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Preencher a aba “1. Geral”.

= K&S:Compras — —— el S IS
Arquivos Movimento  Relatérios  Ferramentas Janela  Ajuda
i Requisicbes de uniforme (temporarias)... (= =
Petiodoiricisl  Periodafinal _ Informe o funcionario
|orroaszms +] [a000472015 +] | I Exibir requisiciies baixadas
Requisitante Base
= =] T Exibi requisicies canceladas
Entrega 1d Funciondrio Requisitante Histérico S| Tavetas
Editar
Detalhes
. e U
- oo Atualizar
Impriti
@) Geral | (2) ttens | Fechar
Funcionério [sinda n3o cadastrado)
L is do Caimol
Centro de custo (Contrato)
Tecnalogia da Informag3o ~| ¢
Empiesa
|5 Mave Servigor Especiais de Mo de Dbra em Geral Lida -] 6
Base
[Lapa =
Baigar ltem
Requisitante
[Jetterson Juisne Histio de Oiveia Ral: ]
Necesséia para: s
13042ms | |
Histérico
Pedido de Uniforme - gravata
Anotaglies
Lancelar
Produto E Data da entrega| Quantidade
13/04/2015 1

Na aba “Itens”, clicar no botdo “Adicionar”.

—— — - —

= K&S:Compras

Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Janela Ajuda

=i Requisigies de uniforme (temporarias)...
Perfodainicial _ Periodafinal__ Infome o funcionario

[o1 70422015 ~| [30/04/2015 +] |

Regquisitants

I~ Exibir requisigiies baixadas

Base
= =] T Esibirequisighes canceladas

Entrega 1d Funcionario Requisitante Histarico

(@) Geral 120 Thers |

[Produta 0

tidade | Entregue

Editar Apagar

Cancelar

0]

Tarefas
Editar
Detalhes
Atualizar
Imprimit
Fechar

]

Baixar Item

Produto

13047205

e Data da entrega ' Quantidade

1

jefferson
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Selecione o produto e a quantidade, clique no botado “Gravar”.

= K&S:Compras - — - — T
Arquivos Movimento  Relatérios  Ferramentas Janela
= Requisigdes de uniforme (temporarias)... (=& ]l=]
Periodainicial _ Perindafinal _Informe o funcionria
[o170ar2m5 +| (307087205 +] | [ Esibir requisicBes baixadas
FRequisitante Base
o =] [ Exbirequisices canceladss
Entrega d Funcionario Requisitante Histarico S| Iarctas
Editar
T Detalhes
= Adici requisigio ia de Unifo = =
a it Atualizar
Impriti
@) Geral (2 lens | Eechar
licionando tem de requiigas de Uniforme.- W == ]
5] Sé constardo na relagao de produtos os produtos vinculados
a0 grupo denominado “Uniformes”
Produte
| Gravata para PORTEIRO cor Winha para LACO | a4
InformacBes sobre o produte T
Prego base Estoque alval do produte 4““‘“' bt
Informagaes sobre ¥ 9.80 2
o produto objete  Juantidade Durabiidade
da operago 1 []
I Corcelar
Adciorar | Ediar spac¥ |
[ Gravar Cancelar
Produte o« Data da entrega | Quantidade
5 13/04/2015 1
i

Clique no botdo “Gravar” para concluir a requisicdo.

= K& 5:Compras —— — - [ — ‘M‘
I Arquivos  Movimento  Relatérios Feramentas  Janela
7 Requisigdes de uniforme (temporarias). e[ =@ =]
Petiodoiricial _ Periodafinal _ Informe o funcionario
01/04/2015 _~] [30/0472015 ~| | I~ Exibir requisiges bairadas
Requisitants Base
=] = T Evibi recpisipBes cancsladas
Entrega + d Funcionaric Requisitante Histdrico s Tarefas
Editar
Detalhes
= Adicionando requisigio tempararia de Uniforme... ool ]
E i oo bt pualizar
|mnprimir
(@D Geral (@ lens | Eachar
Praduto |Quanidade|Entizue
¥ Gravata para PORTEIRD car Vinho para LACD. 1
Baixar ltem
' | |
Produto & Data da entrega Quantidade
13/04/2015 1
0
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Selecione a requisi¢do criada, clique no botdo “Tarefas” e escolha o item “Autorizar

uivos Movimento Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda
Requisi rarias)...
Periodoinicial__ Periodofinal__ Informe o funcionério

[o1/0472015 ~] [300472015 ~] | I Esibir requisipies baiadas
Autorizar Requisicdo...

=] [ Esibitrequisigies canceladas Estornar autorizagio...

Fiequisitants Base

Cancelar requisics

Funcionsrio Requisitante Historico

S | Tarefas
Julizno Hiario d Diiveira Converter para funcionsrio.. —

Apagar Requisicio... Reinindn

Editar layout do relatério Editar
Detalhes
Atualizar
Imprirair
Fechar

|

Baixar ltem

Somente um usuario
autorizado pode executar essa
tarefa.

Produta a pedida | Q1 entregue 30 Data da entrega Quantidade
[ Gravatz para PORTEIRD corVinho para LACD 1 [ 5 13/04/2015 1
1
[
5 /= - o
p 1 ﬁ? jefferson .
Vi |

PT « 1% 10 4o

1

Clique no botdo “Sim”.

= K&S5:Compras = —— [a[E@] = ]

Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

= Requisigdes de unifarme (temporarias)... [=re =
Periodo inicial _ Periodafinal  Informe o funcionéria
01/04/2015 ~| [30/0422015 | I Evibir requisicies baiadas
Requistants Base
= =] T ExibirrequisicBes canceladas
Entrega Id Funciondrio Requisitante Histarico S Tarefas
0

130472015 6 LUCAS MORAIS DO CARMO Jefferson Jufiano Hiario de Dliveira Pedido de Uniforme - gravata =
Adicionar

Edita
Detalhes
Atualizar

Imprirni

Fechar

|

Baixar ltem

Produta Q pedida | Q entregue s0 & Data da entrega Quantidade
[ Gravata para PORTEIRD cor Virho para LAGD 1 0 5 13/04/2015 1

Tanga 5

&7



Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Ird aparecer a mensagem “Autorizacdo efetuada com sucesso!”. Clique em “OK”.

= K&S5:Compras - — —— =)
Arquivos  Movimento  Relatérios  Ferramentas Janela  Ajuda
= Requisicées de uniforme (temporariss) .. [=lleE =
Periodo inicial _ Periodafinal__ Informe o funcionéria
[mv0ar2015 ~| [30/0472015 ~] | I Esibit requisigies baixadas
Requistante Base
=1 | T Esbirequisighes canceladas
Entrega 1d Funcionario Requisitante Histérico s Tarefas
130472015 B LUCAS MORAIS DO CARMO Jefferson Juliano Hilario de Dliveia  Pedido de Unifoime - gravata [
Adicionar
Editar
Detalhes
Atualizar
Imprimir
Fechar
K&:S:Compras
Autorizacio efetuada com sucessol
Baixar ltem
Produto @ pedida @ entregue d0 o Data da entrega Quantidade
[ Gravata para PORTEIRD car Vinho para LAGD, 1 o 5 13/04/2015 1

Selecione a requisi¢do e clique no botdo “Baixar tudo...”.

&5 = Compras
|Arqnnms Movimento Relatérios Ferramentas Janels  Ajuda

—_— 1
.- — —— &= ‘
Periodoinicial_ Periodo final _ Informe o funcionéria
[otioarz015 v | [30/042015 ] | [ Esibir requisipies baisadas
Requisitante Base

Entrega 1d Funciondrio Requisitante

v| T ExibirrequisicBes canceladas

Historico

|
adicionar

Detalhes
Atualizar

Ineprinit
Imprima a requisi¢do para colher a _Eecher |

A4

Baixar tudo...

Essa tarefa é realizada
quando o uniforme for
entregue ao funcionario.

assinatura de recebimento do uniforme

Baixar Item

Produto Quanti pedida  Quanti entregue ﬂ Data da entrega Quantidade
[ Gravata paia PORTEIRO cor Virho para LAGD 1 0 5 13/04/2015 1

! \

"- / % d" jefferson

Baixar tudo...
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Selecione o local de estoque e a data da baixa. Clique no botdo “Gravar”.

= K& S5:Compras —— — et S EEE
I Arquivos  Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda
=, Renquisigdes de uniforme (tempordrias)... =&z
Periodoinicial _ Perioda final___ Infome o uncionario
01/04/2015 ~| [30/0472015 ] | [~ Ewibir requisicBes baivadas
Requisitante Base
- ,_ =] I Evibitrequisices canceladas
Entrega * 1d iand - Histdrico s Tarefas
13/04/2015 6 = Baixando Requisicio de Us - 1l % Bliveia  Pedido de Uniforme - gravata Gl =
Adicionar
Editsr
Local Detalhes
|Aimoxaritado -
Atualizar
Data da baik —~———|
13/04/2015 Impiimic
Gravar e f“—"a"
Baixar ltem
Produto Q pedida Qi entregue d0 - Data da entrega Quantidade
[ Gravats para PORTEIRD cor Vinho para LACO. 1 0 5 13/04/2015 1
1

O sistema ird exibir a mensagem de “Baixa realizada com sucesso!”, clique em “OK”.

= k&S Compras ——— e e [El=E]
Arquivos Movimento  Relstérios  Feramentas Janels  Ajuda

= Requisicées de uniforme (tempordrias) .. [=1l= =

Periodo inicial _ Periodafinal  Informe o huncionéria

[mvoasz015 <] [30/0472008 ~] | [~ Exibir requisices baikadas

Requistants Base

=1 T =] T Exibirrequisiges canceladas
Entrega ~ 1d - - - Histarico s Tarefas
13/04/2015 6 =i Bamando isigia de Unifor -rL':' AR liveira Pedida de Unifoime - gravata 23]

Adicionar
Editar
Lacal Detalhes
Almoxarifad -
[Aimoxaritada - A
Data da baiva
13/04/2015 Imprinir

Graver | | Cancelar Eechar

Bamar Item

Produta a pedida | Qi entregue 30 Data da entrega Quantidade
[ Gravats para PORTEIRD cor Vicho para LACD 1 0 5 13/04/2015 1

&7
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Quando o funciondrio for cadastrado, cligue na checkbox “Exibir requisicGes baixadas”.
Selecione a requisicdo temporaria, clique no botdo “Tarefas” e escolha o item “Converter para

funcionarios...”.

Arquivos  Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

de uniforme (temporarias)...

Periodoinicial — Perindo final Informe o funcionario

01/04/2015 > |30/04/2015 ~ I

Requisitante Base

1°
sﬂ Exibit repuisicfies haiear,

Autorizar Requisigo..

=

Ll I~ ExibirtequisigBes canceladas Ectornar autorizagio..,

Funciondrio

Cancelar requisisao...

Requisitante Histarico
5 Juliana Hilario de = Converter para funcionario...
Jefferson Juliano Hilatio de Olivea  Pedido de te| Apagar Requisicao...

Editar layout do relatéric

S | Taefas |
Aadicionsr
Editar
Detalhes
Atualizar
priri
Fachar

|

Baizar Item

Produto
[ Gravats para PORTEIRD cor Vinho para LACO.

entregue

Data da entrega Quantidade
13/04/2015 1
13/04/2015 1

'0? jefferson

Clique no botdo “Sim”.

< M Dl

Leia essa
informagdo

= K&S:Compras —— — - - [e[E] &= ]

Arquivos Movimento Relatérios Ferramentas Janela Ajuda

= Requisigbes de uniforme (temporarias)... = lla | =

Perioda inicial _ Perioda final __ Informe o huncionério

01/04/2015 | [30/0472015 <] [ [V Esibir requisiiies baixadas

Requisitarnte Base

= T =] T Esibirrsquisiges canceladas

Entrega * d Funciondrio Requisitante Histarica S| Tarefa:
13/0472015 6 LUCAS MORALS DO CARMD Jefferson Juliano Hilario de Oliveia  Pedido de Urifoime - gravata = -

[ 13/04/2015 5 LUCAS MORAIS DD CARMO Jefferson Juliana Hilaria de Dliveira Pedida de teste = ﬂ?ﬂl

(@, Atenciol Ests tarefa irs converter para um funciondrio escolhido toda(s)
a(s) requisigdolgGes) selectionada(s). Confirma a conversio da(s)
requisigdo(gbes) selectionada(s)?

Edits
Detalhes
Atualizar

Imprimir

Eechar

|

Baiar ltem

Produta.
[ Gravata para PORTEIRO cor Vinha para LACO

pedida entregue.

Data da entrega | Quantidade
13/04/2015
13/04/2015 1

=
_‘ jefferson ‘!’:
At |
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Selecione o funciondrio que recebera os uniformes temporarios como definitivos. Clique no
botdo “Confirmar”.

= K& Compras — — - — — EErE]
Arquives  Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

) RequisicBes de uniforme (tempararias).. [E=EE]

Periodoinicial — Perindo final Informe o funcionario

01/0472015 ~] [30/0472015 <] | ¥ Exibi requisiches baivadss
Requistante Base
= =] [ Evibirrequisipdes canceladas
Entrega / id Funciondrio Requisitante Histdrico s Tarefas
10402015 6 LUCAS MORAIS DO CARMO Jefterson Juliana Hilario de Oliveia  Pedido de Uniforme - gravata
[ 13/0472015 5 LUCAS MORAIS DO CARMO Jeffersor Julianc Hilario de Qlives  Pedida de teste R LAdggnar

Editar
Detalhes
Atualizar

Lnpriri

Fechar

Baizar ltem

L L BuRRER

Canicelar

Produto

entregue Data da entrega Quantidade
[ Gravats para PORTEIRD cor Vinho para LACO. 1 1 L} 13/04/2015 1
13/04/2015 1

d. Requisi¢cdo de Bens de Patriménio
Comprar exclusivamente bens de patrimoénio.

rir o menu “Movimento” e clicar no item “Requisi¢Oes de bens de patriménio”.

Ab

M jefferson

Manual - Suprimentos Pagina 72




Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Clique no botdo “Adicionar”.

Arquives Movimento Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda
= de bens de patiménio...
Periodo inicial_Perfodo final _ Cliente Requisitante
mm T = ~1 [~ Exibir requisicies baixadas
Base I™ Canceladas
[ |
Entrega d Cliente Requisitante Histarico 5 Tarefas
Adicionar
Editar
talhes
Localizar
Atualizar
Irpriir
Baixar Item
Produto Quantidade pedida = Quantidade entregue | Plagusta
0

@ 1 6mal | @) 2 tens|
1 1 Necessario para:
Selecione o cliente S 5 i B0 de Obra o Geral Lida | 050 g ﬂ! Hmwzmg

Requistante 0=

[dstterson Julano Hilaro de Oliveirs =] a4 -]
Base

[Laps =
Local [Contrata]
[1TAMBE LaTICINIOS

equipamento ficara ClEle

Imprimit

« ”
Preencher a aba “1. Geral”.
= K&S: Compras — - - =& = |
R
Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda |
= Requisigdes de bens de patriménic... =rE =]
Periodo inicial _ Periodo final Cliente
[o1/0472015 ~{[30/0472015 ~] | ~] = I Exibir requisicdes baixadas
Base [~ Canceladas
i T |
Entrega d Clients Requisitants Histérica s Tarefas
B A v de}ﬁm@i
Editar
Detalhes
O local é onde o Localizar

fisicamente.

&
Informar o motivo [Comercial =
Empresa
da solicita 950 |5 Mave Servigos Especiais de Mo de Dbra em Geral Ltda -] ﬁl Baizar ltem
Histérico

[Compra de enceradeira

Anotagies

Gravar Cancelar

Produto. Quantidade pedida = Quantidade sntregue  Plagueta
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Na aba “2. Itens”, clique no botdo “Adicionar”.

B kb compr S — Wt PE—— [= 3 =
Arquivos  Movimento  Relatérios Femramentas Janela  Ajuda
= Requisigdes de bens de patriménio... e[ =@ =]
Periodo inicial _Periodo final _ Cliente Requisitante
01/04/2015 ~||30/04/2015 ~ - | [~ Exibir requisicdes baixadas
Base I™ Canceladas
Entrega d Cliente Requisitante Histarico 5 Tarefas
e e )
Editar
Detalhes
()1 Geal @ 2 \ler\si
Localizar
Praduta Quartidads | Entregue Alitaiemt
»
Irpriir
Fechar
Adicionag Ediar Apagar
Cancelar
Produto Quantidade pedida  Quantidade entregue | Plagueta

Selecione o produto e a quantidade, clique no botdo “Gravar”.
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= K& S:Compras == =]
Arquivos Mevimento  Relatorios Eerramentas Janela Ajuda
=i Requisicdes de bens de patriménio... (= [=@]=]
Periodo inicial _Perfodo final _ Clients Requisitant:
[o1/04r2015 ~[[30/0472015 ~] [ = =] [~ Exibir requisicies baixadas
Base I Canceladas
Entrega Id Clients Reguisitante Historico s Tarefas
= Adicionando requisic3o de Patriménio.. = |
Editar
Detalhes
(D) 1 Geral (2 2 hens |
Localizar
T
[Produn [o ntregue | Agualizar
P T Aoriand s A e e s e Pt izl T
Fechar
Produia
|Enceradeira C 350 Bandeirants | &4
Quantidade I
1
[ = Gravar Cancelar Baixar Item
Adviorar | Ediar Apagar
Gravar Cancelar
Produto Quantidade pedida Quantidade entregus | Plagueta
jefferson




Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Ap6s ter inserido todos os produtos, clique no botdo “Gravar”.

= K&S: Compras - =& = |
Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Janela Ajuda
= Requisices de bens de patnmanio... [=lre]=]
Periodo inicial _Periodo final _ Cliente
[ot/0ar2015 ] [30/04/2015 =] | =i = | I Exibir requisigies baixadas
Base [~ Canceladas
Entrega d Cliente Requisitante, Histarico = [Fiartas

Adicionar

= Adicionando requisiio de Pmm&nmi

Editar

(D) 1 Geral @ 2 Ilansl
[Produts [Buantidads[Enti=gue
1

[MEnceradeira C 350 Bandeirante:

Localizar

Atualizar

R

Imprimic

Fechar

A

Baixar Item

B | | Ao

Cancelar |

Produto. Quantidade pedida | Quantidade entregue = Plagueta

Periodo inicial _ Periodo final Cliente Requisitante

01/04/2015 ~||30/04/2015 > | ~ [~ Exibir requisigies baixadas

s Autarizar Requisicio... [~ Canceladas

= Estornar autorizagdo...

Cliente Requisitante Hizgico Cancelar requisicio...

5 Mave Sewvigos Especiais de M3o de 0. Jefferson Juliana Hilario de Diiveita mpra de e Apagar Requisicio... a8
o Adicionar

Editar
Detalhes
Localizar
Atualizar

Editar layout do relatério

Essa tarefa s6 pode ser
executada por um usuario
autorizado.

Baixar ltem

Produto Quantidade pedida Quantidade entregue | Plagueta
[ Enceradeira C 350 Bandeiiarte 1 0
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Clique no “Sim”.

13/04/2018 1 S Mave Servigos Especiais de M3o de 0

deffersonJuliano Hilaria de Oliveira

Compra de enceradsira

‘= K& Compras =@ = |
Arquivos Mevimento  Relatérios  Ferramentas Janela Ajuda
= Requisigdes de bens de patiménio... [=ll= =]
Periodo inicial _Periodo final _ Cliente
[01/0472015 ~[[30/0472015 ~] [ | | I Exibir requisicdes baixadas
Base [~ Canceladas
Entrega 1d Cliente Requisitante, Histérico Tarefas

'

Adicionar
Editar
Detalhes
Localizar
Atualizar
Imprimir

Fechar

Baixar Item

i

Produto
[ Enceraceira C 350 Bandeiiante

‘Quantidade pedida | Quantidade entregue  Plagueta
1 0

O sistema ird exibir a mensagem, “Autorizacao efe

4

tuada com sucesso!”. Clique em “OK

Base

&l

& kb comprs P L ——— ¥ [a[E] & ]
Arquivos Movimento Relatorios Ferramentas Janels Ajuda
Z Requisigdes de bens de patriménio... [all@=]
Periodo inicial Periode final Clients Requisitante
01/04/2015 »||30/04/2015 ¥ - ‘:j [~ Exibir requisicdes baixadas

™ Canceladas

Entrega d Cliente

13/04/2015 1 S Mave Servigos Especiais de Mo de O

Requisitante Histarico

Jefferson Julianc Hilario de Oliveira Compra de enceradeiia

K&S:Compras

Autorizacio efetuada com sucessol

’o

il

Adicionar
Editar
Detalhes

Localizar

Atualizar

il

[mprimit

Produto
[ Enceradeiia C 350 Bandeirante

Quantidade pedida  Quantidade entregue | Plagueta
1 0

"’ jefferson
W

L; @
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Selecione a requisi¢do e o produto e clique no botado “Baixar ltem”.

Periodo inicial _ Periodo final Cliente Requisitante

01/04/2015 ~||30/04/2015 ~ =] ~| [~ Exibir requisicies baixadas
Base [~ Canceladas
l T E|

Entrega d Cliente Requisitante Histdrico
13/04/2015 1 5 Mave Servigos Especiais de M3o de 0. JeffersonJuliana Hiario de Diveira Compra de enceradeia e

Tarefas

[ 0

bLRELRE

Adicionar

Editar

talhes
10

Localizar
Atualizar

Imprivie

Essa tarefa s6 pode ser
realizar no ato de
entrega do produto.

Produto Quantidade pedida = Quantidade entregue | Plaguseta

Enceiadsira C 350 Bandsiiants

(G
f jefferson 'Tb!’:

<

T o« Mot

Selecione a empresa e informe o numero da plaqueta do produto, clique no botdo “Gravar”.

= K&S:Compras =& = ]
Arquivos Mevimento  Relatérios Ferramentas  Janela  Ajuda
Z RequisicBes de bens de patriménio... (== ]r=]
Periodo inicial  Periodo final Cliente Requisitante
[01/04/2015 ~][30/0472015 ~] | ][ ] [~ Exibir requisigdes baixadas
Base I™ Canceladas
Para dar baixa em uma requisi¢do de
Entrega Historico 5 Tarefas
s patrimonio é necessario ter um [imeredenenesia Ll
patriménio cadastrado com a plaqueta 2l
. . - Detalhes
de identificagdo que ele recebe na e
“Entrada de Patrimonio”. _maizar |
Imprimir
Fechar
=, Baixando item de isiio de patri e& VI B )
@ Enceradeira C 350 Bandeirante 1
Qide Pedida Qtde ja baixada Data da baixa
1 o 1370472015
Empresa
[V Mave Seguranca e Vigiancia Lida JEa |
Flagquets
1021
v A
I Grovar | _Loncolr Duvidas consulte o

“Gerenciamento

de Patriménio”
"l

Produta Quantidade pedida | Quantidade e
Enceradeiia C 350 Bandeirante 1 0

1

[
‘?:‘ / % ﬁg "! jefferson
|
2 6 m  © © 8D &l T
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O sistema exibird a mensagem de “Baixa realizada com sucesso!”. Clique em “OK”.

T K &S Compras P \M
Arquivos Movimento  Relotérios  Ferramentas Janela  Ajuda
= RequisigBes de bens de patriménio... = 2
Perfodo inicial _Periodo final _ Cliente Requisitante
01/04/2015 = ||30/04/2015 ~ =] e I~ Exibir requisigdes baixadas
Base [ Canceladas
Entrega 1d Cliente Requisitante Histérico 5 Tarefas
13/042005 1 S Mave Servicos Especisis de M3o de 0...  Jefferson Juliano Hiario de Oliveiia  Compra de enceradeira 3] =
Adicionar
Editar
|
Detalhes ‘
Localizar
Atualizar
|
Imprimit ‘
Fechar
=, Baixando item de Requisicio de patriménio... L= Bl
@ it 350 Randei 1
Ka:S:Compras =)
Otde Pedida Qi ta da baixa
1 Baixa realizada com sucesso! /0472015
Empiesa Baixar ltem ||
V. Mave Seguianga = ey -
Plagueta
[10z1
[ Gravar | Cancelar
Produta Quantidade pedida Quantidade entregue | Plaqueta
Enceradeira C 350 Bandeiante 1 0
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7. ORDEM DE SERVICO

A ordem de servico é um documento que tem a funcdo de emitir comunicagGes internas em
uma empresa a respeito de um trabalho que precisa ser efetuado.

Com um sistema de ordem de servico, a empresa tem controle de todos os servigos
executados, das tarefas que sao realizadas em cada chamado.

&8 Pedidos a formecedores.

Devolugées a fornecedores
b 4 4@ Pedidos de bens de patriménio

. Entrada de Mercadorias
Transferéncia de produtos
Entradas Avulsas (Produtos)
Saidas Avulsas (Produtos)

A1 Requisicées de Material
& Requisicio de uniforme
Requisiczo de uniforme (temporaria)
* Requisicao de bem de patriménio

& Ordem de Semvigo.
Devolugdo de Uniforme
Devolugdo de produtos
Devolugdo de produtos em comodato

Entrada de patriménic
Transferéncias

Saidas Avulsas (Patrimonio)
Alteragio de Plaqustas

Sucateamento

Manutenge de patriménio
Gerenciamento de entradas (Patriménio)
Gerenciamento de saidas (produtos)
Gerenciamento de Fornecedores
Gerenciamento de compras
Gerenciamento de produtos sem venda
Gerenciamento de reposig3e de uniformes.
GPRS

Metas financeirss

Nextel

Produtos com estoque abaixo do minimo
Resume do Patriménio

Consultar Plaqueta
Balango
Langamento Inventario

g jefferson

Clicar no Botdo “Adicionar”.
% K &S Comercial

%:qufvos Movimento  Relatérios Feramentas Janela  Ajuds
K = R

Cliente Categoria de Os
= -] ~| [T Exibir Og's baixadas [~ Cancaladas
Cliente Urgéncia S Municipio Taredes
Comparthia B Normal

82 sd0 Pauln
8 50 Paulo Comentar

Normal
. MNormal Sio PaL o
Adicionar
Normal <
Normal 8 s3o Paulo Andamento
Narmal 8 50 Paulo

Localizar
Atualizar
Fechar

@ﬂx

Enderegos | | Contatos

<R
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Todos os campos na cor verde sdo obrigatdrios.

2 Apoio (Copia)
Segundo usuario que se destina a
0.S.

K &5 Comercial il

Mmdejgmm—“_l
% Adicionando Ordem de Servico.. =

Data de Conclusao
Preenchimento obrigatério.

Categoria
Categoria da O.S.

| Tiodens

.|| 2 poio [Copia)

[ =

Grau de wgéncia Data de con

[Fis 2] [Nomsl ] ot SRR B Seceai —
Usuério Apain .
= =] [domingos Apoio

Usuario a quem se destina a O.S.

Categoria Valor Previsto

[P Cant Viglancia. =l
Cliente ¢/ Famesedor
All Green Hortifruti Ltda.

Valor Previsto

Empresa

Andamento Inicial
Descritivo detalhado da solicitagdo.

[V Mave Sequanga e Viglancia Lida
Histérico

N&o preencher

Andaments inicial

[0

Cliente / Fornecedor
A quem se destina a ordem de
servigo.

uciana de Moraes
Comercial

Gravar Cancelal

[ Registros
Total 3 |

Enderegos | | Contatos

0.S. parao:

- Departamento Financeiro

- Departamento Suprimentos
- Departamento de R.H.

- Departamento Operacional

= POR
=L

—_

Cada departamento recebe
somente as informacdes
pertinentes ao seu setor.

Sé é possivel enviar 0.S.’s para até duas pessoas (apoio e segundo apoio).

Outros usuarios ndo tem visibilidade da 0.S., s6 os envolvidos. Quem cadastrou, o apoio e

segundo apoio (Cépia).
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Apds cadastrada a O.S. é possivel.acomnanhar aiLinterasir com o isuirio que foi direcionado a

0.5 Comentar
o Inserir andamentos e/ou novas
%qm Movimento informagdes e responder perguntas

Relatérios Ferramentas Janela Ajuda

Apoio Cliente Categoria de Os
S
[iefersor e e
= ———
1d & Apoio Cliente Andamento Taretas
[ 25057 leandro Companhia Brasileira d= , 0 8 sso Paulo
g il Comperita s Verificar todos os comentdrios inseridos | oc Bty _Conentar |
25059 leandro Companhia Bra: PO sag =
Adici
[ 25060  leandro Companhia Normal COMUNICADO ﬂl
[] 25061 leandro Companhia Brasile Narmal Sio Paulo Andamento

[ransferir Oj
Alterar Data|
Localizar

Transferir O.S.
Alterar o usuario aue foi destinado a O.S.

Alterar Data
Alterar data de conclusdo

(o}
Imprime a O.S.

»., jefferson

Apds finalizado o processo ou tarefa a que se destinava a ordem de servigo, é necessdrio baixa-
la. Selecionar a O.S. e clicar no botdo “Tarefas”.

& K &S Comercial T
Arquivos  Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda |
% : — —
Apoio Cliente Categoria de Os

Jefferson - - v| I Exibir Os's baixadas [~ Canceladas

b Apoio Cliente | Autorizar 05.. || categoria S Municipio Tarefas

[ 25057 leandro Companhia Brasileira de Baixar 05... COMUNICADO & =30 Paulo

[ 25058  leandro Companhis Bra: A st COMUNICADO 8 580 Faulo Comentar

[ 25058  leandro Companhia Bra: - COMUNICADO &8 sdoPaulo =

Editar layout 05... Adicionar
[ 25060 leandro Companhia Bra ) COMUNICADO &2 530 Paulo —I
[ 25061  leandro Companhia Brasileira de COMUNICADO & sio Pauls Andamento

[[e=1x 12 La/ 2
e e 72T T
Transferir oé

Alterar Data)
Localizar
Atualizar

Fechar

g

Enderegos |  Contatos

. & at, lefferson

(1] PO T N [POR
(1] B s

g € /8 0 [Fl
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Clique no item “Baixar 0S...”

® K &5 Comerdial Y
Arquivos  Movimento Relatorios Ferramentas Janela  Ajuda |

Apoio Cliente

[sefferson = = ~| [ Exibir Os's baixadas [ Canceladas

1d Cliente Autorizar 05... a | Categoria 5 Municipio * Tarefas
B [l comunicano ® s Paulo
Apagar Os... | com 8 séo Paulo _Comentar |
5
Editar layout CS.. ! ® i Aernane
] Paulo
Normal  COMUNICADO 8 sso Paulo Andamento
[ransfenroi
Alterar Datal
Localizar
Atualizar
Fechar

'y

Companhia Brasileira de

Companhia

Companhia
Comparthia Br

Enderecos Contatos

“., jefferson

a. Categoria de O.S.
Para cadastrar ou fazer a manutencdo das Categorias da O.S.

Abra o menu “Arquivos” e clique no item “Categoria da Os”.

Janela  Ajuda
Pessoas
Localidades

Categoria de Os
Centros de custos
Histérico padro de Os
Plane de contas
Unidades

Grupos de Produtos
Tipes de predutos

Modelos de produtos
Variagdes

Cores

Marcas

Tamanhos

Departamentos
Locais
Prédios

Prazos de pagamento
Projetos

Numeragaa de plaguetas
4 Gerenciamento Produtos
&l} Bens de Patriménio
GPRS
Nextel

Seguranca

Sair
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Adiciona

“FPRESIDENTE Gestores
“PSE Para Seu Canhec

“5PI So Para Inform. Detalh
Base JAGUARE =

BASE JAGUARE Manuten ‘
Bass LAPA

Base L4PA Manutencas Localizar
COMEL Cl Clientes e
COMEL CI Cont

COMEL Cl Evertas Fechar
COMEL Ci Outres

COMEL Cl Refificador

COMCL EVENTOS

COMEL Implantacan

g jefferson

Defina o nome da categoria e clique em “Gravar”.

& ke - Comprs —— — —— W — [a[@] = |

Arquivos  Movimento  Relstérios Ferramentas Janela  Ajuda

= Categoria de 05

OooooOoooooooos

COMCLEVENTOS
COMCL Implantacan

10

Registros: 98
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b. Historico Padrdo de Os

O historico padrao é destinado a criar textos para as Os comuns ou de uso continuo, para
agilizar o processo de cadastro da Os.

Abra o menu “Arquivos” e clique no item “Histérico padrao de Os”.

Compras

imento Relatérios  F Janela  Ajuda
»
»

Pessoas
Localidades

Categoria de Os. i‘
Centros de custos ®
Historico padrao de Os

Plano de contas

Unidades =1
Grupos de Produtos
Tipos de produtos
Madelos de produtes
Variagses

Tamanhos

Departamentos
Locais
Prédios

Prazos de pagamento
Projetos

Numeragio de plaquetas

(A Gerenciamento Produtos
<f Bens de Patriménio

GPRS
Nextel

Sequranga

Sair

‘?:‘ / % " jefferson

Clique no botdo “Adicionar”.

af
Localizar

Atualizar
Eechar

Manual - Suprimentos Pagina 84



Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Digite o texto e clique no botdo “Gravar”.

& k& s - Compras —— — - — [=[a] &= |

Arquivos Movimento Relatorios  Ferramentas Janels  Ajuda

S Histérico padréo de 05

1d [ Nome [ adicionar |
7 Adicionanda Histérico de Ordem de Servico.. loului= -

Histdrico
[Solicitagao de reembolsa de V1|

8. DEVOLUCOES

Em alguns processos do sistema é necessario executar o processo de devolu¢do do material,
produto ou uniforme. Considera-se devolugao de mercadoria a operagado que tenha por objeto
anular todos os efeitos de uma operacdo anterior. Portanto, o adquirente da mercadoria
podera desfazer o negdcio, através da devolucdo, quando as mercadorias adquiridas estiverem
em desacordo com o seu pedido, ou fora das especificagdes encomendadas; ou ainda com
problemas de qualidade ou deterioradas.

a. Devolugdo de Uniforme
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Clique no botdo “Adicionar”.

K &S 2 Compras - N

I Arquives  Movimento  Relatérios  Ferramentas Janela  Ajuda [= =] =

Periodo inicial Periodo final Funcionaria Base
[Eroerz015_~] [30/0472018 ~] | =11 ~v| T Esibir devolugBes baikadas [ Canceladas [ Autarizadss

Data 7] [ Fungenério [s]

Tarefas
Adicionar
Wisualizar

Localizar

Atualizar
Imprimit

Eechar

Produto | Quantidace devoivida [ s [ Descartado / Devalvids per | pata | Bamat dten

Descartar

eldm = o T e T 44

Selecione o funciondrio, os uniformes que serdo entregues e clique no botdo verde.

= K& Compras - [Devoluges de uniforme..] ——— . — [=[E&] 5= J
jura [-[e]x]
. Basz
0] pe”OdO tem que estar entre a ~] |_ =] [ Esibir devolugBes baivadas [ Canceladas [~ Autorizadas

data que o funcionario recebeu 5 Tarelas
os uniformes.
Comentar

Visualizar
i Localizar
Perfodo inicial

‘eriiodo final Funcionaric
Atualizar
0170472015 v | |30/04/2015 | |Lucas Morais do Caima > 41664793852 > 10897 e —7—|
= 7] [ Produto Quantidade | Imprinnir

Fechar

=]

Baar ltem

i

Selecione os uniforme que
serdo devolvidos.

Descartar

Ediar

Gravar Cancelar
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Perceba que os itens que serdo devolvidos foram para a direita. Clique no botdo “Gravar”.

- —

= K& S : Compras - [Devolugies de uniforme..]

(= B = ]

= Arquivos Movimento Relatérios Ferramentas Janela Ajuda

L=

[x]

E possivel mudar a
quantidade selecionando
o item e clicando no
botdo Editar abaixo.

Peiiodoinicisl__ Petiodofind _ Funciondiio Basz
01/04/2015 | [30/04/2015 + = =] [ Esibir devolugBes baivadas [ Canceladas [~ Autorizadas
Data [ [ Funcionario Is] Tarefas
Comentar
Visualizar |
= Devolugdo de uniforme... == Localizar |
Petfodoiricial _ Periodo finsl _ Funciongrio
Atualizar
017/04/2015 | [30/0472015 | [Lucas Morais do Cammo > 41664753852 > 10997 =] #l [
1d [ Produto Toata [[Quantdade | d TProduio 7o _‘ED"LI
1755 Calga Social Masculina Preta 44 2 el
175 Camisa Social Branca 5. Mave 03 2
Produto Bainar ltem

Cancelar

i

Descartar

O sistema exibird a mensagem “Devolugdo realizada com sucesso!”. Clique em “OK”.

‘= K85 : Compras - [Devolugdes de uniforme..] e Cp— i [s[E] &= ]
Fi Arquivos  Movimento  Relatérios  Ferramentas Janels  Ajuds [=][=][=
Peifodainicial _ Perioda final Funcionério Base
[o1/0472015 ~| [30/0472015 ~] | =11 v| I Esibir devoluglies balkadas [ Caneeladas [ Autarizadas
Data | 1d | Funcionario Is] Tarcfas

Comentar
Visualizar |
T Devolugdo de uniforme... eabail e Locaizar |
Periodo inicial Periodo final Funcionrio
Atualizar
01/04/2015 | [30/04/2015 ~| [Lucas Morais do Cama > 41664793852 > 10897 ~] # =
1d [ Produto [ Data [ Quantidade | 1d [ Produto [ Quantidade | _ tmpimi_|
11755 Calga Social Mascuina Preta 44 2 e
11756 Camisa Social Branca S. Mave 03 2
==
PRty Baixar ltem
Descartar
Editar
Gravar i Cancelar
0
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Apds o cadastro é necessario autorizar a devolucgdo, selecione a devolugdo cadastrada, clique

no botdo “Tarefas” e no item “Autorizar Devolugao”.

rquives Movimento Relatérios Ferramentas Janela Ajuda

EEE

Perioda iicisl

Petiodo final

Funcionatio

[o1/0472015 ~| [a0/0472015 ~] |

| [ Esibi devolugBes baivadas [ Canceladas [~ Autarizadas

Autorizar Devolugaa...

Estornar autori

Cancelar devolugao... o
Apagar devolugao... 3 =

Editar layout do relatério

Para imprimir a devolugdo
selecionada.

Tarefas

Adicionar

Comentar
Visualizar
Localizar

Atualizar

Irprimir
Fechar

PR RAREE

Produto | Quantidace devolvida | 5 | Descartado / Devolvido por | pata | Baratien
[ Calga Sacial Masculina Freta 44 2
[ Camisa Socisl Branca 5. Mave 03 2 8 Descartar

Clique no botdo “Sim”.

= K&S5 : Compras - [Devolugges de uniforme..]

Periodoinicial  Periodo final Funcionrio

IT'E: Arquivos  Movimento  Relatérios Feramentas Janela  Ajuda

Base

01/04/2015 »| |30/04/2015 v

.

=] [ Evibir dewolugBes bsiusdas [ Cancelsdas [ Autorizadas

Data | 1d | Funcionrio

Is|

15/04/2015 534 Lucas Morais do Carme

Produto [

Tarefas
Adicionar
Comentar
Visualizar
Localizar
Atualizar

Imprinnit

FRERERNE

Eechar

Bainar ltem
[ Calga Social Masculina Preta 44 2
[ Camisa Social Branca 5. Mave 03 2 Descartar
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Apds autorizar, selecione o uniforme e clique no botdo “Baixar ltem” ou “Descartar”.

(= 155w B s T S

= Arquives Movimento Relatérios Feramentas Janela  Ajuda HEE||
Peiiodoinicisl_ Petiodofind_ Funciongiio Basz
01/04/2015 | [30/0472005 ~] |_ =] [ Esibir devolugBes baivadas [ Canceladas [~ Autorizadas
| 1d | Funcionrio s ] Tarefas
15/04/2015 534 Lucas Morais do Caimo [E]

Adicionar
Comentar
Visualizar

Localizar

Atualizar

Impriit

A

Fechar

Quantidade devolvida | 5 | Descartado / Devolvido po Baixar Item

i

Descartar

[ Camisa Social Branca 5. Mave 03

Clicando no botdo “Baixar Item”, defina o local de estoque e clique em “Gravar”.

‘= K8 S = Compras - [Devolugdes de uniforme..] — — -l S == &=
F Arquivos Movimento Relatérios Femamentas Janela  Ajuda REE
Petiodoinicial__ Perioda final Funcianério Base

0170472015 | [30/0472015 ~] | =1 | [ Esibit devahugBes bainadas [ Canceladas [ Autorizadas
Data | d | Fundionaria Is] Tarefas
15/04/2015 594 Lucas Morais da Camo B

Adicionar
LComentar

Visualizar

Localizar
Esse processo

min

devolve os itens

har
para o estoque
= Incluindo item de Devolugdo no estoque... =i
Produto T Quantidade devolvida | Q}» Calga Social Masculina Preta 44 561 W
aixar ltem
Calga Social Masculing Preta 44 2 > =
[ Camisa Social Branca 5. Mave 03 > | tde devolvida Estoque atual Data da baixa Deiiat
2 2 15/04/2015
Baikar Local
2] [ =
. , I Aherar Produto
E possivel dar a entrada Fiocit
“produto” [ =148
em outro “Produto
| Gravar Cancelar
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Clicando no botdo “Descarta”, informe a quantidade e local de estoque, clique em “Gravar”.
=, K& S Compras - [Devolugdes de uniforme..] PE———— [=[aE] = ]

= Arquivos Movimento Relatérios Eerramentas Janela Ajuda

Perioda inicial _ Periodo final Funcionério Base

[o1/04s2015 -] [a0/0402015 ~] | =1 | [ Esibit devohugBies baiadas [~ Canceladas [~ Autarizadas

D: [ d | Funcionéria Is] TararaE
15/04/2015 594 Lucas Morais do Cammo B

Adicionar

Comentar

i

Visualizar

lizar

§

Atualizar

Imprimir

il

Esse processo ndo
devolve os itens
para o estoque

s
Produto | Quantidade devolvida [§

[ Calga Sacial Masculina Freta 44 2 | 6 Comisa Social Branca . Mave 03
Camisa Social Branca §. Mave 03 2 i

= D item de devolugsc

Baixar Item

575

i

Descartar

Qtde devolvida Estoque atual Data da baisa
2 -4 15/04/2015
Baixar Local

l 2 I =
—

Gravar Cancelar

P ] @ PT « oz 40 &

2 Cotagio
@8 Pedidos a fomecedores
Devolugées a fornecedores
4 89 Pedidos de bens de patriménio

. Entrada de Mercadorias
Transferéncia de produtos
Entradas Avulsas (Produtos)
Saidas Avulsas (Produtos)

RequisigBes de Material

Requisido de uniforme

Requisigso de uniforme (temporaria)

o Requisico de bem de patriménio

i Ordem de Servigo
Devolugdo de Uniforme
Devolugao de produtos
Devolugio de produtos em comodato

Entrada de patriménio
Transferéncias

Saidas Avulsas (Patriménic)
Alteragio de Plaquetas

Sucateamento

Manutenggo de patriménic
Gerenciamento de entradas (Patiimanio)
Gerenciamento de saidas (produtos)
Gerenciamento de Fornecedores
Gerenciamento de compras
Gerenciamento de produtos sem venda
Gerenciamento de reposicdo de uniformes...
GPRS

Metas financeiras

Nextel

Produtos com estoque abaixo do minimo

Resume do Patriménio

Consulter Plaqueta
Balango
Langamento Inventario

jefferson
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Clique no botdo “Adicionar”.
FE ke

rquives Movimento Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda
Peifodanicial _ Perioda final Cliente

[roes2015 ~] [30/0472015 =] |

=] T Esibic devolugfies baixadas [~ Canceladas [~ Autarizadas

Data [1d [ cliente Is]

Tarefas
Adicionar
Visualizar
Localizar
Atualizar
Imprirnir
Fechar |

Produto | Quantidade devolvida | 5 | Descartado / Devolvido por [ Data |

Baixar ltem
Descartar

Selecione o fornecedor e o itens que serdo devolvidos. Clique no botdo verde.

—— a— - - —

"= K& S : Compras - [Devolugdes de materiais...]

= Arquivos Movimento Relatérios Ferramentas Janels _Ajuda

Peifodoinicial _ Periodofind  Cliente
01/0472016_~] [30/0472015 ~] [ =] I Esibit devolughes beinsdas [~ Canceladas [~ Autorizadas
Data | 1d | Cliente Is]|

Tarefas
Adicionar

Comentar

il

Visualizar

Localizar

= Devolugdo de produtos....

Perioda inicial__ Periodo final __ Cliente
01/0472015 =] [30/08/2015 ] [ Mave Servipos Espeoiai de Mo de Obra em Geral Ltda (08¢ -]

[

d | Produto

2003 Papel Sulfite 2101237 500444 10/0472015 2

Produto

Gravar Cancelar

Atualizar

Imprimic

Fil

Fechar

Bamar ltem

i

Descarlar
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Edite a quantidade se necessario e clique no botdo “Gravar”.

=, K& S : Compras - [Devolugbes de materiais..] -— — et

(= B = ]

= Arquivos Movimento Relatérios Ferramentas Janela Ajuda
Peiiodoinicial_ Petiodofind_ Cliente

170472015 +] [20/mar2015 =] [ =] I Esibit devoluges bairadas [~ Canceladas [~ Autorizadas

L=

[x]

Data | 1d | Cliente s |

Tarefas
Adicionar

Comentar

R

Visualizar

Localizar

= Devolugio de produ

Periodo inicial  Periodo final Cliente.
1/0472015 ] [30/08/2015 =] [5 Mave Servicos Especiais de Mo de bra em Geral Ltda [ 055 = ﬁi
2] [ Produte [pata [ Quantdade | id | Produto

2010 Grampeador 100 folhas 23/8
2009 5 4

Produto

E possivel mudar a
quantidade selecionando
o item e clicando no
botdo Editar abaixo.

Editer

Gravar Cancelar

Atualizar
Lmprimit

Fechar

il

Baar ltem

i

Descartar

Selecione a devolucdo, clique no botdo “Tarefas” e no item “Autorizar Devolucdo...”.
| = K& 5 : Compras - [Devolugdes de materiai
rquivos  Movimento  Relatérios Ferramentas Janels  Ajuda

Peiiodoinicial _ Periodofind __ Cliente
[o1/04s2015 +| [30/0472015 ~] | | T Esibic devolugfies baixadas [~ Canceladas [~ Autorizadas

Cl=]

0

Geral Ltds | 2 Autorizar Devolugao..,
Estomar autorizagio.

Cancelar devolugao.., 3 o 2 o

Desfazer devolugao.

Apagar devolugio...
Editar layout do relatério

Tarefas

Adicionar

LComentar
Visualizar
Localizar

Atualizar

Imprirnir

R

Eechar

Produto [ Quantidade devolvida [ 5 [ Descartado { Devolvido por [ Data |
[ Grampeador 100 folhas 23/8 2
[ Papel Sulfte 2104297 500744 2 &

Baixar ltem
Descartar
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Clique no botdo “Sim”.

= K&5 : Compras - [Devolugdes de materiais..] —— — - S [SE ]
Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentss  Janels  Ajuds [= =]
Periodonicial _ Periodo final Clierite

[o1/0472m15 ~| [s0/0472015 ~] |

=] Exbir devolugdes baixadas [~ Canceladss [~ Autorizadas

[1d [ cliente

[s]

al
15/04/2015 1

Produto

S Mave Servigos Especiais de Mo de Obraem Geral Lida 8

Taretas
Adicionar
LComentar
Visualizar
Localizar
Atualizar

Imprimir

Fechar

[ Grampeador 100 falhas 23/8
[ Papel Sulite 210x297 500/44

30 dafs) devolugs

@ Confirma

Baixar llem
Descarlar

Apds autorizar, selecione o produto e clique no botdo “Baixar Item” ou “Descartar”.

[E = -
= K& 5 Compras - [Devolugbes de materiais.
", Arquivos Movimento Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

[T e o)

sl

]

Perfodoiricial  Periodo final Cliente
170472015 +] [20/mar2015 =] [ | Esibit devoluses bairadas [~ Canceladas [~ Autorizadas
[ Client= Is]

ai
[ 15/04/2015 1

5 Mave Serviges Especiais de M3a de Obra em Geral Lida 2]

Tarefas

Adicionar
Comentar
Visualizar
Localizar

Atualizar

Lmprimit

FRREREE

Eechar

smpeador 100
[ Papel Sufite 2104237 500444

Quantidade devolvida | §

Descartado { Devolvido por

Baixar Item

i

Descartar

Gauro wave.

Tanga 5
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Clicando no botdo “Baixar Iltem”, defina o local de estoque e clique em “Gravar”.

=, K& : Compras - [Devolugges de materiais..] -
= Arquivos Movimento Relatérios Ferramentas Janela Ajuda
Peifadoiricial__ Periodofinal __ Clierte
170472015 +] [20/mar2015 =] [ | Evibi devalughes bairadas [ Canceladas [~ Auterizadas
| | ciente Is| Tarefas
1 1s/4/2015 1 5 Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em Geral Ltda 2]
Adicionar
e ~ Comentar
=/ Incluindo ftem de Devolugio no estoque... o= ]
2 Visualizar
W Grampeador 100 folhas 23/8 795 Esse processo Localizar
Qude devolvida Estoque atual Data da baixa devolve os itens _ Atualizer |
2 2 15/04/2015
Lmprimit
Baiar Locd para o estoque _noi_|
|k | | _ecter |
E possivel dar a I Alerar Produta
entrada em I i)
outro Gravar Cancelar
«, ”
antdadevol escartado / Devolvido par 2 i
Produto Quantd i@z | 5 | Descartado / Gevlvid Data ] Bawar liow
has 23/8 2 (%)

97 60084 2 a Descartar

Clicando no botdo “Descarta”, informe a quantidade e local de estoque, clique em “Gravar”.

K& 5 = Compras - [Devolugdes de materiais...] - =& =

Arquivos  Movimento  Relatérios Ferramentas  Janela  Ajuds [=T=]>]
Peifodainicisl _ Perioda final Cliente
[O1704rz015 | [30s0472m5 =] | | I Eibic devolugBes baixadas [ Canceladss [~ Autorizadas
Data | md | ciente Is ]| Tarefas
O 15/0472005 1 5 Mave Servigos Especiais de MBo de Obra em Geral Lida 2]
Adicionar
Comentar
=, Descartando item de devoluggo... E=TEE
Visualizar
€4p Papel Sulfite 2105297 500744 160 Localizar
Otde devolvida Estoque atual Data da baixa Esse processo ndo Atualizar
2 -2 15/04/2015
. Imprini
Bairer Locsl devolve os itens
| [E -] Fechar
= | para o estoque
a Gravar Cancelar
Produto [ Quantidade devolvida [ 5 [ Descartado / Devolvido por [ pata | Baixar Item
[ Grampeador 100 fohas 23/8 2 & efferson 15/04/2015

Papel Sullte 210x297 50074 2 a1 Descartar
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¢. Devolugdo de Produtos em Comodato

Segue o mesmo processo da “Devolucdo de Produtos”, porém, na “Requisicdo de produtos”,
foram marcados com a opg¢do “Em comodato”.

Abra o menu “Movimento” e clique no item “Devolugdo de produtos em comodato”.

Movi Relatérios  F Janela  Ajuda
& Cotacio
@8 Pedidos a fomecedores

Devolugées a fornecedores

4. Entrada de Mercadorias
Transferéncia de produtos
Entradas Avulsas (Produtos)
Saidas Avulsas (Produtos)

'l RequisicGes de Material
& Requisicio de uniforme
Requisicso de uniforme (temporaria)

' Requisicdo de bemn de patriménio

=l . Ordem de Servigo
Devolugso de Uniforme
Devolugdo de produtos

Devolugao de produtos em comodsto

Entrada de patriménio
Transferéncias

Saidas Avulsas (Patriménic)
Alteragio de Plaquetas

Sucateamento

Manutenggo de patriménio
Gerenciamento de entradas (Patriménio)
Gerenciamento de saidas (produtos)
Gerenciamento de Fomecedores
Gerenciamento de compras
Gerenciamento de produtos sem venda
Gerenciamento de reposigae de uniformes...
GPRS

Metas financeiras

Nextel

Produtoes com estoque abaixo do minimo.
Resume do Patriménio

Consulter Plaqueta
Balango

Langamento Inventario

.’ jefferson

9. PATRIMONIO

Qualquer bem, novo ou usado, ndo reputado como imével por natureza ou acessdo fisica, nos
termos da lei civil, suscetivel de avaliacdo econémica, ou seja, que possa ser convertido em
dinheiro.

Bem Decreto n® 14.876/1991, art. 49, 1, “a” Para a legislacdo tributaria estadual, o termo bem
é utilizado para designar, especificamente, a mercadoria destinada a uso, consumo ou ativo
fixo do contribuinte, ou destinada a ndo contribuinte do imposto.

Ativo Fixo

Conjunto de bens necessarios a manutencdo das atividades da empresa, que nao tem
pretensdo de vendé-los em curto prazo. Compreende os bens utilizados na produgdo ou
comercializacgdo de mercadorias ou servicos, e aqueles utilizados nas atividades
administrativas.
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a. Entrada de Patriménio

Abra o menu “Movimento e clique no item “Entrada de patriménio”.

KBS - Compras.

Arquives [Movimento | Relatérios E
2 Cotacio

¥ Pedidos a fornecedores

Devolugées a fornecedores r
4 @ Pedidos de bens de patriménio

Janela  Ajuda

4. Entrada de Mercadorias
r Transferéncia de produtos

t Entradas Avulsas (Produtos)
D Saides Avuisas (Produtos)

RequisigBes de Material

Requisicao de uniforme

Requisicéo de uniforme (temporaria)

> Requisicio de bem de patriménio

i Ordem de Servigo
Devolugao de Uniforme
PSS Devolugso de produtos
= Devolugao de pradutos em comedato

Entrada de patrimonio
Transferéncias

Saidas Avulsas (Patriménio)
Alteraio de Plaquetas

Sucateamento
Manutengo de patriménio
Gerenciamento de entradas (Patiiménic)
Gerenciamento de safdas (produtos)
Gerenciamento de Fornecedores

Gerenciamento de compras.
Gerenciamento de produtos sem venda

Gerenciamento de reposicae de uniformes...
GPRS
Metas financeiras
Nextel
Produtos com estoque abaixo do minimo.
Resume do Patrimonio

Consultar Plaqueta
Balange
Langamento Inventdrio

Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Janela Ajuda

Perioda nicisl _ Perfodo final

/0442015 x| |30/04/2015 >| [~ Euibi entradas j faturadas

[1d & Nimero Fornecedor Emissdo | Entrada Valor
Oz 1000 Copy Supply Comencial Lids 13/04/20.. 13042015 700,00

Adicionar

Editar

Apagar

Localizar

Atualizar
Fatyrar

EFechar

(21 Plaquetas

o[ LI ]

jefferson

FT « %40 &
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Selecione o pedido de bem de patrimonio e clique no botdo “OK”

Arquivos  Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

= Entrada de bens de patriménic
Feriodojnicial _ Perfodo final
/0442015 = | |30/04/2015 x| [~ Euibi entradas j4 faturadas
Id = Nimero Fornecedor Emissdo Entrada
1000 Copy Supply Comercisl Ltda, 13/04/20.. 13/04/2015

Tarefas
Adicionar

Editar

Detalhes

Apagar

= Pedidos liberados para serem recebidos... fosnlms

Famecedar Atualizar

Faturar

Fornecedor [Emissza
5 5 Mave Servipos Especiai ¢ 500,00 | 15/04/2015 11:21:18

Fechar

21 Plaquetas

@ |{ BEfAER e

<
Fiegisios:

jefferson

FT « % 40 &

Na aba “1. Dados gerais” preencher os dados.

K& 5 = Compras = — =]

&3

IArquwm Movimento  Relatorios  Ferramentas  Janela  Ajuda

= Entrada de bens de patriménio (= =
Periodo nicial _ Perfodo final

/0442015 = | |30/04/2005 > | [~ Ewibir entradas 4 fatwadas

1d - Nimero Fornecedor Emissdc | Entrada Valor s © Pedita
O 1000 Copy Supply Comercial Ltda 13/04/20 13/0472005 700,00 = -
Tarefas
Adicionar
Editar
Detalhes
Apagar
= Pedidos I [l =
Fornecedor Atualizar
1. Dados Gerais | 2 ltens | 3 Documentos | 4. Pagamentos | == ﬂl
T e 213 Lo ;
M 55 Maves] | Fomessdor /Fabicants Fechar
||| [ Center Copy Servigos de Cépias Lida. ME ol I} Fechar
Ceniro de custo Heen
Tecnologia da Infomag3o ~| 84
Preencher o '
nUumero da nota |5 Mave Servios Especiais de S0 de Obra em Geral Ltds | 4
Nimero Emiss3o  Ertrada  Valor(somadositens]  Atendimento
fiscal. 1002 [15/0472015 [15/04/2m5 | 0000 |
Anctaghes
- | ;
Registros
Gravar Cancelar

|| [Registros: 1
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Na aba “2. Itens” os itens ja estardo preenchidos conforme o pedido.

= KBS - Compras = — [e[&E] = ]
Arquivos  Movimento  Relatérios Ferramentas Jagela  Ajuda
i Entrada de bens de patrimonio. [=lre]=]
Periodajinicial _ Peifada final
01/04/2015 | [30/04/2015 = | [~ Exibir entradas 4 faturadas
d Nimero Fornecedor Emissdo | Entrada Valor s
= | Pedido.
1000 Copy Supply Comercial Lida 13/04/20.. 13042015 70000 2]
Tarefas
Adicionar
Editar
Detalhes
Apagar
= de Patri F—— Localizar
i Pedidos i = ==
Fomnecedor Atualizar
Faturar
— Fechs
¥ 6 5Haves [Fata il | __Eechar_|
1 300,00 300,00 EFechar
21 Plaquetas
| v
e Adicionar | Editar Detalhes Bemover | 900,00
Gravar | Cancelar
| Registros: 1

Na aba “3. Documentos” deve-se langar a nota fiscal, clique no botdo “Adicionar”.

= K& 5 Compras — — il S S
Igrquw, Movimento  Relatérios Ferramentas Janels  Ajuda

= Entrada de bens de patriménic

Periodainicial  Periodo final

01/04/2015 =] |30/04/2015 =] [~ Eubir entradas ja aturadas

T=Tore)

Id & Nimero Fornecedor Emissdo Entrada Valor
Oz 1000 Copy Supph Comercial Ltda, 13/04/20., 130472015 700.00
= = % & -
T Pedidos iberadog 5 [2]E]=
Fomecedar
= — 1, Dados Gersis | 2 ltens 3 Dncumenltus |4 F‘egamentu;l | | b
M 55 Mave ot | | |CEOP.  [Himers Espécie Série  [velor
3 I 1 Fechar
| »
Registios tdicionar Edtwr | Dewhes | Renover |
Gravar | Concels
A2

[

=

{2) Pedido
Taretas
Adicionar
Editar
Detalhes
Apagar
Localizar
Atualizar
Fayar

Fechar

C

@ { R RREERRET

Plaguetas

[Registros: 1
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Lance os dados da nota fiscal e clique no botdo “Gravar”.

|| Registros: 1

jefferson

= K& S Compras S S e et S (=N
Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Janela Ajuda
= Entrada de bens de patriménio [=all® | =]
Periodajiniciel _ Perfada final
o 1
[ ol
Adicionando documento de mdxw_@
Emissdo | Entrada Valor S| P
13/04/20.. 1304205 700,00 23]
Tarefas
Codigo Fiscal de (Eil ks
Operagdo e Prestagdo. (5102 | dh Adicionar
fes sobre a Mimero do documento Espécie Séiie
numeracao do Eddar
1 Bt s " -
0 e e ol desmetle Frete do documento Detalhes
ser obtidos no prépric
ey i w00 | o —
o Informe os impostos LCM5. LP 155, 0 i
na forma de valor | [l [} | [} s Bt = e Rt arviBmiriss el il R b Localizar
== =]
Atualizar
Faturar
sis| 2 Itens 3 Documentos | 4. Pagamentos |
[Nimero [Especis [Séie  [Valor — = Fechar
1001 900,00 Fechar
(21 Plaguetas
<[l »
megsnos ||| [ adeoner | cdir Deghes | Bemover |
Giavar | Cancelar

Na aba “4. Pagamentos” se necessario edite as informacdes de valor, data e parcelamento.

Clique no botdo “Gravar”.

= K& S Compras — —— —— EE
Arquives  Movimento  Relatérios Ferramentas Janels  Ajuda
T Entrada de bens de patriménio e[ =@ =]
Periodainicial _ Ferfodo final
01/04/2015 | |30/04/2015 | [~ Exbir entradas ja fatwadas
Id & Nimero Fornecedor Emissdo Entrada Valor =3
{2) Pedido
Oz 1000 Copy Supply Comercial Lida 13/04/20., 1042015 70000 B
Tarefas
Adicionar
Editar
Detalhes
Apagar
. = P - Localizar
i Pedidos liberadog| o &= —I
Foinecedor Apualizar
Fal
1. Dados Gersis| 2 liers | 3 Dosumentos 4 Pagamentos | E— alurar
ER e : o]
M 55 Maves Vencimento Fechar
15/05/2015 900,00 i EoRa
- ) 7] Plaquetas.
| »
B adciorar | Edtar Detahes | Remover g00
Gravar Concelst
|Registros: 1

Manual - Suprimentos

Pagina 99




Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Os produtos recebem um numero de patrimonio automaticamente. Consultar no botdo

Ajuda

Perfodainicisl _ Perfoda final

/0442015 = | |30/04/2015 > | [~ Euibir entradas j faturadas

Emissdo
13/04/20.
15/04/20,

1d - Nimero Fornecedor

Oz 1000 C

E possivel dar entrada em
produtos sem Pedido.

| Entrada Valor

(3 Pedida.
Tarefas

Adicionar
Editar

alhes

Apagar
Localizar
Atualizar

Faturar

13/04/2015 700,00 =

5] oo | 3

Fechar

(21 Plaguetas

Selecione e clique no icone para
imprimir a entrada de patriménio.

? jefferson

Periodn inicial_ Perfodo final

/04/2015 = | |30/04/2015 ¥ I~ Exibit entradas j4 faturadas

Fornecedor Emissdo
Copy Supply Comercial Lida 13/04/20)
Cenl da, b 15/04/20,

Nimero

Entrada valor s S
13/04/2015 700,00

e T

Pedido.
Tarefas
Adicionar

Editar

Apagar

Localizar

RHREREE

Atualizar
Faturar

Fechar

(1 Plaguetas

]
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Clique no botdo “Sim”.

= K85« Compras -——— - P — =S

Arquives Movimento  Relatérios Feramentas Janela  Ajuda

T Entrada de bens de patriménio (=& =]
Periodo nicial _ Perfodo final

01/04/2015 x| |30/04/2015 x| [~ Ewibir entradas j4 faturadas

1d & Nimero Fornecedor Emissdo | Entrada Valor s &) Peddo
0z 1000 Copy Supply Comercial Ltda 13/04/20.. 13/04/2015 700,00 = §
3 1002 Center Copy Servigos de Copias Ltda ME 15/04/20. 15/04/25 300,00 ,ﬂ Tarefas

Adicionar
Editar
Detalhes
Apagar
Localizar
Atualizar
Faturar

Fechar

e S

@ { HitEiENEE

| Registros: 2

\" jefferson

O sistema exibira a mensagem “Faturamento realizado com sucesso!”. Clique em “OK”.

&

=, K& S Compras e — - W S— = @]

Arquivos Movimento  Relatérios  Ferramentas  Janela  Ajuda

7 Entrada de bens de patriménio (=& =]
Perioda inicial _ Perfodo final

/0442015 = | |30/04/2005 > | [~ Ewibir entradas 4 fatwadas

d Nimero Fornecedor Emissdo | Entrada Valor B
0 1000 Copy Supply Comercial L 130420 13/042005 700,00 2]
7l 1002 Center Copy Servipos de Cépias Ltda, ME 15/04420 . 15/0472015 800,00 B  ractes

Adicionar
Editar
Detalhes
Apagar
Localizar
Atualizar
Faturar

Fechar

(21 Plaquetas

KBS:Compras

Faturamente realizado com sucesso!

@ { B EETEE

|| [Registros: 2

y jefferson
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b. Transferéncias

Se o patrimonio foi movido de um lugar para outro é necessario informar o local de destino,
para termos a localizacdo fisica de todos os patrimonios.

Abra o menu “Movimento” e clique no item “Transferéncia”

Arquivos [Movi Relatérios E Japela  Ajuda

@8 Pedidos a fornecedores
Devolugdes a fornecedores
@ Pedidos de bens de patrimonio

. Entrada de Mercadorias
Transferéncia de produtos
Entradas Avulsas (Produtos)
Saidas Avulsas (Produtos)

Requisicéies de Material
Requisicio de uniforme
Requisicio de uniforme (temporaria)

o Requisicio de bemn de patriménio

G Ordem de Servigo.
Devolugdo de Uniforme
Devolugdo de produtos
Devolugdo de produtos em comedate

Entrada de patriménio

Saidas Avulsas (Patrimonio)
Alteragdo de Plaquetas

Sucateamento
Manutengao de patriménic

Gerenciamento de entradas (Patriménio)
Gerenciamento de saidas (produtos)
Gerenciamento de Fornecedores
Gerenciamento de compras

Gerenciamento de produtos sem venda
Gerenciamento de reposicic de uniformes...
GPRS

Metas financeiras

Nextel

Produtos com estoque abaixo do minimo.
Resume do Patrimonio

Consultar Plagueta
Balango.
Langamento Inventario

jefferson

Arquives Movimento  Belatérios  Ferramentas Janela  Ajuda
de bens de patrimenic
Perioda inicial Periodo final
01/04/2015 «| |30/04/2015 ~
Data Plaqueta Produto (bem de patriménio) Local origem Local destino ‘Cadastro valor
13042015 1021 Enceradeira C 350 Bandeirante Almoxarifado ITAMBE LATICINIOS 12/04/215
15/04/2015 1022 Aspirador de Pé Eletralie GT 300 Almozarfado Almoxanfado 15/04/2015

Atualizar
Imprimir
Fechar

A% 10,00 ‘

jefferson
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Informe o nimero da plaqueta e o local de destino, clique no botdo “Gravar”

= K& s:Compras R ——— =
Awquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda
Z Transferéncias de bens de patriménio (== ]=]
Perioda inicial Periodo final
01042015 ~| [a0/0472015
| Id = Data Plagueta Produto (bem de patrim&nio) Local origem Local destino ‘Cadastro Valor Adicionar I
[m ] 134042015 1021 Enceradeira C 350 Bandeirante Almoxaitado ITAMBE LATICINIOS 13/04/2015 10,00
O3 15/04/2015 1022 Aspirador de P8 Eletrolus GT 300 Almazaritado Almowarifadn 15/04/2015  0.00 [—“_l
Apagar
Localizar
Atualizar
- Imprimic
= ia de Bem de i =
| !
AR o Fechar
Plaquets Nome
15 [Aspiador de Fa Elenols 67 300 [15/04/2015
Empresa Diigem
[5 Mave Servigos Especias de Mo de Obra om Geral Lida |
Empresa Destino
|5 Mave Servigos Especiais de Mo de Obra em Geral Lida -]
Local Origem Local Destina
_~| [BERACA SABARA PROD. GUIM.S/8 =]
Departamento Origem Departamerto Destino
| [comercial JEa|
Anotagles
[ Gravar Cancelar
D
Total A$10,00 ‘

C.

Saida Avulsa (Patriménio)

Abra o menu “Movimento” e clique no item “Saidas Avulsas (Patriménio)”.

8 Pedidos a fomecedores
Devolugées a fornecedores
@8 Pedidos de bens de patriménio

. Entrada de Mercadorias
Transferéncia de produtos
Entradas Avulsas (Produtos)
Saidss Avulsas (Produtos)

Requisicdes de Material
Requisicdo de uniforme
Requisicdo de uniforme {temporaria)
' Requisice de bem de patriménio

G Ordem de Servico
Devolugdo de Uniforme
Devolugao de produtos
Devolugdo de produtos em comodato

Entrada de patriménio
Transferéncias

Saidas Avulsas (Patrimonio)
Alteragao de Plaquetas

Sucateamento

Manutengaa de patriménio
Gerenciamento de entradas (Patriménio)
Gerenciamento de saidas (produtos)
Gerenciamento de Fornecedores
Gerenciamento de compras
Gerenciamento de produrtos sem venda
Gerenciamento de reposicde de uniformes...
GPRS

Metas financeiras

Nextel

Produtos com estoque abaixo do minimo.
Resume do Patriménio

Consulter Plaqueta
Balango
Langamento Inventario
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Clique no botdo “Adicionar”.

T Amquives Movimento Relatérios Ferramentas Janela  Ajuds [=[=]*]
Petindainicial _ Periado final Empresa
[Eeoar2m15 ~] [30/m472015 =] | =]
[ [ Frodute [ Plaqueta [ Motive [ Pre [ Empresa [ cadastra | it
' k = l
Localizar
Atualizar |
Fechar
|Registros: 0

Preencher os dados e clicar no botdo “Gravar”.

‘= K& 5 Compras - [Saidas de patrimnic] — — o — [= @] =/ |
= Arquivos Movimento Relatorios Ferramentas Janels  Ajuda INEE|
Periodoinicial_ Periodafinal _ Empresa
0170472015~ [30/0472015 ~ -
i [ Produto [ Flaqueta [ votivo [ pre [ Empresa | cadastro
Editar
Detalhes
Apagar
Localizar
Atualizar
Fechar
Digite o = o
nimero da .
= : Informe o motivo da
aquets Dets da Saida Prego
plaqueta. & [15/04/2015 ‘
saida do estoque
Mativo
[Roube -
Praduta
Aspirador d P4 Eletrolas GT 300
Car
[Branca -
Local de estacagem
|Aimoxaritado |
Erpresa
|5 Mave Servigos Especiais de Mao de Dbra em Geral Lida -l
Anotagdes
|
I Gover | conel |
|Registros: 0
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d. Alteragdo de Plaquetas

Abra o menu “Movimento” e clique no item “Alteracdo de Plaquetas”.
| as

Janela  Ajuda

2 cotagio
@8 Pedidos a fomecedores
Devolugées a fornecedores
L 4 @¥ Pedidos de bens de patriménio

. Entrada de Mercadorias
Transferéncia de produtos
Entradas Avulsas (Produtos)
Saidas Avulsas (Produtos)

Requisigdes de Material

Requisicio de uniforme

Requisido de uniforme (temporéria)

' Requisigae de bem de patriménio

& Ordem de Servigo
Devolugéo de Uniforme
Devolugse de produtos
Devolugao de produtos em comodato

Entrada de patriménio
Transferéncias
Saidas Avulsas (Patriménio)

Alteragio de Plagustes

Sucateamento

Manutengio de patriménic
Gerenciamento de entradas (Patriménic)
Gerenciamento de safdas (produtos)
Gerenciamento de Fornecedores
Gerenciamento de compras

Gerenciamento de produtos sem venda
Gerenciamento de reposigio de uniformes...
GPRS

Metas financeiras

Nextel

Produtos com estoque abaixo do minimo
Resumo do Patriménio

Consultar Plaqueta
Balange
Langamento Inventdrio

jefferson

Clique no botdo “Adicionar”.
| K&_S.:_

Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda

idEntrada | Produto [Plaquets atusl [ Flaguets anterior [ atteracio

Detalhes
Apagar
Localizar
Atualizar
Eechar

Registros: 0

’ jefferson
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Informe o nimero da plaqueta anterio
- -~

r e nimero da nova plaqueta, clique em “Gravar”.

= K&S5:Compras

- - —

=@ = |

Arquivos

Movimento  Relotérios

Ferramentas Janela  Ajuda

= Alteragio de plaquetas

1d Entrada

[ Produto

= Adicionando Alteragdo de numeragdo de plagueta...

Empresa

S Mave Servigos Especiais de M3o de Obra em Geral Ltda

Detalhes

Plagueta anterior

Nome

Plagueta atual

Ariotaglies

1022 |Asplradnr dePd Eletolus GT 300

1023

Gravar

Cancelar

Localizar
Atualizar
Fechar

O sistema ira exi

racdo realizada com sucesso!”. Clique em “OK”".

= K&S5uCompras

bir a mensagem “Alte
e

— -t

=& = |

Arquivos

Movimento  Relatérios F:

Eerramentas Japela  Ajuda

=, Alteragio de plaquetas

==l

IdEntrada | Produto

T

= Adicionanda Alteragio de numeragio de plaqueta..

Empresa

Plaqueta anterior

Flaqueta atual

AnotagBes

[5 Mave Servigos Especiais de Mo de Dbia em Geral Ltda

K&SiCompras E |FT 300

Alteragdo realizada com sucessol

Gavar |

Cancelar

Adicionar I
Editar
Detalhes

Localizar
Atualizar
Eechar

."’ jefferson

""T
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e. Manutencgdo de Patriménio

Abra o menu “Movimento” e clique no item “Manutencdo de patrimoénio”.

= K& :Compras
Arquivos [ Movimento | Relatérios  Fi Janela  Ajuda
& Cotacio
i Pedidos a fomecedores
Devolugées a fornecedores

L. 4 4 @ Pedidos de bens de patriménio
)

4. Entrada de Mercadorias
Transferéncia de produtos
Entradas Avulsas (Produtos)
Saidss Avulsas (Produtos)

RequisicBes de Material

Requisicdo de uniforme

Requisicéo de uniforme (temporéria)
¢ Requisicio de bem de patriménio

Ordem de Servigo

Devolugdo de Uniforme

Devolugio de produtos

Devolugdo de pradutos em comedato

Entrada de patriménio
Transferéncias

Saidas Avulses (Patriménio)
Alteragdo de Plaquetas

Sucateamento

Manutensso de patriménio
Gerenciamento de entradas (Patriménio)
Gerenciamento de saidas (produtos)
Gerenciamento de Fomecedores
Gerenciamento de compras
Gerenciamento de produtos sem venda
Gerenciamento de reposicde de uniformes...
GPRS

Metas financeiras

Nextel

Produtos com estoque abaixo do minimo.
Resume do Patrimonio

Consultar Plaqueta
Balango
Lan¢amento Inventario

jefferson

Arquives  Movimento Relatérios Ferramentas Janela  Ajuda
- n PV L i g
= Produtos existentes no patimonio da empresa...

Empresa Lacal

Departamnenta Produte
Plagueta Vida util  Fator | Preco (entrada) Valor Valor Mercado  Valor referéncia Empresa Depar... Local Variag... T

1009 0,00 0,01 00 0o Mave Sequ. Operaci DR&VA

1008 000 o oot oot Mave Sequ.. Operaci.. Cofre
1007 000 001 oot o0t Mave Sequ.. Operaci. PP Apaalar
1006 0,00 0,01 o001 oot Mave Segu. Operaci PHL =
1005 000 0o o0t oot
1004 000 0ot o0t o0t
1003 0,00 0,01 oot o001
1002 000 oo o0t o0t
1001 0,00 o001 o001 oot
1ms 000 o oot oot
1018 000 00t oot oot
107 0,00 0,01 o001 oot
18 000 0o o0t oot
1015 000 0ot o0t o0t
1014 0,00 0,01 oot o001
1m3 000 oo o0t o0t
1012 0.00 0.0t oot oot
1011 000 00 oot ot
1010 000 00t oot oot Mave Segu.. Operaci.. Cofre

1020 0,00 001 o001 o001 Mave Segu. Operaci POSTO.

1023 00,00 000 000 000 SMave Sewi. Tl Amoxar...  Branco
1021 70000 1000 10,00 10,00 SMaveSeri.  Comercial ITAME

Mave Sequ.. Operaci. Cofre Fechar
Mave Sequ.. Operaci. IPP
Mave Sequ.. Operaci.. Cofie
Mave Seou.. Operaci . Cofre
Mave Sequ.. Operaci. GPAS
Mave Sequ..  Operaci.. Cofre
Mave Segu.. Operaci. Cofre
Mave Sequ.. Operaci.. Cofre
Mave Sequ.. Cofre
Mave Segu.. Operaci. Cofr
Mave Sequ.. Operaci. Cofie
Mave Seou.. Operaci . Cofre
Mave Sequ.. Operaci. Cofre
Mave Sequ..  Operaci. Cofre

B R A e P b A S

=

1d
m}
)
a
)
m}
a
O
]}
)
)
a
)
m}
a
O
]}
O
)
a
a
m}
[}

WM R M R R M R MR R M R R M R RIR R M R R

alore:
Preco entrada “alor de mercade Fi$1.500,00 R$10.20
Walor do bem Walor de referéncia R$10.20 A$1020

jefferson
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f. Bens de Patriménio (Cadastro)
Cadastro dos itens de bens patriménio.

Abra o menu “Arquivos” e clique no item “Bens de Patrimonio”.

Pessoas
Localidades

Categoria de Os
Centros de custos
Histérico padrao de Os
Plano de contas
Unidades

Grupos de Produtos
Tipos de produtos
Modelos de produtos

Variagdes
Cores
Marcas
Tamanhos

Departamentos
Locais
Prédios

Os itens de bens de patrimonio precisam ser

Prazos de pagamento

cadastrados antes de sua entrada, como se
Projetos
T e e fosse um cadastro genérico, ele se tornara
e et Prodiins Fr— unico e exclusivo somente quando receber a
Bens de Patriménio
etiqueta de patriménio na entrada de

patriménio.

GPRS
Nextel

Sequranca

Sair

jefferson

Clique no botdo “Adicionar”.

Arquivos Movimento  Relatorios  Ferramentas Janela  Ajuda

% Bens de patrimonio

Nome Vida Gtil | Depreciagdo Valor mercado  Valor referéncia
Revolver Caliore 33 000 J o
Aspirader ELECTAOLLSS - ILTRAFLUX PO & AGUA 127V 0,00 J 00
Escada 12 DEGRALUS ALUMINIO 000 1 0m
Aspiador de Pé Eletrole: GT 300 000 Jy 0o
Lavadora Automatica para PISO- ART LOVE 450E 000 1 0o
Jateadora de Alta Pres&o Jactor 7600 0,00 J a0n
Enceradeita Industral Mary C360 0,00 § 00
LT - Completo 0,00 J 000
Extersio 20 Mehios 000 .00
Extensio & Metios 000 1000
Balde Expremedor 000 1000
Mop Agua C/ Balde Expremedar 000 1000
Escada 4 Degraus - Aluminia 0,00 1000
Enceradeita C 350 Bandeiante 0,00 10,00
Enceradera Clener © 30012747 000 1000
Cartinho Para Transperte de Agua 000 1000
Fogadeira Sthill FS 160 000 1000
Carinho Funcional Tomki 000 1000
Varredeia Profissional M anusl T 500 000 1000
Enceradeita Clener GL 410127 0,00 10,00
Enceradsita Cleaner C 350 127V 000 10,00
Escada De 05 Degraus Ds Alminia 000 1000
Esada De 3 Degraus Ds Aluminio 000 1000
Jateadora Karcher HD 585 220 000 1000
Carinho Coletor De Lizo 000 1000
Placas De Aviso 000 1000
Lavadora Alfamatic 0,00 10,00
Varredeiia De Piso Certec VCG0 000 1000
Varredsiia De Piso Cettee 000 1000
Enceradeita Orion Clean 110 000 1000

B T I BRI

SB @

1d
]
]
]
]
O
O
]
]
]
]
]
O
]
]
]
]
]
O
O
]
]
]
]
]
O
O
]
]
]
]

jefferson
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Preencha os dados do patriménio e clique no botdo “Gravar”.

Anotagles

™ Registro ativo

&

Gravar

Cancelar

= K&St Compras [& e w4

Arquivos Movimento Relatérios Ferramentas Janels  Ajuda
= Bens de patrimonio (=l =]
1d + Nome Vida Gtil | Depreciagio | Valor | Valor mercado | Valor referéncia | adicionar
Oz Revolver Calibre 38 0,00 001 oo o0

O #spitader ELECTROLU - ULTRAFLUX PO ¢ AGLIA 127V 000 000 00 o0
Os Escada 12 DEGRAUS ALUMINID 0,00 0,00 0.00 000 rotalhes
Os #spiador de 9 Eletroku 6T 300 000 000 000 000 Eeena|
i [ Lavadora Automatica pars PISO- ART LOVE 450E 0,00 0,00 0.00 000 Apagar
O Jateadora de Alla Fresio Jactor 7600 i 000 000 000 000

[HRH Enceradsita Industial Marvy C350 0 0,00 0,00 000 000 L"E'I
E k] LT - Completo 000 000 000 000 P

E Extensio 20 Metios — assas 1100 11,00
e T = X

[ Extersdo 6 Metros <. Editando Bem de Patriménio... 1= = E qoo0 10,00 Fechar
Oz Balde Expremedar 10,00 10,00

O Mop Agua C/ Balde = 10,00 10,00

Ox: Escads 4 Degraus - Aluminio Nome L bei/0oartcsec) el 1000 10,00

0o = Enceradeita C 350 Bandeiante [Enceradeita Drion Clean 110 [Uniade =l ﬁ‘gl 10,00 10,00

0= Enceradera Clenst C 300 12747 Home resumido (41 75 caracteies] Imagem [caminho complelol B 1000 10,00

[ ) Cartinko Para Transporte de Agua [Enceradeira Orion Clean 1 1000 10,00

O 2 Rogadsia Sthil F& 160 Cédign Fabiicante Cédigo Intemo PesoBruts  Peso Liquide 1000 10,00

[ Carinho Funcional Tomki I3 |25 [ o 0 10,00 10,00

0= Wandoia Prefissioriat banicd T 6001 Valar ValorMercado  Valor Referéncia  Vida il [meses) Depl% am) 10.00 1000

fld 2R Enceradeirs Clener GL 410 127 I 10,00 I 10,00 I 10,00 | B0 | 1 10,00 10,00

O s Enceradsita Cleaner C 350 127 V = = 10,00 10,00

0= Escada De 05 Degravs Dz Aluminic 2 ,‘Wﬁ 1000 10,00

0 40 Escada De 3 Degraus De Aluminio duipariigabi i =] #] O|[Eaipanertc de LMPEZ: ] 48[ D 10,00 10,00

O Jateadora Karcher HD 585 220V sl e 1000 1000

0 4 Carintio Coletor De Lixo [a50E -] a4 O [Medo | aa| D} 1000 10,00

O Placas De fuisa Fomecedor 10,00 10,00

[ 4 Lavadera Allamatic [&MIP Motos Lida = da| D} 1000 10,00

0 4 Viaredeira De Fieo Certe VCED Conta Gerencial e 10,00 10,00

1 4 Vanedeira De Pieo Certee [Material de Servigos em Posto Trabalho 1[5 Mave Servigos Especiais de Mo de Obra emGere v | @ ||| 10.00 1009

4 Enceradsiva Orion Clean 110V 10,00 10,00

||[Registros: 30

g. Numeragdo de Plaquetas

Abra o menu “Arquivos” e clique no item “Numeracdo de plaquetas”.

Janela

Pessoas
Localidades

Categoria de Os
Centros de custos
Histérico padrao de Os
Plano de contas
Unidades

Grupos de Produtos
Tipos de produtos
Maodelos de produtos
Variagges

Cores

Marcas

Tamanhos
Departamentos

Locais

Prédios

Prazos de pagamenta

Projetos

Numeragao de plaguetas

. Gerenciamento Produtos
Bens de Patriménio

GPRS
Nextel

Sequranga

Sair

Ajuda

jefferson
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Sequéncia inicial do niumero de plaquetas por empresa.

Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Janels  Ajuda

e R ————— e =

[ Empresa

| Mimero da plaqueta |

5 Mave Servicos Especials de Mo de Obra em Ger...
V. Mave Sequranga = Viglncia Lida

16
1021

Registros: 2

{ Adicionar |

Editar

Apdgar
Atualizar

Jamais altere a sequéncia
apds terem patrimonios
cadastrados.

'ﬂ jefferson

10. NEXTEL

Cadastro e controle de aparelhos Nextéis ou moveis.

Abra o menu “Arquivos” e clique no item “Nextel”.

IO —— e )

Janela  Ajuda

elE s & © U MEE FRE

Il

W jefferson

FT -~ % 10 4
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Clique no botdo “Adicionar”.

Corhatn Empresa

Fomecedar Contrata (fomecedor]

Fleet-1d + | Telefone Usudrio Mensalidade | Contrato
Editar
Detalhes

Base

Localizar
Atualizar
Eechar

-
‘, jefferson @!F.

Preencha os dados do aparelho Nextel da linha, clique no botdo “Gravar”.

=, K& S Compras T — e W |M|
Arquives  Movimento Relatérios Ferramentas Janels  Ajuda
= Nextel [
Conhato Empresa
Fomecedor Contata (fomecedar)
| = =]
|| Base
Fleet-Id # Telefons Usuario Mensalidade | Contrato Feorar I
Descobrir i
Editar
e L e EMEL =
665 - [CAMPEL) Calderaria s
Rua Ibirapod. 202 Dlgltar no
Onde o IE'"DW 5 aparelho: _Localizar |
. Mave Seguranca e Yiglancia Lida hd
Atualizar
aparelho se Ideniificador DOD__ Telefons *HO6H el |
P
12345678 11 74859632 E546543564564 Fechar
encontra Home:
. Nexicl 74859632
fisicamente R =
CAMPEL - Vigiante madn = dh | =]
Certia de custe
[Campel Caldenania e Mecarica Pesada Lida | #a
Fomedor
- | Nestel Telecomunicagdes Lida, - #h
Especificar Conta gerencia
. [Telefane - conta (Despesas > Consume] Rar
0s Serv'cos Walor Mensal Walor adicional Conexdo direta Niimero do Contrato (fomecedar)
120,00 0,00 000 |0
cadastrados
Notas
no aparelho
Gravar Cenceler
|| Registros: 0
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11. VIATURAS (MODULO VEICULOS)

Controle do cadastro de Viaturas, manutenc¢ao preventiva e corretiva.
a. Cadastro de Veiculos

Abra o menu “Arquivos”, clique no item “Veiculos” e no subitem “Veiculos”.
e =

[Erquivos| Movimento Relatérios Ferramentas Andlises Janela  Ajuda
Pessoas »
Acessérios
Base
Cores i@
Prazos de pagamento »
Manutengdo Preventiva
Marca
Pecas
Preus
Tipo de combustivel
Tipo de imposto
Tipo de infragio
Tipos de acorréncia

Tipo de veiculos

= Grupo de veiculos
= Veiculos

Tabela de pregos escolta Vinkeuk

Seguranca

.’: / jefferson

B V]

Exibe e adiciona viatura.

Relatérios Ferramentas Apilises Jangla  Ajuda

Grupe de veiculos

I~ Exibir registros inativos

Placa Nome Tipo Alocagso Renavam
FKLE208  HONDAMNXR1506.. MOTO 559559593
ESE1118 S11SHONDA KX MOTO 400240802
ELIIE205 <140 GM CELTA . PASS/AUTILITARID 282442960
ELIGTE? -150GM CELTA .. PASS/UTILITARIO 282443363
FXF1230 -30FIAT UNOFX . PASS/AUTILITARID 01275243

FTwanaz “BOFIAT UMD FT..  PASS/UTILITARIO 0127524936 i
ELIG203 -70GM CELTALL. PASS/AUTILITARIO =

CVFES33  V-10CG TITAN KS MOTO Atualizar
DHIS?F0 Y-100HONDA BIZ MOTO 760116558
DPT2927  %-125HONDABIZ MOTO

DVW7316  W-130CG TITAM KS.. MOTO 914364595
CSQ4726  W-20FIAT DOBLOC.. PASS/UTILITARIO 797609830
DEGES41  V-40CG TITAN125.. MOTO 793028334
FULPI04  Y-50FIAT UNODFUL.. PaSS/UTILTARIO

0o000o000000000s

Registros
Tew 1e ‘

* jefferson
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Preencher os

Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

dados na aba “1. Gerais”.

[=[@] = ]

¥ Registro ativo [w Meiculo priapia [~ Motacicleta

Gravar Cancelar

A — — —— F———
- Veiculos ———
Arquivos Movimento Relatbrios Ferramentas Anlises Janela  Ajuda
<# Veiculos ==&
Empresa Base Grupo de veiculos
I~ Exibir registros inativos
1d Placa Nome Tipo Anc | Base Alocagao Renavam s
[WRE] FKLEZ0B  HONDA NxR 160B.. MOTO M3 Lapa 559559553 5
O1s ESET1S V-11SHONDANK. MOTO M2 Lapa 400240802 5
O EUIGZ05 V- T40GMCELTA..  FASS/UTILITARIO 201 Lapa 282442950 5
Os EUIGIE7  V-150GMCELTA..  PASS/ITILITARIO 201 Lapa 282443363 5
_» Editando Vefcul
O FTwalez  V-GOFIATUNDFT. pf 2 otendoMeie
O 7 EUIGZ03 V- 7OGM CELTALL. P
02 CVFES33  V-1DCG TITANKS ..
[mRl DHISFFO  v-100HONDABIZ @) Gersi | @) Acesserin|
04 DPT2927  Y-125HONDABIZ
Os copm— o — Placa Base K Inicial Data Entiada
O Coqus  V20RATDOBLOC. i | [VOUFATUNDFLL730E [FOL7304 [Lapa | 10 [oTH0/2014
] DEGSE4T  Y-40CG TITAN 125 Fomecedor Marca Tipo deVeiculo
23 FUL7904  VEOFIAT UND FUL ﬁi |5 Mawe Servicos Especisis de Mo de Obra em Geral Ltde ] [Fiat =] Q] [PassiuTIUTARID =]
Grupo de Veiculos ] = L
Cano -] /BA30LINA | [GasoLNg || |Prete |
Empresa Yalor Compra NF Campra
5 Mave Servicos Especiais de M3o de Obra em Geral Lida -] 13.900,00 [456688
Ario FabricacBio Ano Modelo  Chassi Licenciamento/ Ano
2014 2014 [36456465465456466 | 2074
Municipio do licenciamento UFLic.  Renavam
“Registros | 330 Pauin xl[se -] [paesempazs
Total 14 Conta gerencial Categoria para habiitagio
| Compra veiculos =l e -]
nolagde

* jefferson

Na aba “2. Acessérios” preencher os acessérios opcionais (somente se houver).

L Velculos v 9

- - —

[=&] = |

Arquivos _ Movimento

Relatérios

Ferramentas

# Veiculos

Empresa

Analises

Janela  Ajuda

Grupe de veiculos

[ Exibir registros inativos

Placa
FKL8208
ESE1118
ELIG205
ELIGTET
FxF1230
FTwa092
EUIG203
CVFE593
DHIS?70
DPT2927
DWW7315
504726
DEGE841
FLIL7304

= Editando Veicul

= |

(1) Gersis (@) Aoessérios |

[Bcesséia

[usntidsds]

|

Ecitar

Detalhes Apagar

Pavam

59593
40602
42960
23363
524509
524936

Adicionar
itar
Detalhes i

Apagar
Localizar
Atualizar i

Imp! ‘

Eechar

L S T TR o)

Gravar LCancelar |

‘* jefferson

Manual - Suprimentos

Pagina 113



Gauro wave.

e

Fanga ¢ 560

Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Selecionar o acessorio e inserir a quantidade.

5 Veiculos - ————— - [= =] =
Arquivos Movimento  Relatérios  Ferramentas  Apdlises Jansla  Ajuda
i Veiculos [sE=]
A [ Base Grupo de veiculos
{1 ™ Exibir registras inativos
—_— el
d Placa \ Editando Veiculo... . — — = = vam s!| Adicionar
[mRE] FKL8208 553593 5
0 s ESEN19 PADE0Z 5 ‘
1 0 16 ELIG205 - 442960 & |_petaines ||
Odi1s EUIBTET (0 Gepsis (2) hcesshios 443363 o (=
aa FF1230 [Bcesséria [Quantidade| 7524303 ] Apagar
— [ Frwansz | | [ Giafies 1 75245936 5| e
a7 EUIE203 - - 5 |
02 CVFES33 - Adicionando Acessoric de viatura.. b= | § | Atalzar ||
i DHIS770 18556 5
= 4 DPT2327 s M‘
Os DVWT35 : 364595 S\ e
= an 504726 Aeessiio 609530 3
= 0s DEGEE4! |Giro e =l 028334 s
23 FUL7a04 H
Quantidade
T
“Biavar LCancelar
diionar | Edieer Detalhes
Registro:
Total 14 R$ 0,00
|
[z Gravar Cancelar
'~ 1 erso

Clique no botdo “Gravar”.

L I

s Veiculos

s — it

Arquives Movimento  Relotérios  Ferramentas  Andlises Janela  Ajuda

Base

Grupo de veiculos

L

[~ Exibir registros inativos

2 )|

I

HOOO0O00

Placa
FKLB208
ESE1118
EUIB206
EUIBIE7
FXF1230
FTwa092
EUlB202
CVFE533
DHIS?T0
DPT2927
DWVW7315
CS04726
DEGRE4T
FUL7304

Registro:

Total

() Gersie 2 Ace§sénos|

Acessorio
| Giroflex

[ Buaniidade |
1

Detahes Apagar

Adicionar
Detalhes i
Apagar
Localizar
Atualizar i
Imprimit ‘
Fechar

LT T YT R T T T T TR N T )

Gravar Cancelar

jefferson
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b. Manutencgdo Corretiva

Abrir o menu “Movimento” e clicar no item “Manutencdo”.

Arquivos Relatérios Ferramentas Andlises Janela  Ajuda

Abastecimento
Alocaco
Compra de Veiculos

& 4 T Imposto

oL Infracio
Km
Manutengio
Metas financeiras

B Movimentacdo de veiculos

Ocorréncia

M L Ordem deSenvigo
D Preus
Preventivas a realizar
[T Preventiva
Requisicao de vistura
o S @4 Escolt
]

Check list de veiculos

‘hﬂ jefferson

Arquivos  Movimento  Relatérios Ferramentas Andlises Janela Ajuda

Periodo inicial  Periodo final Empresa
[o1/0172015 ~[[30/04/2015 ~ ]| |

d - Placa Nome Problema

Fornecedor

[Registros
Total o
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Na aba “1. Geral” preencher os dados.
5 veiciios « Tp—— S = — = =

Arquivos Movimento  Reletérios Ferramentas Apslises Jangla  Ajuda |

< [Manutengbes corretivas... (= =2]=]

Periodo inicial  Periodo final Empresa Fornecedor
[01/01/2015 ~]|[30/04/2015 ~|| = |
[ == - Placa  Nome Problema Fornecedar valor Entrada | 5| Tarefas

Editar
Detalhes
r - - 3 .
oS P e~
Localizar
Atualizar
(@ Beal |(2) frens |
1. Geral i
Placa Weicula DataEntrada  KmEntada  “alor Dacuments e
EUIG205 | [V 140GH CELTAL [15/08/2015 o [ [6s _recher |
Tipo de documento Prazo de pagamento

Nota fiscal ~||0/30 DL i ;ﬂ]ﬁ]

2. Prioblema ‘

‘ [Naoliga

3
Empresa Fomecedor

[\ Mave Seguanga e Viglancia Lids | @4|[auoMecanica s Elsico oPa Lida. ~| 4| O
Centia de custo Frojeta

| Operacional v | ﬁI_DJl E]

5. Baixa
| Data Saida Km Saida

I P

Contiato Os
|Base - Adminstrativo 5 Mave = & ;||

Anotagles

Gravar Cancelar

Registros |
Total Total R$ 0,00

ﬂ jefferson

Na aba “2 Itens” inserir as pecas que foram trocadas, clique no botdo “Adicionar”.

L Veiculos «Tp—— — S ——— [=[&@] = |
Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Andlises Janela Ajuda |
= Manutencoes corretivas... (== =]
Periodo inicial _ Periodo final  Empresa Fornecedor
[01/01/2015 ~[[30/0472015 ~]| Ea | Ea|

| Id =« Placa Nome Problema Fornecedor Valor Entrada s Tarefas

Editar
Apagar
Localizar
Atualizar
|mprimir
Fechar

Py e—

@ Geral @ ltens |

Desconto Valor()

[Peca [Quantidade [Unitério [Total [

E|

Adicionar Editar Detales Apagar Tatal dos itens AS:

Gravar LCancelar

Registros Documentos
Total 0 ’7Tutal R$ 0,00
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Selecionar a pega, quantidade e valor. Clique no botdo “Gravar”.

£ Veiculos @ & ———— - — [SlE] =]
Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas _Andlises Jangla  Ajuda |
< ManutengBes corretivas. (=& =]
Periodo inicial _ Periodo final  Empresa Fornecedor
[o1/01/2015 ~[[30/04/2015 ~]| =] =
d Placa Nome Problema Fornecedor valor Entrads | S| Tarcfas

Editar
Detalhes
@ Adicionando manuteng3o corretiva.. e Teahe
_ Locaizar |

Localizar

Aualizar
@ Geral (2 ltens |

Desconto Valor() mprimir

char

Se a pega ndo for
cadastrada, cliqgue no
icone com a cartinha

[Pega

[#|Bomba = s Adicionando Item de Mamh-_mﬁo.mw

Pega

[Bomba da fleo =] 48| O branca para cadastrar.
Quantidade Uritéria Total
[E| 160.00
"] Cancelar

Adicionsr | Editar Detalhes Apagar Total dos itens AS:

| Gravar Cancelar

Registros Documentas
Total o ’7Tntal RS 0,00 ‘

Apds inserir todas as pegas, clique no botdo “Gravar”.

&

. Veiculos T -— VE— ‘&
Arquivos  Movimento  Relatorios  Ferramentas  Andlises Janela  Ajuda

= ManutengBes corretivas, e[ =@ =]
Perlodo inicial _ Periodo final  Empresa Fornecedor

[o1/01/2015 ~][30/0472015 =] =l =

Id & Placa Nome Problema Fornecedor Valor Entrada 5. Tarefas

Editar

i

Detalhes

( = P & T
# Adicionanda manutengdo m_ | Apagar

Localizar

Atualizar

(@) Bed (2 ltens |

Desconto Valor[%)

Imprimit

Eechar

s

[Pogs [Quantidads [ Unitéio___[Total
[MBomba de Olea 1 160 16100

Ediar Detahes Apagar Total dos itens R$: 160,00

Gravar Cancelar

Registros
Total 0

R$ 0,00
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Selecione a manutencdo, clique no botdo “Tarefas” e no item “Autorizar manutencdo...”.

Periodo inicial _ Periodo final  Empresa Fornecedor

[o1/0172015 ~|[30/0472015 =] ]| -l
Autori 5
d - Placa Nome Problema onar Valor Entrada | S| Tarslas

EUIE206 | - 140 GM Estornar auterizagdo 160,00 15,

Faturar manutencao Adicionar

Gerar requisigao de material.. Editar
Ests fat o,
stomar faturamento. e
Editar layout do relatério...

Apagar

Localizar
Atualizar
Imprimit

Fechar

~Registros Documentos
Total 1 ’7Tntal R$ 160,00

Clique no botdo “Sim”.

L Vculos — —— et B

Arquivos  Movimento  Relatérios Femramentas  Andlises Janela  Ajuda

< ManutengBes corretivas, [=r=rr=]

Periodo inicial  Periodo final Empresa Fornecedor

[o1/01/2015 ~|[30/04/2015 =] E3j) |
1d Placa Nome Problema Fornecedor Valor Entrada s ‘ Tarefas
* EUIE205 V- 140GM NaoLiga Auto Mecénica e Elético JAPA... 160,00 15/04/2015 &2

adicionar

Editar

Apagar
Localizar
Atualizar

Imprimic

L RN

Eechar

@ Confirma 3 autorizagdo da(s) manutengio(gBes) selecionada(s)?

R$ 160,00

\* jefferson
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O sistema ird exibir a mensagem “Autorizacdo efetuada com sucesso!”. Clique em “Ok”.

B2 eiculos R ——— ErE

Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Analises Janela  Ajuds

# Manutencbes corretivas... [=ir=i=]
Periodo inicial _Periodo final  Empresa Fornecedor

[o1/0172015 ~[[30/0472015 <[ B2 B3|

d Placa Nome Problema Fornecedor valor Entrada | S| Tarefas

k] EUB205 V- 140GM.. N3oliga Auto Mecanica o Eléiico JAPA . 160,00 15/04/2015 @4, B
Adicionar

Editar
petalhes
Apagar
Localizar
Atualizar

\mprimir

LRI

Eechar

K&S:Veiculos

Autorizagio efetuada com sucessol

~Registros Documentos
Total 1 ’7Total R$ 160,00 ‘

17:02
15/04/2015

PT o % 40 42

Selecione novamente a manutencao, clique no botdo “Tarefas” e no item “Faturar
manutencgdo...”.

'@_ﬂ Veiculos

Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Analises Jangla  Ajuda
" ManutengBes corretivas...
Periodo inicial_ Periodo final  Empresa Fornecedor

[or/01/2015 >]|[30/0472015 =] = :

Autorizar manutengio..
d Pl Nome Problema . Valor Tarefas
- 140 GM Sl 160,00

Faturar manutengdo... Adicionar

Gerar requisicio de material... Edjtar
Estomar faturamento..

Editar layout do relatério...

Localizar
Atualizar
|mpririr

Fechar

Registros ment:
Total 1 R$ 160,00

‘\ﬁ jefferson
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Clique em “Sim”.

L Veiculos — —— St =
Arquivos  Movimento  Relatérios Ferramentas  Analises Janela  Ajuda
< ManutengGes corretivas, (=& ]e=]
Periodo inicial _ Periodo final _ Empresa Fornecedor
[o1/0172015 ~|[30/0472015 =] Eaj] =]
d Placa Nome Problema Fornecedor valor Entrada | S | Tarefas
s EUIg205 V- 140 GM Mo Liga Auto Mecanica e Elético JAPA.. 160,00 15/04/2015 [
Adicionar
Editar
Detalhes

Apsaar
Localizar
Atualizar

Imprimit

e

Fechar

“Registros Documentos
Total i ("'Dﬁa'

RS 160,00

Selecione os langamentos e clique em “Gravar”.

i Veiculos —_———— e - Bl
Arquives  Movimento  Relatérios Ferramentas  Analises Janela Ajuda
= ManutengBes corretivas, e[ =@ =]
Periodo inicial _ Periodo final _ Empresa Fornecedor
[o1/01/2015 ~|[30/04/2015 =] E3j) x|
d Placa Nome Problema Fornecedor Valor Entrada S| Tarefas
= EUIG20S V- 140GM.. Naoliga Auto Mecénica e Eltico JAPA... 160,00 150402015 8]
Adicionar
Editar
Detalhes
hpagar
. Localizar
e
- b Atualizar
[ Emissso | Documento [ Vencimento | Valor [ Histgrico :
15/04/2015 2656 15/05/2015 160,00 Man - Ate Mecérica e Eléticn JAPA Ltd —Jm"”'""
Fechar
Ll
Rateio
Nome da conta | valor i
Manutencao Prewentiva
Cancelar
~Registros ot os
Total 1 Total R$ 160,00
\* jefferson
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O sistema ird exibir a mensagem “Faturamento realizado com sucesso!”. Cliqgue em “OK”.

B veiculos — — .~ =@ = |

Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Analises Janela Ajuda

= ManutengBes corretivas... (== =]
Periodo inicial  Periodo final Empresa Fornecedor

[o1/01/2015 ~][30/0472015 =] =l =l

Id & Placa Nome Problema Fornecedor Valor Entrada s Tarefas
] EUB205 V- 140GM.. N3oliga Auto Mecanica e Elético J4PA.. 160,00 15/04/2015 &

Adicionar

Editar

Apagar
Localizar
< Faturando Manutengio de veiculos.. = = ]
Atualizar
Emissdo [ Documento [ vencimento | valor [ Histdrico
15/04/2015 2656 15/05/2015 160,00 Man - Auto Mecanica e Eletica JAPA Ltd Imoimit

Fechar

AR

K8S:Veiculos E

L] PR T—

Faturamento realizado com sucesso!

Rateio

Nome da conta
Manutencao Preventiva

Gavar | Cancelar

[Registroas Documentas
Total 1 ’7Total R$ 160,00

¢. Manutengdo Preventiva

Abra o menu “Movimento” e clique no item “Preventiva”.

Abastecimento
Alocacio
Compra de Veiculos
. Imposto
Infragic
Km
Manutengio
Metas financeiras
Movimentagso de veiculos
Ocorréncia

Ordem de Servigo.
@ Preus
Preventivas a realizar
K Pre a
Requisicde de vistura
W 89 Escolte
¢

Check list de veiculos

ﬂ jefferson

e = o' o &'
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Clique no botdo “Adicionar”.
(o veris: = | -

Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas  Andlises Janela Ajuda

Periodoinicial  Perfodofinal  Empresa

[@r04/2015 =] [0/04/2015 ~] |

Id =« Data Veiculo Tarefas

Adicionar

Editar
Detalhes
__pmaser |

D5
Localizar

Atualizar
Imprimit
Fechar

‘!’ jefferson

Preencher a aba “1. Gerais”.

5 vescuios S ———— EEE
Arquivos  Movimento Relotbrios Feramentas Anslises Jangle  Ajuda |
<# Manutengdes preventivas.. [all&@=]
Pariodoinicial  Perfodafinal  Empresa
01042015 ~| [a0/0472015 ~ | | =]

| Id » Data Veiculo Placa Km Fornecedor Valor S Tarefas

Editar
Detalhes
Apagar

Localizar

( = = — 1
. Adicionando Manutengio wam‘ )

Atualizar

Igprivic

A EARD

() Gersis |@ ttens |
Vefeula Placa  Km Preventiva

- 140aM ceL [ | EEEC | 132708 [Troca de Oleo =]

Fomecedor

Fechar

O valor ird se

|ute Mecanica e Eléliicn JAPA Lida -l compor pe|as
Tipo de documenta Documento Emiss3o Velor
[Notafiscal | [10220 [15/0472018 pegas

Empresa Prazo H

| Mave Seguianga & Viglancia Ltda _~| [orz0D0L | selecionadas
Centio de custo Projetn

| Adniristrativa base Lapa = |

Anotagfies

Gravar Cancelar

[Fegistos Documen
Total i Tatal R$0.00

ﬁ jefferson
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Na aba “2. Itens”, selecionar a pega, justicar, informar a quantidade e o valor, clicar em
“Gravar”.

s Weiculos - — - |M|

Arquives  Movimento  Relatérios Feramentas Andlises Janela  Ajuda

# ManutencBes preventivas... EiE=]

Feriodoinicial _ Perfodafinal  Empresa

[o104/2015 =] [a0/0472m5 =] | -]

d Data Veiculo Placa Km Fornecedor valor S| Tarefas
Editar
Detalhes
Apagar
Localizar

== % ; = = ]
< Adicionando Manutengso Preventiva.. (=B & et
e oy z = I e
@ e G = ttem d . . ] Eachar
[Peca
Glec de Mot
= Fitves de Oled | Popar
[Fitro de Olea ~]
Justific ativa

[Troca periodica
Quartidade Unitario Totel
T 5000 | 60,00

Cancelar

Adcionar | Editar Detalhes Apagar 51.00

[ Gravar Cancelar

FRegistros D
Total 0 (Tma\ R$0.00 ‘

1724

e DO s

Selecione a manutencdo cadastrada, clique no botdo “Tarefas” e no item “Autorizar
Manutengado preventiva...”.

Feriodoinicial  Perfodofinal  Empresa
[o1s04r2015 ~| [30/04r2m5 +] |

Autorizar Manutengio preventiva... valor Tarefas

=
Estornar autorizacéo. [ 11100 [aef

Faturar Manttencao preventiva..

Adicionar

Editar
Estomar faturamento.

Editar layout do relatrio.. Detslhes

Apagar

Localizar
Atualizar
|mprimir

Fechar

A$111,00

"* jefferson

USSR S )

Manual - Suprimentos Pagina 123



&7

Gauro wave.

Tanga 5

Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Clique no botdo “Sim”.

Registros————
Total 1

@ Confirma 2 autorizagde dals) manutengiolgdes) preventivals)

selecionadals)?

L Veiculos —— — [ — &= =
Arquivos Movimento Relatérios  Ferramentas  Andlises Janela  Ajuda
<# ManutengSes preventivas... (=& ]e=]
Feriodoinicial  Perfodofinal  Empresa
[osr2ms ] [a0/4r2015 ~] | |
Id & Data Veiculo Placa Km Fornecador Valor S Tarefas
2 V- 140 GM CEL. EUIB205 132708 Auto Mecarica & Eléttico JAPA Lida

i - Adicionar
Editar
Detalhes
Apagar
Localizar
Atualizar
Imprimic
Eechar

A$111.00

O sistema ird exibir a mensagem “Autorizacao efetuada com sucesso!”. Clique em “OK”".

Registos |
Total 1

T = —— ——— == =]
Arquivos  Movimento  Relatorios Ferramentas  Apalises Janela  Ajuds
=# ManutencBes preventivas... [all&@]=]
Periodninicial  Petfoda final  Empresa
[o104/2015 ~] (300472015 ] | =l
Id & Data Weiculo Placa Km Fornecedor Valor 5| Tarefas
2 V-140GM CEL.. EUIG205 132708 Auto Mechnica & Elética JAPA Lida

K&S:Veiculos

111,00
& Adicionar

Editar

Apagar

Localizar

Atualizar
Imprimit

Fechar

AL

Tatal

R$111.00 ‘
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Selecione novamente a manutencdo preventiva, clique no botdo “Tarefas” e clique no item
“Faturar Manutencdo preventiva...”.

Periodainicisl  Perfodafinal  Empresa
|01 r0472015 =] [30/0472015 =] |

1d + Data Veiculo Autorizar Manutencio preventiva.. =
Estornar autorizagio... [ 1100 (e
Faturar Manutengao preventiva..
Estornar faturamento...

Editar layout do relatério...

Localizar
Atualizar
\mpimir

Fechar

Registros
Total 1 A$111.00

=
‘? jefferson Q!F'

Clique no botdo “Sim”.

- Weiculos —-——— - - |ﬂ]

Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Analises Janela Ajuda

# ManutengBes preventivas... [ellE =]
Perindoinicial _ Perfodafinal  Empresa

[ons04r2015 | [a0/04r2m5 ] | -

d Data Veiculo Placa Km Fornecador valor S| Tarcfas

2 V-140GM CEL.. EUIG205 132708 Auto Mecanica e Elético JAPA Ltda 11100 =

Adicionar

etalhes
Apagar

Localizar

Atualizar
|mprimir

Fechar

a0

@ Confirma o faturamento da(s) manutencdc(cdes) preventivals)

selecionada(s)?

R$111.00

[
23
o]
g
—o
Y
o

TR
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O sistema ird exibir a mensagem “Faturamento realizado com sucesso!”. Cliqgue em “OK”.

B veschios S ———— EEE

Arquivos Movimento  Reletorios Ferramentas Apslises Jangla  Ajuda

<# Manutengdes preventivas.. [all&@=]
Pariodoinicial  Perfodafinal  Empresa

|o1/04/2015 ~ | [30/0472015 ~ | | =]

Id # Data Veiculo Placa Km Fornecedor Valor S Tarefas

7] V- MOGMCEL.  EUIG205 132708 Auto Mecanica e Elétrica JAPA Lida 11100 B

Adicionar
Editar
Detalhes
Apagar
Localizar
Atualizar
|mpriit
Fechar

K&iS:Veiculos

Fiegistios Documen
Total 1 Total R$111.00

* jefferson

a. Pneus

Controle da troca de pneus, abra o menu “Movimento” e clique no item “Pneus”.
oo
Arquivos Relatérios Ferramentas Andlises Janela  Ajuda
Compra de Veiculos
' 4 % imposts

b Infragie

Km.
& %% Manutengio
D Metas financeiras
B Movimentagdo de veiculos
Ocarréncia

Ll L Ordem de Servigo

Preventivas a realizar
[T Preventiva
Requisicdo de viatura
N 89 Escolte
- Check list de veiculos

, jefferson
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Sistema de Gestao Empresarial K&S - Suprimentos

Clique no botdo “Adicionar”.

Arquivos Movimento Relatérios  Ferramentas  Andlises Janela  Ajuda

<o Preus...
Perfodo inicial _Perfodo final  Empresa velculo
[o1/01/2015 ~][30/04/2015 -] =~

1d Documento  Veiculo | Placa

Tipo de pneu valor | 5| Tarefas

Adicionar

Detalf
AL
Localizar
Atualizar
Fechar

[Registros Documentas
Total 0 (T')tﬁ'

Preencher os dados da aba “1.Geral” e clicar em “Gravar”.

Centro de custo

| Operacional v = ﬂgl

Projeta

Empiesa

| Mave Seguianga & Viglancia Ltda ~| dh
Contralo 0s

|Base - Admiristrativo § Mave | 4| ~|
Anotagies

| Gravar Cancelar

Registros
Total 0

4

)

5 Eicuios B w e —— el e [=[E] & ]
Arquivos Movimento Relatérios Feramentas Apslises Janela Ajuda
= Preus.. [==ies=]
Periodo inicial _Periodo final  Empresa veiculo
[o1/01/2015 ~][30/04/2015 ~]] = =l
| 2 Documento | Veicule | Placa Km Fornecedor Tipo de pneu valor | 5. Tarefas
Editar
= Apagar
Localizar
(1) Geral |
= Atualizar
. ~ Vefeuln Placa Data Km
Se o tipo do pneu ndo V140 GH CELTALIE 1. »] @ [FUz0s  [ie/marams 28500 - |
estiver cadastrado, clique Tino de documento Prazo Documerta , .
» clia e <ot =] d4] 01| reees NUmero da Nota Fiscal
na Cartinha branca para Tipo de prieu Ouaniidae Unitaio  Total
[195/70R13 ~] & D[ 4 “1s000 [ eoomo
cadastrar. B
|Gimar Pereita Neves ~] da 0
Fomecedor
|ADE PMELIS E PECAS AUTOMOTIVOS LTDA - ME ~] & D

Sé é possivel fazer o
langamento apds a
compra dos pneus.
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Arquivos Movimento Relatérios Ferramentas Andlises Janela  Ajuda

= Peus...

Periodo inicial _ Periodo final __ Empresa veiculo

[o1/01/2015 > |[30/04/2015 ~]] [

7 Autorizar
Id Documento lo Placa b
ELIIG205 ADE PHEUS E P OMOTIVOS LTDA.- M Estornar autorizaéo ) : -

Faturar preu, Adicionar
Estornar faturamento... Editar

Detalhes
Apagar
Localizar
Atualizar
Fechar

Registros Documentos
Total 1 ’7Tntal R$ 600,00

Clique no botdo “Sim”.

i eiculos — — ol [a[@] & ]
Arquivos Movimento  Relatorios Femamentas  Apalises Jangls Ajuda

< Preus.., (= =2]=]
Periodo inicial  Periodo final Empresa Veiculo

[o1/01/2015 ~][30/04/2015 ~]] I | = |

Id Documento | Veiculo | Placa Km Fornecedor Tipo de pneu Valor 5‘ Taefas

2 15655 v-140.. EUIEZ05 26500 ADE PNEUS E PECAS AUTOMOTIVOS LTDA - ME 196/70R 13 60000 82

Adicionar
Editar
Detalhes
Apagar
Localizar
Atualizar
Fechar

@y Confirma s autorizacso dols) pagamento(s) dols) preu(s)
Y sclecionada(s)?

Registros
Total 1

D os
Fmal R$ 600,00

‘ﬂ jefferson
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O sistema ird exibir a mensagem de “Autorizacdo efetuada com sucesso!”.

K&SuVeiculos

Autorizagio efetuada com sucessol

Registros Documentos
Total 1 ’7Tntal R$ 600,00 ‘

L Velculos e —— ———— [=]a] &=
Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas  Andlises Janela  Ajuda

< Preus.. [=l==]
Perfodo inicial  Periodo final Empresa Veiculo

[o1/0172015 »][30/04/2015 +]] 1| =]

1d Documento | Veiculo | Placa Km Fornecedor Tipo de pneu valor | 5| Tarefas

2 15655 V140, EUIG205 26500 ADE PNELIS E PECAS AUTOMOTIVOS LTDA - ME 195/70R 13 600,00 @2

Adicionar
Editar
Detalhes
Apagar
Localizar

Atualizar

FRRHERTE

Fechar

\? jefferson

PT «

L Veiculos
Skt

Arquivos Movimento  Relatérios Ferramentas Apslises Jangla Ajuda

16/04/2015

# Preus..
Periodo inicial _ Feriado final  Empresa

[o1/0172015 ~][30/04/2015 ~][

1d Documnento | Veiculo | Placa AT Tipo de pneu valor | .

26500 ADE PNEUS E PEC OMOTIVOS LTDA - ME Estomnar autorizagso... | eonoof G
Faturar preu..

Estomar faturamento.

R$ 600,00 ‘

,_.\ﬂ jefferson
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Clique no botdo “Sim”.

% Veiculos —— —— [ BN
Arquivos Movimento  Relatérios  Ferramentas Andlises Janela Ajuda
= Preus.. ===
Periodo inicial _ Periodo final _ Empresa Veiculo
[o1/01/2015 =] [30/04/2015 ]| [ =
1d Documento | Veiculo | Flaca Km Fornecedor Tipo de pneu valor | 5| Tarefas
2 15655 Vo140, EUIG205 26500 ADE PNELIS E PECAS AUTOMOTIVOS LTDA - ME 195/70R 13 60000 [2]
Adicionar
Editar
Detalhes

Apagar
Localizar

Atualizar

Al

Fechar

e

Registros Documentas
Total ’7Total R$ 600,00

O sistema ird exibir a mensagem “Faturamento realizado com sucesso!”.

L Veiculos — el \M
Arquivos  Movimento  Relatérios Ferramentas  Andlises Janela Ajuda

= Preus. ===
Perlodo inicial  Perfodo final  Empresa Veiculo

[o1/01/2015 +][30/04/2015 *]| || |

1d Documento | Veiculo | Placa Km Fornecedor Tipo de pneu Valor S| Tarefas

2 15655 W-140 EUIE205 26500 ADE PNEUS E PECAS AUTOMOTIVOS LTDA - ME 195/70R 12 600,00 B

Adicionar
Editar
Detalhes
Apagar
Localizar
Atualizar
Fechar

K&S:Veiculos

~Registros Di os
Total Total R$ 600,00

\* jefferson
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